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CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC

Quang Ngai, ngay  thang  nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC

Muc tiéu:

- Pam bao Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2024 ctua Cong ty dién ra tuan
thii theo dung quy dinh ctia Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, céc
quy dinh phép luat lién quan, theo nguyén tac cong khai, cong bang va dan chu.

- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac td churc va tién hanh cudc hop Pai hoi déng
c6 dong thuong nién nam 2024.

Ban T6 chirc kinh trinh Pai hoi dong cd dong théng qua Quy ché 1am viéc cua Pai
hoi dong c6 dong thuong ni€én ndm 2024 nhu sau:

I. PIEU KIEN THAM DU PAI HOI

1. CAc ¢6 dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo iy quyén cta c6 dong c6 tén trong
danh sach c6 dong tai ngay chot quyén tham du Pai hoi ¢6 quyén truc tiép tham du DPai
hoi theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ Cong ty.

2. CH dong dugc xem la tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cd dong
trong cac truong hop sau:

- Tham du va biéu quyét tai cudc hop;

- Uy quyén cho c& nhan, t6 chitc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién ti.

Il. TRAT TU CUA CUQC HOQP

1. Tat ca cac c6 dong dén tham du hop Dai hoi ddng cb dong Cong ty Co phan Dich
vu Dau khi Quang Ngai PTSC phai mac trang phuc lich su, nghiém tic.

2. C6 dong khi vao phong hop phai ngdi dang vi tri hodc khu vuc do Ban T6 chic
da quy dinh, tuyét doi tuan thu theo sy sap x€p vi tri cia Ban T6 chirc.

3. Khong hut thudc 14 trong phong hop Dai hoi dong c6 dong.

4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltuc dién ra cudc
hop. Tat ca cac may di¢n thoai di dong phai dugc tat hoac dé ché do im lang.

I11. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic: C6 dong tham dy hop mudn phat biéu y kién phai dugc sy dong y
cua Poan Chu tich.
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2. Cach thuc phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhing
ndi dung trong tAm can trao d6i, phit hop voi ndi dung chuong trinh nghi su cua cudc hop
d3 duoc Dai hoi dong cd dong thong qua. Poan Chu tich s& sip xép cho cb dong phat
biéu theo thtr tu dang ky, dong thoi giai dap cac thic mic cua cd dong. C6 dong khong
nhic lai nhitng ¥ kién da phat biéu trudc d6. Thoi gian phat biéu khong qua 5 phat/mét
lan.

IV. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE

1. Nguyén tic: Cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai
duge Dai hoi ddng cd dong thao luan biéu quyét cdng khai théng qua bang Thé biéu
quyét hoic Phiéu biéu quyét. Mbi c6 dong duge cip mot Thé biéu quyét va mot Phiéu
biéu quyét ngay khi 1am thu tuc ding ky c¢6 dong du hop, trong d6 c6 in ma sb cd dong,
s6 ¢b phan so hitu va cac ndi dung can biéu quyét.

2. Hinh thirc biéu quyét:

- Hinh thirc gio “Thé biéu quyér’: Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, mdi cb
dong, dai dién theo iy quyén cta c6 dong biéu quyét thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Hinh
thirc nay dugc dung dé thong qua cac ndi dung: thdng qua Poan Chu tich, Ban Thu ky,
Ban kiém phiéu, Quy ché 1am viéc, Bién ban, Nghi quyét Pai hoi va cac ndi dung khac...
tror nd1 dung bau ctr va biéu quyét thong qua cac Bao cdo, To trinh tai Pai hoi. Viéc xac
dinh két qua biéu quyét dugc tién hanh bang cich dém sd phiéu biéu quyét dong v, sb
phiéu biéu quyét khong dong y va s6 phiéu biéu quyét khong c6 ¥ kién, truong hop co
dong khong gio Thé biéu quyét duoc coi 1a khong c6 ¥ kién. Voi ting van dé xin y kién
biéu quyét, cac co dong chi duoc gio Thé biéu quyét mot lan.

- Hinh thic nop “Phiéu biéu quyét’: Mbi cd dong, dai dién cd dong duogc phat mot
(01) Phiéu biéu quyét trong d6 c6 ba (03) ¥ kién: Pong ¥, Khong dong y, Khong cd y
kién voi timg ndi dung biéu quyét. C6 dong s& danh dau “X” vao 6 minh chon, sau d6 ky
va ghi 0 ho tén. Sau khi két thic tat ca cac van dé, Ban To chirc s& thu lai Phiéu biéu
quyét ctia c6 dong dé kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu. Hinh thirc nay duoc
dung dé thong qua cac Bao cdo, T trinh tai Dai hoi.

3. Tinh hop 18 ctia Phiéu biéu quyét:

a. Phiéu biéu quyét hop 1¢: 1a Phiéu theo miu in sdn do Cong ty C6 phan Dich vu
Dau khi Quang Ngai PTSC phat hanh, c6 dong dau treo ctia Cong ty C6 phan Dich vu
DAu khi Quang Ngai PTSC, khong tﬁy x6a, cao stra, c6 danh diu lya chon vao 1 trong 3 0
vudng ddi v6i cac van dé can biéu quyét va co chir ky cia cd dong/dai dién cb dong.

b. Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

- Phiéu khong do Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC phat hanh
(khong theo mau quy dinh, khong c6 dau ciia Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang
Ngii PTSC trén phiéu), ty xoa, cao stra, khong co chir ky ctia cd dong/dai dién cb dong.

- Phiéu khong danh déu Iya chon vao 01 trong cac 6 ¥ kién (Pdng ¥, Khong dong
y, Khong c6 ¥ kién) hodc danh dau Iya chon tir 02 6 tr& 1én tai cing mot véin dé ldy y
kién.

- Phiéu ghi thém néi dung khong do Poan Chu tich Dai hoi yéu cau.
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- Cac ndi dung khac theo quy dinh ctua phép luat.

4. Ty 18 biéu quyét thong qua cac van dé:

Céc van dé dugc thong qua khi dat s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tan thanh cua cb
dong tham dy hop so véi ty 1¢ tdi thiéu theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép sb
59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, Diéu 1¢ Cong ty.

V. QUYEN VA NGHIiA VU CUA CAC CO PONG HOAC NGUOI PAI
DIEN THEO UY QUYEN

1. Co dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén duoc quyén tham du Dai hdi1, duoc
biéu quyét tat ca cac van dé cia Dai hoi theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty, Luat Doanh
nghi¢p va cac van ban phap luat co6 lién quan.

2. Tai Pai hoi, c6 dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén khi tdi tham dy Dai hoi
phai mang theo cac gidy to sau:

- Thu moi hop;

- Piang ky kinh doanh (d6i voi ¢6 dong to chirc) va Ching minh nhan déan, ho
chiéu, thé cin cude hodc chirng thuc c& nhan con hi¢u luc hop phap khac;

- Giéy uy quyén (theo mau). Dbi voi cd dong td chuc, dai biéu dy hop néu khong
phai 1a ngudi dai dién theo phap luat thi phai c6 gidy Gy quyén.

3. Pang ky du phién hop Pai hoi dong c6 dong: co dong hodc ngudi dai dién theo
iy quyén xuat trinh cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c6 dong, duoc phat Thé
biéu quyét, Phiéu bi¢u quyét c6 ghi ma dai biéu, s6 c6 phan s¢ hiru va/hoic dai dién, tong
s6 lwong phiéu bau (Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6 dong dau treo cua CoNg ty).

4. Co6 dong va/hoic dai dién theo Gy quyén c6 mat ding thoi gian quy dinh va lam
thi tuc dang ky voi Ban t6 chirc Dai hoi trude khi vao phong hop Pai hoi.

5. C6 dong va dai dién c6 dong dén mudn van c6 quyén ding ky tham du Pai hoi va
tham gia biéu quyét cac van dé tiép theo cua Dai hoi. Pai hoi khong cé trach nhiém dung
va biéu quyét lai cac van dé da thong qua.

6. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac cd dong phai tuan thi theo sy huéng dan coa
Doan Chu tich Pai héi, tng xtr van minh, lich sy, gilr trdt ty va ton trong két qua lam viéc
tai Pai hoi.

7. Nguoi duoc Gy quyén tham dy Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho ngudi thi
ba tham dy Pai hdi; Tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu su diéu hanh cta Poan
Chu tich va ton trong két qua lam viéc tai Pai hdi.

VI. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gdbm 01 Trudng ban va mot hodc mot sd thanh
vién do Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC chi dinh.

2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 chuc ning kiém tra tu cach c6 dong hoic dai
dién uy quyén dén dy Pai hoi: Kiém tra Chimg minh nhan dan, ho chiéu, cin cudc cong
dan hodc chung thuc ca nhan hop phap khac, Gidy moi, Gidy uy quyén (néu c6). Ban
Kiém tra tu cach c6 dong c6 nghia vu phat tai liéu phuc vu Pai hoi, Phiéu biéu quyét, Thé

Trang 3/5



biéu quyét cho c6 dong hodc nguoi dai dién Gy quyén ctia cd dong; Béo céo trudc Pai hoi
vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai hoi.

3. Trudng hop ngudi dén du hop khong c6 day du tu cach tham dy Dai hoi thi Ban
kiém tra tu cadch c6 dong c6 quyén tir chéi quyén du hop ctia nguoi do, tir choi cap Thé
biéu quyét, Phi€u biéu quyét, Phiéu bau cur va khong phat tai liéu ctia Dai hoi.

VIl. QUYEN VA NGHIA VU CUA POAN CHU TICH

1. Poan Chu tich do Pai hoi biéu quyét thong qua gébm Chi toa va mot sd thanh
vién, ¢ chtrc nang di€éu hanh Pai hdi.

2. Quyén va nghia vu ctiia Poan Chu tich:

a. Piéu khién cudc hop theo ding quy dinh cua Luat doanh nghiép va cac quy dinh
hién hanh, ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1€, Quy ché da dugc Pai hdi dong co
dong thong qua.

b. Huéng dan cudc hop thao ludn, lay v kién biéu quyét cac van dé nam trong noi
dung chuong trinh nghi sy cta cudc hop va cac van deé co lién quan trong suot qua trinh
hop.

3. Giai quyét cac van dé phét sinh trong sudt qua trinh hop Pai hoi dong co dong.

4. Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhat.

VIIl. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN THU KY PAI HOI

1. Ban Thu ky Dai hoi gdbm 01 Truéng ban va mot hodc mot sé thanh vién.

2. Ban Thu ky Dai hoi thuc hién cac cong viéc trg gitip theo phan cong cua Chu toa
nhu: ghi chép Bién ban vé dién bién Pai hoi, phdn anh trung thyc, chinh xac, day du noi
dung Dai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hdi; trinh bay trudc Pai hoi vé dy thao
Nghi quyét Pai hoi.

IX. QUYEN VA NGHIA VU CUA BAN KIEM PHIEU

1. Ban Kiém phiéu gém 01 Trudng ban va mot s6 thanh vién,

2. Ban Kiém phiéu c6 quyén va nghia vu:

a. Huéng dan ) dong tham dy Dai hdi cach stir dung Thé biéu quyét; thyuc hién dém
s0 Phicu biéu quyét theo tung loai: Bong y, Khong dong y, Khong c6 y kién.

b. Ghi nhan két qua biéu quyét cua cac co dong va dai dién c6 dong d6i voi cac van
deé duogc lay y kién thong qua tai Dai hdi.

c. Tong hop va bao cao Poan Chi tich két qua biéu quyét cac van dé cua Dai hoi.

d. Tién hanh tong hop két qua kiém phiéu va lap Bién ban kiém phiéu théng qua
cac ndi dung trinh Dai hdi.

e. Bao céo két qua kiém phiéu trudc Dai hoi.

f. Ban giao Bién ban kiém phiéu va toan bd Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét cho
Thu ky DPai hoi.

g. Cung Poan Chu tich xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé két qua biéu
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quyét (néu co) va bao cao dé Pai hoi quyét dinh.

h. Thuc hién cac nghia vu khac dugc giao.

X. PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy ché nay duoc thong qua vao ngdy  thdng  nim 2024 va c6 hiéu luc ngay
sau khi Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Chu toa chju trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

3. Cac cb déng hodc nguoi dai dién theo ty quyén va nhirng ngudi tham du Dai hoi
co trach nhi€ém thyc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOA
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