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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1

1.2

1.3

1.4

Muc dich: Quy ché quén tri ndi bo Céng ty C6 phan Dich vu Diu khi Quang Ngai
PTSC (sau d4y goi 12 Quy ché) quy dinh chi tiét thi tuc, trinh tir va bidu mau thuc
hién mot s noi dung lién quan dén céng tic quan tri Cong ty nhim bao vé quyén va
loi ich hop phép cta cb dong, thiét 1ap mbi lién hé trong hoat dong gifra c4c thanh
vién Hoi déng quén tri, Ban Gidm dbc, Ban Kiém soat va Nguoi quan ly, Nguoi didu
hanh khéc ctia Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay 4p dung trong pham vi Céng ty C6 phan Dich vu
Dau khi Quang Ngai PTSC.

Péi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung dbi véi cd dong, Hoi déng quan tri,
Ban Kiém soat, Ban Giam dbc, Ngudi quan 1y, Ngudi didu hanh khéc ciia Coéngty Cb
phén Dich vu Déu khi Quang Ngai PTSC.

Céc vén dé khéng dugc quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo cac quy dinh
ctua phép luat, Diéu 1€ va quy dinh néi bo khac cia Céng ty. Hoi déng quén tri chiu
trach nhiém dam béo thiét 1ap hé théng céc quy dinh ndi b khac d& quén tri an toan,
hiéu qua Cong ty va pht hop quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Pinh nghia, thuit ngir

2.1
2.2

2.3

- 24

2.7
2.8

“Céng ty”: 1a Céng ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

“DHPCP: 1a Pai hdi dbng cb déng Coéng ty, c6 quyén va nghia vu theo quy dinh
clia Diéu 1é Cong ty va phép lut.

“HDQT”: Hoi déng quan tri Cong ty, c6 quyén va nghia vu theo quy dinh cia Diéu
1€ Cong ty va phép luét.

“BKS™: Ban kiém soat Céng ty, ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Diéu 1é Céng
ty va phép luét

“KSV™: La Kiém soat vién ctia Cong ty.

“BDH” Ban Diéu hanh bao gbm: Gidm dbc, cdc Phé Gidm déc va Ké toan trudng
Cong ty va Ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh ciia Piéu 16 Céng ty va cac quy dinh,
quy ché ctia Cong ty.

“VSD™: 1a Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam.

Céc dinh nghia, viét tit khac khéng néu trong Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy
dinh hién hanh ctia phap luat Nha nuéc, Diéu 1€ Cong ty va Sé tay Hé théng quan Iy St
khoe An toan Méi truong Chét lugng hién hanh cia Céng ty, quy dinh noi b6 khac.
Trong Quy ché nay, cac tham chiéu toi mdt hodc mot s6 diéu khoan hodc van ban
phap ludt s& bao gdm ca nhiing stra d6i bd sung hodc van ban thay thé cac van ban do.
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CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong c6 dong

3.1

3.2

Vai tro cia PHDPCD: 1a co quan quyen Izc cao nhét ciia Cong ty va s€ khong b1 gidi
han hogc bi nh hudng béi cac quyén cia HDQT theo Piéu 1é Cong ty va thuc hién
tAt ca cac quyén han cua Cong ty.

Quyén va nghia vu cia PHPCD: PHDCD c6 déay dii cac quyén va nghia vu theo
quy dinh cta Luét doanh nghi€p, quy dinh lién quan khac ctia phéap luét va Biéu 15
Piéu 1é Cong ty.

Piéu 4. Trinh tw, thi tuc hop PHPCD théng qua nghl quyét bing hinh thirc biéu quyét
tai cugéc hop DPHPCD

4.1

4.3

4.4

Thim quyén triéu tip hop PHPCD: HPQT triéu tap hop PHDPCD thuong nién va

bét thuong. PHPCP thudng nién dugc td chire mdi nam mot (01) 1an. HPQT quyét

dinh gia han thoi gian hop PHDCP thudng nién trong trudong hop can thiét, nhung
khéng qua sau (06) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng
nién, DPHPCP c6 thé hop bét thudng theo quy dinh tai khoin 3 Piéu 14 Piéu 1é

Cong ty.

Lap Danh sach cb dong ¢ quyén du hop

a) Ngudi triéu tap PHPCD phai thuc hién 1ap danh sach céac cb dong du didu kién
tham gia va biéu quyét tai Dai héi. Viéc 14p danh sach phai dugc tién hanh theo
thad tuc duoc quy dinh béi VSD.

b) Danh sach cb déng c6 quyén du hop PHPCP cin ctr trén dit liéu cb dong cua
Cong ty do VSD cung cp. Danh sach ¢b déng c6 quyén du hop PHPCP duoc
14p khong qua muoi (10) ngay trude ngay gui thong bdo moi hop PHDCD trir
trudong hop khéc theo quyét dinh ctia HDQT dam bao thdi gian phil hop véi ké
hoach t8 chire cude hop tao thuan loi dé cac cb d6ng tham gia, tuan thi quy dinh
hién hanh

¢) Danh sach cd déng c6 quyén du hop PHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, sb gidy to phép ly khac clia cd dong 1a c4 nhan; tén, ma sé doanh
nghiép hoic s gidy to phap ly ctia td chic, dia chi tru s& chinh cia cb dong 1a
t§ chure; s& lwong cb phan ting loai, s6 va ngay dang ky c¢b déng cia timg cb
d6ng trir truong hop biéu miu khac do VSD quy dinh.

d) Cé doéng c6 quyén kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cia
cb dong trong danh sach cb dong c6 quyén du hop PHDCP; yéu ciu sira dbi
thong tin sai 1éch hodc bd sung thong tin cin thiét vé minh trong danh séch cb
déng c6 quyén du hop PHPCD.

Thong bao vé viéc 1ap danh sach ¢ dong c6 quyén tham du hop PHPCP, Céng ty

phai cong bé théng tin vé viéc 14p danh sach c¢b dong co quyén tham dy hop PHDCD

tb1 thiéu hai muwoi (20) ngay trude ngay ding ky cubi cing.

Thoéng bao ma1 hop PHDCD:
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4.5

a)

b)

d)

Théng bao moi hop PHPCP duge giri bang phuong thirc dé bao dam dén duoc

dia chi lién lac cia c6 dong.

Péng thoi, dang théng tin trén phuong tién céng bd:

- Uy ban chimg khoéan nha nréc;

- Sé& giao dich chirmg khoan noi niém yét cb phiéu ctia Cong ty;

- Trang théng tin dién tir (Website) cia Cong ty;

- T& bao trung wong hodc dia phuong noi Cong ty dong tru s& chinh it nhit 13
hai (02) sb béo phat hanh lién tiép (trudng hop xét thiy cn thiét).

Trong moi trrdng hop anh hudng dén viée giri, nhén thong bdo moi hop va cac

thdng tin lién quan dén cudc hop, théng tin ding tai trén Trang thoéng tin

(Website) cia Cong ty duge xem la ¢6 the thay thé hop 1€ cho cac phuong thire

gtri, nhén quy dinh tai di€m a, b khoan 4 Diéu nay.

Théng béo moi hop PHPCD phai duge giri dén tat ca cac ¢d dong trong Danh

sach cb déng c6 quyén du hop cham nhét hai mwoi mét (21) ngay trudc ngay

khai mac (tinh tr ngdy ma théng bao duoc giri hodc chuyén di mét cach hop 1€)

kém theo Chuong trinh hop PHDCD va phdi bao gom day du cac thong tin, tai

li€u dé€ huéng dan c6 ddng céach thirc tham du cude hop theo quy dinh tai khoan

3 Diéu 18 Diéu l€ Cong ty. Cac théng tin bao gdm céc ndi dung chinh sau:

- Tén va dia chi Cong ty;

- Sévangay cip Gidy ching nhan dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh
cua Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thuong trti ciia c6 dong hoac ngudi dai dién theo iy quyén cta
c6 dong;

- Ngay dang ky cudi cing;

- Chuong trinh hop;

- Théngtin vé thoi gian va dia diém ma cd dong co thé nhén dugc tai liéu hop;

- Tht tuc d€ nhén céc thong tin co ban;

- Thoi gian bt diu dang ky du hop;

- Pia diém dang ky du hop;

- Nguoi duge Cong ty cir ra d€ ti€p nhan céc théng bao cia cd dong.

Chuong trinh, ndi dung PHPCD (ngudi ¢6 nhiém vu chudn bi chuong trinh, noi
dung PHDCP; quy dinh vé kién nghi cua ¢ dong dua vao chuong trinh hop)

a)

b)

Ngudi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién céc cong viéc lién quan chuén bi
chuong trinh, ndi dung, tai liéu, thdng bao moi hop, ... theo quy dinh tai Piéu 18
Piéu 1& Cong ty.

Pé nghi bd sung noi dung véo chuong trinh hop PHDCP: Theo khoan 4 Diéu
18 Piéu 1é Cong ty, cb déng hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Piéu 1é Céng ty c6 quyén kién nghi vén d& dua vao chuong trinh hop PHPCD.
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

Kién nghi phéi bing van ban va dugc giri dén dia chi tiép nhan da dugc Cong ty
cdng bd chim nhét ba (03) ngay lam viée trude ngay khai mac cude hop. Vin
ban kién nghj nhw Biéu méu 01.

Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCD:

C6 déng, ngudi dai dién theo ity quyén ctia cb dong 1a td chire ¢6 thé tryc tiép tham

dy hop hodc ty quyén cho mdt hodc mot sb ca nhén, td chirc khac du hop theo quy

dinh tai Didu 16 Diéu 1& Cong ty.

Céch thitc ddng ky tham du PHDCD, C) dong dang ky tham du cudce hop theo céc

hinh thurc sau:

a) Trudng hop cbd dong, ngudi duoc iy quyén ctia ¢ dong tham gia hop va biéu
quyét truc tiép: ding ky tai dia diém hop theo thoi gian 4n dinh trong churong
trinh d4 cong bd. Ngudi dugc iy quyén du hop PHDCP phai xuét trinh van ban
iy quyén khi ding ky du hop trwée khi vao phong hop.

b) Trudng hop cb déng khong truc tiép tham du hop va giri phiéu bidu quyét: Ban
td chire thuc hién viéc ding ky vao danh sach tham du sau khi kiém tra, xé4c thuc
cac thong tin, tai liéu nhén duge. Viéc dang ky tham du trong truong hop nay
chi 4p dung d6i véi cb dong gui Phidu biéu quyét dén va Céng ty nhan dwogc
trude thoi diém tién hanh biéu quyét theo chuong trinh cudc hop da cong bb.

Co déng dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop PHDPCD trong trudng hop

sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho mét ngudi ca nhan, tb chirc khac tham du va biéu quyét tai cude
hop;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bé phiéu dién ttr hosc hinh
thirc khac theo Quy ché 1am viéc tai cudc hop;

d) Guri phiéu biéu quyét d&én cude hop théng qua giti thu, fax, thu dién ti.

Diéu kién tién hanh hop PHPCD

Cudc hop PHDPCD duogc tién hanh theo céc diéu kién quy dinh tai Diéu 19 Piéu 16

Cong ty.

Hinh thire thong qua nghi quyét cia PHPCD

DHDCD théng qua nghi quyét thude thim quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cude

hop hoic 14y y kién bang vin ban.

Cach thirc b phiéu, bidu quyét

a) Céach thuc biéu quyét tai cudc hop PHDPCD dugce quy dinh tai Diéu 20 Piéu 1é
Cong ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché 1am viéc tai cudc hop PHPCD va Thé
18 biu quyét tai cudc hop DPHDCD.

b) PHDCD théo luén va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duge tién hanh bing cach danh ddu vao Phiéu biéu quyét do
Céng ty phat hanh. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hdi, bau nhén sy HPQT,
BKS, nguoi du hop thuc hién theo trinh tu dugc diéu hanh bdi Chi toa, Ban
kiém phiéu.
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4.12

4.13

4.14

4.15

4.16

4.17

4.18

Céch thirc kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu cudc hop: tiy vao sb luong ndi dung biéu quyét theo chuong
trinh cudc hop, PHPCD sé& thong qua sb lwong va danh sach nhan su Ban kiém
phiéu va/hoic nhitng ngudi chiu trach nhiém giam sat kidm phiéu theo d& nghi
ctia Chi toa. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tdng hop két qué kiém phiéu va lap
Bién ban kiém phiéu.

b) Viéc kiém phiéu chi dwoc bét ddu sau khi ¢6 tuyén bd ciia Chi toa cude hop va
da thu hét phiéu biéu quyét cia tit ca cac cb déng tham du c6 quyén biéu quyét.

Piéu kién dé nghi quyét cia PHPCP duogc thong qua

Nghi quyét cia PHPCP duoc théng qua theo cac didu kién duge quy dinh tai Piéu

21 Piéu 1é Céng ty.

Théng bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu duoc Truéng Ban kiém phiéu cbng bd trudce khi bé mac cudc

hop PHPCPD. Noi dung két qua kiém phiéu bao gbm téng sb phiéu biéu quyét déi

v6i timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi ro phuong thire biéu quyét, tbng sb phiéu
hop 18, khong hop 1¢, dong y tan thanh, khong ddng y tan thanh va khéng ¢6 ¥ kién;
ty 1¢ twrong tmg trén tdng sé phiéu bidu quyét cua cb dong du hop.

Céch thc phan dbi nghi quyét cia PHPCD

Trudng hop khong déng ¥ véi nghi quyét cia PHPCD vé viée té chirc lai Cong ty

hoic thay déi quyén, nghia vu ciia ¢d déng quy dinh tai Didu 1é Cong ty, cb dong

dugc quyén thuc hién ndi dung phan doi theo quy dinh tai Piéu 132 Lu4t doanh
nghiép.

Bién ban hop DPHDBCD

a) Cufc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4m hodc ghi va hru gitr
dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing
tiéng nrdc ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu theo yéu cau cia Diéu 1& Cong ty.

b) Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap ly
nhu nhau. Trudng hop 6 su khac nhau vé n6i dung bién ban tiéng Viét va tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc 4p dung.

¢) Bién bén hop PHDCD phai hoan tit va thong qua trude khi két thuc cudc hop.

d) Chu toa va Thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong Bién ban hop phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia ndi dung Bién ban.

e) Bién ban hop PHDCD, Phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop, van ban uy
quyén tham du hop, tat c4 cdc tai liéu dinh kém bién ban (néu cd), nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu 6 lién quan giri kém theo thong bdo méi hop phai
duoc luu gift tai tru s¢ chinh cta Céng ty.

Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét DHDCD phai thé hién ddy du timg ndi dung d& dugc PHDCD bidu

quyét théng qua va phai duoc trinh bay toan van tai cudc hop.

Céng b6 thong tin két qua cudc hop, nghi quyét DHPCD
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Két qua cling véi bién ban, nghi quyét DPHDCP phai dugc cong b6 trong thoi han
hai muoi bén (24) gidy trén Trang thong tin (Website) ciia Cong ty ké tir thoi diém
két thic cudc hop va trén cac phuong tién cong bb theo quy dinh ciia phép luat
chung khoan déi véi Cong ty dai chiing niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh ciia Piéu nay duge hiéu 1a Cong ty da giri bién
ban cude hop va nghj quyét dén tét ca cac C6 déng theo quy dinh hién hanh.

Djéu 5. Trinh tw, thi tuc hop DPHDCD thong qua nghi quyét bing hinh thirc Jay ¥ kién
bang van ban

5.1

5.2

5.3

HDQT cdb quyén liy v kién cb déng bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua

DHDCDP khi xét thiy cin thiét vi loi ich ciia Cong ty

a) Trinh tu 14p danh sach cb dong c6 quyén biéu quyét thong qua nghi quyét bing
hinh thtc quy dinh tai Didu nay 4p dung twong tu viéc 14p danh sach cb déng
tham du cudc hop PHDCD nhu khoan 2 Didu 4 Quy ché nay.

b) HPQT phai chudn bj phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét PHPCD vi céc tii
liéu gi4i trinh du thao nghi quyét (néu c6). Phiéu 14y y kién kém theo du thio
nghi quyét va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong thitc d bao dam dén
duoc dia chi dang ky cua timg c¢d déng. HDQT phai dam bao viée giii, cong bd
tai liéu cho céc cb dong c6 quyén biéu quyét trong mot thoi gian hop 1y dé xem
xét biéu quyét va phai giri chdm nhit muoi lam (15) ngdy truée thoi han phai
Ui lai phiéu ldy y kién.

¢) Noi dung cua Phiéu l4y ¥ kién phai tusn thi khoan 3 Pidu 22 Piéu 1¢ Cong ty.

Tra 101 Phiéu 1ay ¥ kién

a) Phiéu ly y kién da tra 101 phai c6 chif ky ciia ¢ dong 14 ca nhan hogc ngudi dai
dién theo phép lut ctia cb déng 1a td chuc hodc ca nhén, ngudi dai dién theo
phép luét cia t chirc dugc uy quyén va duoc giri vé Cong ty theo mot trong cic
hinh thic sau day:

- G thu: Phiéu 14y vy kién phai dugc dung trong phong bi déan kin va khong
a1 duogc quyén mé trwde khi kiém phiéu;

- Gui fax hoic thu dién ti: Phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu
dién t dén dia chi chinh thte dugc chi dinh tiép nhén do Céng ty cong bd
phai duogc gift bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

b) Céc phiéu ldy ¥ kién giri v& Céng ty sau thoi han d4 x4c dinh tai ndi dung phiéu
14y v kién hoic d4 bi mé trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 hoac dugc cong
bd trude thoi diém kiém phiéu trong trudng hop gii fax, thu dién tir 1a khong
hop 1€. '

¢) Phiéu ldy v kién khong dugc gui vé duoc xem 14 phiéu khéng tham gia biéu
quyét.

d) Coéng ty chiu trach nhiém tiép nhan va bao mat thong tin phiéu biéu quyét theo
quy dinh hién hanh.

Kiém phiéu bidu quyét
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5.4

55

5.6

a) HPQT tb chirc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dué6i su chung kién caa
BKS hoic cta c6 dong khong nim giit chirc vu quan Iy Cong ty.

b) Céac thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c clia bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém vé c4c thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua
do kiém phiéu khong trung thire, khéng chinh xéc.

Cong b két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri &én cac cb dbng trong thoi han

mudi lam (15) ngay, ké tir ngdy két thiic kiém phiéu. Viée giri bién ban kiém phiéu

va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén Trang théng tin (Website) cla

Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thdi diém két thie kiém phiéu. Cach

thirc cong bd 4p dung nhu truong hop cong b két qua cude hop true tiép theo quy

dinh tai khoan 18 Diéu 4 Quy ché nay.

Hiéu luc: Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y y kién ¢b dong bang vin

ban co6 gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudéc hop PHDCD.

Luu trif tai liéu: Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi

quyét da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo Phiéu liy v kién déu

phai dugc luu giit tai tru s chinh ctia Cong ty.

CHUONG III
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 6. Vai tro, quyén va nghia vu ciia HDQT va trach nhiém cda thanh vién HPQT

6.1.

6.2

6.3

Piéu 7

Vai tr6 cia HDQT

HDQT 14 co quan quéan ly Cong ty gdm cac Thanh vién Hoi d6ng quén tri dugc bau
boi PHPCP, c¢6 ddy di quyén han dé thuc hién tat ca cac quyén nhén danh Cong ty
trir nhitng thdm quyén thudc vé DPHPCP, diéu hanh va chiu trach nhiém quan ly
Cong ty vi cac quyén loi tdt nhét cho tit ca cac cb dong.

Quyén va nghia vu cia HDQT

HPQT c6 diy di cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Lu4t doanh nghiép, quy
dinh lién quan khac ctia phép luat va Didu 27 Piéu 1 Cong ty.

Tréch nhiém cda Thanh vién HDQT

Théanh vién HDQT c6 trach nhiém tudn tht cac quy dinh tai Luét doanh nghiép, quy
dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan va Diéu 1é Cong ty.

Nhiém ky va s6 lwong thanh viéen HPQT

Sé luong thanh vién HPQT la ba (03) nguoi. Nhiém ky cia thanh vién HDPQT la
nim (05) nam va c6 thé duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché. Trudong hop
tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cing két thiic nhiém k¥ thi cdc thanh vién dé
tiép tuc 12 thanh vién Hoi ddng quén tri cho dén kh1 c6 thanh vién mai duogc bau
thay thé va tiép quan cong viéc.
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Piéu 8
8.1

8.2

Piéu 9
9.1

9.3

Tiéu chuén, diéu kién va co ciu ciia thanh vién HPQT:

Thanh vién HPQT phai dép tng cac tiéu chuln va didu kién theo quy dinh tai khoan

1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Co chu Hoi ddng quan tri phai dam bao t6i thidu 1/3 téng sé thanh vién Hoi dong

quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh va cac yéu cdu khac ciia phap lut.
Pé ctr, &ng cir thanh vién HDQT
Ung ctr vién do cb ddng hodc nhém c¢d déng dé ci.
a) Cb dong hoic nhom cd dong sé hitu tir 10% tdng sb cb phan phd théng tré 1én
nhu quy dinh tai khoén 3 Diéu 12 Diéu 1é Céng ty c6 quyén dé cir céc ting cir
vién bdu 1am Thanh vién HPQT. Sé luong g cir vién dé cir theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 25 Piéu 1& Cong ty.
b) Hb so tng ctr vién d& ctir
- Vin ban d8 cir tmg ¢t vién cia cb dong hoic nhém cb dong gitri dén Coéng ty
nhu Biéu méu 02;

- Ly lich (CV) ung ctt vién nhu Biéu méu 03;

- Gidy to phap ly ching thuc hop 1€ cia tmg cit vién, cia c¢d d6ng hodc nhém
cb déng dé cir theo quy dinh.

¢) Cach thuc giri Hd so gidi thiéu tmg cir vién: Ho so gidi thiéu tmg ctr vién gii
dén tru s& Coéng ty truc tiép, theo duong buu dién hoac dia chi email, fax d& dugc
chinh thtrc cong bd. Viée giri hd so phai dam bao vé thoi gian theo cac quy dinh
hién hanh.

Ung ctr vién do HPQT gidi thiéu

Truong hop tmg cu vién HDQT théng qua dé ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu nay ma

khéng du sb luong can thiét theo quy dinh, HPDQT duong nhiém tb chire dé i, gidi thi€u

thém tmg ¢ vién nhu quy dinh tai Diéu 25 Pidu Ié Cong ty, theo trinh ty nhu sau:

a) Céc Thanh vién HDQT c¢6 quyén gidi thiéu nhan sy dé chon 1am tmg cit vién thanh
vién HPQT. Trén co s& danh sach nhén sy duge gidi thi€u du céc tiéu chuén duogc
quy dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 1 Cong ty,
HPQT td chire bo phiéu dé Iua chon nhan su duoc xac dinh theo sb phiéu bau cao
nhét cho dén khi du sé lwong tmg cir vién giéi thiéu cho dot bau cir. Trudng hop co
tir hai (02) nhén su trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho vi tri tmg ctr vién
cudi ciing thi phiéu biu ciia Chu tich HDQT 14 phiéu quyét dinh.

b) Cén ci vao két qud lga chon nhén su tai diém a Khoan nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chun danh sach tmg cir vién duge gi6i thitu ¢ PHDCD bau
lam thanh vién HPQT.

Ung cir vién do cb dong khac dé ctr, gi6i thiéu

Trudng hop Gng cir vién HDQT théng qua dé cir quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay

ma khong da sé luong cén thiét theo quy dinh, quyén giéi thiéu ing cir vién con lai

thudc vé cac cd déng khac theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 115 Luét doanh nghiép.
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9.4 Nguoi dé clt, ng ctr vién phai chiu trach nhiém trude phéap lut, trudc PHPCD vé

tinh chinh x4c, trung thure vé ndi dung théng tin trong hd so theo quy dinh, dam bao
ring viée giri hd so gi6i thiéu dén ding dia chi.
Danh sach tmg ctr vién phai giri dén Cong ty khéng mudén hon bbén muoi tam (48)
gid trude thot diém khai mac cudc hop PHDCD thuc hién ndi dung bau hoéc thoi
diém bt ddu tha tuc 14y y kién bang van ban dé biu Thanh vién HDQT. Céng ty
khong giai quyét bat cir khiéu nai nao ciia Ngudi gi6i thiéu va Bén thir ba lién quan
dén van d@ Iuu chuyén truée khi hé so dén Cong ty

Piéu 10. Céng bd danh sach ving cit vién

10.1.  Danh sach ung cir vién dugc l4p va cong bd trén Trang théng tin (Website) cia
Céng ty trong vong hai muoi bén (24) git ké tir thoi diém cudi cing hoan thanh
viéc dé cir theo chuong trinh d dugc thong béo cia mbi dot bau cir.

10.2  Théng tin lién quan dén tmg cir vién thanh vién HPQT dugc cong bb bao gdm cac
n6i dung t6i thiéu nhu néu tai khoan 2 Piéu 25 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 11 Céch thirc biu thanh vién HDQT

11.1  Viéc bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thie bdu ddn phiéu. Theo
d6 mdi c6 dong co tong sb biéu quyét twong tmg véi tdng sb cd phén s& hitu nhan
(X) v6i s6 thanh vién HDQT dugc bau va cb dong c6 quyén don hét tdng sb phiéu
ctia minh cho mdt hodc mot sb Ung ctr vién hodc phan bd, phén bd déng déu cho céc

ung cir vién. 2
11.2  Phiéu bdu do Ban tb chirc in sin, c6 danh séch cic img cir vién, sip xép theo thir tu \
bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi s6 co phén ctia o d6ng sé hitu, c6 déng ddu Cong ty.

Phiéu bau cir khéng hop 1€ 12 phiéu thudc mét trong nhirng trudng hop sau:

a) Phiéu khéong phéi ciia Ban t6 chirc phat hanh;

b) Tdng s Phiéu sau khi bau 16n hon sb lwong phiéu minh s& hitu;

c¢) Phiéu bau c6 tén nhifng ngudi ngoai danh sach da dugc Cong ty cong bd trude
dot bau cu;

d) Phiéu c6 tdy x0a, stra chita ndi dung;

e) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat hodc quyét dinh cia DHDCD
tai moi lan bau ci. A

11.3 Cb ddng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach ing cir vién
ghi trong phiéu bau c. ‘
11.4  Cach thirc x4c dinh két qua bau cir:

a) Cin cilr vao s lwong Thanh vién HDQT cén bau tai mbi dot biu cir va dam bao
s6 Thanh vién HDQT theo quy dinh tai Di¢u 1¢ Cong ty, Nguoi tring ctr Thanh
vién HDQT duoc xéac dinh theo s6 phi€u bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tix
g ctr vi€n ¢6 sO phi€u bau cao nhat cho dén khi da s6 Thanh vién HPQT quy
dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

b) Trong trudng hgp cé tir hai (02) Gtng ctr vién trd 1én dat ciing sé phiéu bau nhu
nhau cho vi tri thanh vién HPQT cu6i cung thi sé€ tién hanh bau lai trong so cac
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ting cir vién ¢6 sb phiéu bau ngang nhau. Phuong thirc va cich x4c dinh két qua
nhu bau 14n ddu quy dinh tai Piéu nay. Néu sau khi bau lai vin khéng xac dinh
duoc ing ¢t vién cudi cung, viéc bau bd sung Thanh vién HDQT s& xem xét tai
cudc hop tiép theo cia DPHDCD.

Piéu 12. Cac trwdong hop mién nhiém, bii nhi¢m, bd sung thanh vién HDQT

12.1

12.2

Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT khi bi PHDCP mién
nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop quy dinh tai khoén 4 va 5 Piéu 26 Diéu 1&
Codng ty. ' '

HDQT phai triéu tdp hop PHDCD dé bau bd sung thanh vién HPQT trong céc
truong hop theo quy dinh tai khoén 4 Diéu 160 Luat doanh nghiép va khoén 3 Piéu
14 Diéu 1& Céng ty.

Diéu 13. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

K ét qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
phai céng b thong tin dén c¢b dong, cac bén lién quan trén cic phuong tién theo cac
quy dinh cta phép luét v& chung khodan va thi trudng chimng khoan dbi véi Cong ty
dai ching niém yét.

Piéu 14. Bau, mién nhiém, bii nhiém Chi tich HPQT

14.1

14.2

Chu tich HPQT do HPQT béu, mién nhiém, bi nhiém trong sé cc thanh vién Hoi
dong quan trj. .
Cong ty thuc hién bau Chu tich HPQT khi vi tri nay trdng trong cac trudng hop sau:
a) Hét nhiém ky;

b) Mién nhiém, bai nhiém;

¢) Co don tur chuc;

d) Caéc truong hop khéc theo quy dinh hién hanh

Trinh tu thuc hién bau Chu tich HDQT:

a) Lua chon Gng cir vién dé bau:

- HDQT lua chon trong sb cac Thanh vién dé bau Chu tich HDQT theo hinh
thitc d€ cur hodc tu rng ctr.

- Ung ctr vién & bau phai dam bao cac didu kién theo quy dinh ctia phép luat,
biéu 1€ va cac quy dinh hién hanh vé cong tac nhan su lién quan do1 véi tiing
chuc danh.

b) T4 chire phién hop bau ci:

- Triéu tip va diéu hanh phién hop bau cir: Ngudi duge chon lam Ngudi trigu
tap va di€u hanh phién hop bau ctr dugce xéc dinh theo nguyén téc sau:

- Trudng hop toan bd HPQT cung hét nhiém k¥ theo khoan 3 Piéu 154 Luat
doanh nghiép thi HDQT méi thuc hién nhém hop d€ bau Chu tich HDQT
trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ke tir ngay két thuc bau cit HDQT
nhiém ky d6. Cudc hop nay do Thanh vién HDQT c¢6 s6 phiéu bau cao nhat
triéu tdp. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) Thanh vién HDQT c¢6 s6 phiéu
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14.3

bau cao nhéit ngang nhau thi cac Thanh vién HDQT nay bau mét nguwoi trong
s6 ho triéu tap hop HPQT theo nguyén tic da sb. Truong hop con lai, Thanh
vién HPQT 1a Nguoi dai dién theo Gy quyén hodc dugc giGi thiéu boi cb
déng s& hitu s6 cb phan nhiéu nhét (tinh theo Danh sich ¢b dong duoc lap
tai thoi diém gan nhét) 13 nguoi triéu tap va didu hanh phién bau cir. Trong
treong hop ¢6 hon mot Thanh vién HPQT, theo quy dinh tai Muc nay, cac
Thanh vién HDQT phdi tu thoa thuan dé chon ra mot ngudi tri€u tap va diéu
hanh phién bau ct.
- M>bi Thanh vién HPQT c6 mét phiéu bau. Thanh vién HDQT duge chon lam
{tng cir vién c6 quyén ti bd phiéu bau cho minh.
- Két qua bau ctr duoc xéc dinh theo nguyén tic quéa ban trong truedng hop chi
c6 mdt ung cr vién. Trudng hop cd tir hai tng cir vién trd 1én thi lura chon
g cr vién dat s6 phiéu bau cao nhat.
- Bién ban phién bau cr dugc 1ap theo quy dinh va két qua bau cir c6 hiéu luc
ngay khi Bién ban nay c6 ddy di chit ky clia cac Thanh vién HDQT bé phiéu
bau cho Nguoi tring cir trir khi c6 quy dinh khac vé viéc cin duoc chudn y
két qua bau cir bdi co quan c6 thim quyén.
- Nghi quyét théng qua két qua bau dugc ky va ban hanh boi Chi tich HDQT,
nhi€ém ky mai.
Viéc cong bb thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.
Truong hop Cha tich HDQT c6 don tir chitc ho#ic bi mién nhiém, bai nhiém, HPQT
phai bau ngudi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngdy nhéan don tir chirc
hodc bi mién nhiém, bai nhiém. Céc truong hop khac, HDQT phai thuc hién bau Chu tich
HDQT thay thé trong thdi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém c6 du can cit cho ring Chu tich
HDQT duong nhiém khéng thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Pidu 156 Luit Doanh
nghiép.

Piéu 15. Tha lao, thwéng va lgi ich khac ctia thanh vién HDQT

HDQT dugc hudng thu lao, thudng va lgi ich khéc theo quy dinh cia phép luat va
Piéu 28 Piéu Ié Cong ty.

Piéu 16. Cudc hop HPQT

16.1

16.2

HDQT t6 chire cude hop thudng ky it nht mdi quy mét (01) 1an do Chit tich HDQT

triéu tap. Thoi gian va dia diém do Chu tich HPQT 4n dinh. Cudc hop thuong ky

khéng dugre t6 chire theo phuong thirc ldy v kién bang vin ban.

Cudc hop thuéng ky cia HPQT xem xét cac van dé thudc thidm quyén, bao gém

nhung khong giéi han cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh hoat dong, két qua thuc hién cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh
va ké hoach cia quy tiép theo cia Cong ty;

b) Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh cta nhitng théng tiép theo;

¢) Béo céo két qua, danh gia viée thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia PHDPCD,
HPQT; cac két ludn cta co quan co thim quyén;
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16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

16.9

d) Céc noi dung khac thudc thdm quyén.

Chu tich HDQT chi dao chuén bi ddy du cac tai lidu quy dinh tai khoan 2 Diéu nay

cho cudc hop thudmg ky. Ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, cac

Thanh vién HDQT, Giam déc can ctr tinh hinh thuc t cia Cong ty dé nghi bd sung

n6i dung cudc hop nhu Biéu miu 04. D& nghi b sung nodi dung phai giri dén HPQT

trong thoi gian hai (02) ngay trudc thoi diém cudc hop dién ra. Truong hop nodi dung
dé xuét dua vao cudc hop dé quyét nghi, ngudi d& xudt n6i dung phai giri kém theo
van ban dé xuit va cac thong tin, tai liéu lién quan (néu co).

Ngoai cudc hop thuong ky, Cha tich HDQT td chitc cac cudc hop khac cia HDQT

bét ctr khi nao néu xét thiy can thiét vi loi ich ctia Céong ty.

Chu tich HPQT triéu tadp hop HPQT khi c6 d& nghi cua cac ddi twong sau day:

a) BKS;

b) Giam dbc;

¢) It nhét hai phin ba (2/3) Ngudi quan ly 13 cdc Pho Gidm déc, K€ toén trudng;

d) It nhét hai (02) thanh vién HPQT;

e) Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cta Cong ty.

f) Cac truong hop khac theo quy dinh cia phéap luat va Piéu 1¢ Cong ty.

pé nghi cla céc dbi tuwong néu trén phai duoc 14p thanh van ban Biéu miu 06, trong

d6 néu 16 muc dich. van dé can thao ludn va quyét dinh thude tham quyén cia HDQT.

Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Trudong hop khong triéu

tap hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xay
ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Thoéng bao moi hop _

a) Chutich HDQT hodc ngudi triéu tdp hop HPQT phai guri thong bao moi hop chdm
nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Théng bao hop HPQT phai x4c dinh
cu thé thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luin va quyét dinh,
kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

b) Théng bdo moi hop HPQT c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, thu dién tir
hodc phuong thirc khac va bado dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién
HDQT, cac KSV dugce dang ky tai Cong ty.

¢) Thu ky Cong ty chju trach nhiém dam béo céc thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung cudc hop dugc gl day du, ding han va dong thoi dén cac Thanh vién HbQT
va cac bén lién quan theo quy dinh.

Chu tich HPQT hoic ngudi triéu tap giri thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo

dén cac KSV nhu dbi véi céc thanh vién HDQT. KSV ¢6 quyén tham du cac cude hop

HDQT; ¢6 quyén théo lusn nhung khéng duge biéu quyét.

Piéu kién tién hanh cudc hop:

Cudc hop cua HDQT duoc tién hanh khi c6 tir ba phén tir (3/4) tbng sb thanh vién tré

lén du hop. Trudng hgp cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong
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16.10

16.11

16.12

du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 14n thir hai trong thoi han

bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop l4n thir nhit. Truong hop nay, cude hop dugc

tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién HPQT dy hop.

Thanh vién HPQT duoc coi 14 tham dy va bidu quyét tai cude hop trong trudng hop

sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 12
Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh
thirc dién tr khéc;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tis.

Thao luén, biéu quyét tai cude hop va théng qua nghi quyét cia HDQT:

a) Thanh vién HPQT c6 quyén thao luan, néu quan diém ctia minh vé& cac noi dung
ctia Chuong trinh hop va phai chiu trdch nhiém c4 nhan v& nhiing y kién nhéan xét,
d4anh gia, phat biéu, biéu quyét ciia minh.

b) Céc Thanh vién HDQT c6 quyén bao luu y kién clia minh va yéu cdu v kién bao
luu d6 dugc ghi trong bién ban cude hop cia HDQT.

c) Dé dam bao théng tin 1am can ct biéu quyét, theo d& xuét ctia Thanh vién HDQT
hogc ly do khéc xét thdy can thiét, Chi tich HDQT c6 thé moi cac bén lién quan
khoéng phai Thanh vién HDQT tham du cudc hop va trinh bay cac y kién khi duoc
yéu cu. Chi phi moi tham du cudc hop quy dinh tai Khoan nay duoc chi tra theo
quy dinh.

d) HPQT théng qua cac nghi quyét bang cach tuan theo ¥ kién tan thanh cia da sé
thanh vién HDQT c6 mét truc tiép hay Gty quyén (trén 50%). Néu s phiéu tan
thanh va phan d6i bang nhau thi quyét dinh cudi cling thudc vé phia c6 phiéu biéu
quyét ctia Chit tich HDQT. Mdi Thanh vién HPQT truc tiép cO mat véi tir cach ca
nhan hoic ngudi duge uy quyén hop 1é dai dién cho thanh vién d6 tai cudc hop
HDQT sé& c6 mot phiéu biéu quyét, c6 gi tri ngang nhau.

e) Cac Thanh vién va ngudi dugc Gy quyén tham du hop tu chiu trach nhiém xac
dinh va céng bd sur lién quan loi ich ctia Thanh vién ddi véi céc van dé tham gia
biéu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién biéu quyét. Két qua bidu quyét khong
bi gi¢i han hi€u Iuc vi su lién quan loi ich phat hién sau khi nghj quyét ban hanh.
Céc hau qua phat sinh (néu c6) do viée khong tir chéi quyén bidu quyét quy dinh
tai Muc nay déi voi Cong ty, bén thir ba do Thanh vién lién quan chiu trach nhiém
boi thuong theo quy dinh.

f) Tuy truong hop cu thé, theo su thong nhit cia HDQT, cac nghi quyét cia HDQT
c6 thé duoc biéu quyét théng qua duéi hinh thic bd phiéu hoic gio tay ngay tai
cudc hop HBQT.

Uy quyén cho ngudi khac du hop cua thanh vién HPQT:

Thanh vién phai tham du ddy du cac cudc hop HDQT. Thanh vién dugc ty quyén cho

ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién chép thuén.
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16.13 Bién ban cudc hop:

a)

b)

Noi dung céc cude hop ctiia HPQT phéi duge Thu ky Cong ty ghi chép trung thuc
va ddy du trong Bién ban cudc hop cia HDQT nhu Biéu méu 05, bao gdm cic nodi
dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi dugc ty quyén du hop va cach thac
du hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

- Vén & duoc thao luan va két luén, biéu quyét tai cudc hop;

- Tom tét phat bidu v kién ciia timg thanh vién HDQT dy hop theo trinh tr dién
bién ciia cude hop (duoc trinh bay thanh mot (01) phu luc riéng cta Bién ban
hop, ¢6 chit ky xac nhén cia cic thanh vién HDQT dy hop vé v kién phat biéu
cua minh);

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khéng c6 ¥ kién;

- Vén & da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét théng qua twong mg;

- Ho. tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban. Trur truong hop chu toa, nguoi
ghi bién bén tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca thanh vién khac
cua HPQT tham du hop ky va co day di no6i dung theo quy dinh tai cac diém
O trén thi bién ban nay co6 hiéu luc.

Bién ban cudc hop HPQT phai cé du ho tén, chit ky cua tht c4 cdc thanh vién

HDPQT hodc ngudi dugce uy quyén tham du cudc hop. Bién ban hop Ho1 déng quan

tri duoc lap bang tiéng Viét va co thé lap bang tiéng nudc ngoai; truong hop b sy

khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nuée ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Chu tich HPQT c¢6 trach nhi€ém chi dao chuyén bién ban hop cho cac Thanh vién

HDQT ky va bién ban d6 13 bang chimg xac thuc v& cong viée dd duoc tién hanh

trong cac cudc hop. Bién ban va céc tai liéu lién quan cia cudc hop dugce luu

chuyén dén cac Thanh vién HPQT, KSV, Giam dbc va luu trit theo quy dinh.

16.14 Nghi quyét cudc hop:

a)

b)

Chu tich HPQT hoac Ngudi duge uy quyén s& thay mat HDQT ban hanh cc quyét
nghi duéi hinh thtic van ban (nghi quyét, quyét dinh) ddm bao thé thirc theo quy
dinh. Nghi quyét ctia HDQT duoc ban hanh phai phan dnh chinh x4c va ddy da
cac noi dung dugc quyét nghi tai cudc hop va ghi nhén tai Bién ban cudc hop. Cac
ndi dung da duoc quyét nghi trong cudc hop cé thé dugc ban hanh chung trong
maot nghi quyét hoic tach riéng thanh nhiing nghi quyét khac nhau.

Céc nghi quyét sau khi d& dugc ban hanh phai dugc cong b, lru chuyén dén cac
bén lién quan va luu trit theo quy dinh ciing nhu dam bdo tinh thure thi day du, kip
thoi.
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Piéu 17. Thong qua Nghi quyét theo hinh thirc iy y kién bang vin ban

17.1

17.2

17.3

Déi v6i cac vén ¢ ma Chu tich HDQT thay khong nhét thiét phai triéu tap cudc hop

HPQT, Chu tich HPQT c6 thé t6 chirc 14y ¥ kién cac Thanh vién HDQT bang vin béan

@& quyét dinh cac vin dé thudc thim quyén. HPQT sé& té chure 14y y kién, xem xét phé

duyét trong vong mudi 1am (15) ngay lam viée di véi cac To trinh ctia Giam déc.

Phiéu 14y y kién, du théao nghi quyét va tai liéu lién quan va duoc chuyén dén timg

Thanh vién HDQT. Céc Thanh vién HDQT tr4 10 Phiéu 14y ¥ kién trong thoi han bay

(07) ngay ké tir ngdy nhan duoc Phiéu ldy ¥ kién (khong tinh cic ngay nghi 18). Thei

han biéu quyét c6 thé duoc gia han theo yéu ciu ciia Thanh vién HDQT va duoc Chu

tich HPQT ddng y.

Thanh vién HDQT c6 quyén yéu cdu Ban Giam dbc, Bo phén va cé nhén lién quan

cung cip thong tin, giai trinh, 1am ro cac vin @ lién quan dén ndi dung lay y kién.

Chi tich HDQT xét thdy cén thiét, c6 thé t6 chirc cac phién théo luén c6 sy tham gia

clia cac bén lién quan dé 1am rd théng tin trirée khi biéu quyét. Cac ¥ kién tai phién

thao lusn khong co hiéu luc thay thé Phiéu biéu quyét da duoc phat hanh.

Céc Thanh vién HDQT thuc hién biéu quyét bang cach danh ddu vao phiéu 14y v kién

theo quy dinh.

Téng hop Phiéu 14y ¥ kién va ban hanh Nghj quyét:

a) Thuky Cong ty chiu trach nhiém nhan va kiém Phiéu lay ¥ kién da biéu quyét nhu
Biéu méu 07. Bién ban nay phai duoc giii dén tat ca cac Thanh vién HDQT trong
vong mot (01) ngay ké tir thoi diém hét han nhén Phiéu 14y v kién.

b) Mot ndi dung lay ¥ kién duge xem 12 théng qua khi ¢6 da sé (trén 50%) Phiéu bidu
quyét dong y.

¢) Nghi quyét thong qua theo hinh thirc 1dy v kién bang van ban nhu quy dinh tai
Diéu nay cé hiéu luc nhu céc nghi quyét thdng qua tai cdc cudc hop khac cua
HPQT. Nghi quyét duoc ban hanh khéng mudn hon hai (02) ngay trén co s6 bién
ban tong hop Phiéu ldy y kién.

d) Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thirc 14y v kién bang vin ban dugc cong
b6, lwu chuyén, luu trit theo quy dinh.

Piéu 18. Cac Tiéu ban truwe thuéc HPQT

18.1

18.2

18.3

Khi xét thdy can thiét, HDQT c6 thé thanh 14p Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, luong thudng, kiém toan ndi bd, quan 1y rii ro va céc
Tiéu ban khac dé giup HPQT thuc hién nhiém vu, quyén han va nghia vu ctia minh
theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay. Vai trd, trach nhiém,
thAm quyén cu thé, nhiém ky cia cac Tiéu ban va ting thanh vién trong Tiéu ban do
HDQT quyét dinh phit hop v6i quy dinh cia phép ludt va céc quy dinh noi bd v& quan
ly cua Cong ty.

Viéc dé ct, ung ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cta céc tiéu ban phai
tuén theo quy dinh cia HDQT.

S6 luong, tiéu chuén, co céu cia céc ti€u ban thudéc HDQT
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18.4

18.5

Sé lwong thanh vién ctia Tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 tbi thiéu 1a ba (03) ngudi

bao gbm thanh vién cia Hoi ddng quén tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién

HDQT khoéng didu hanh nén chiém da sb trong Tiéu ban va mot trong sb cac thanh

vién nay duoc bd nhiém lam Trudng Tiéu ban theo quyét dinh cia HDQT. Céac nhan

su tham gia Tiéu ban phai c6 kinh nghiém va trinh d6 chuyén mon pht hop véi chire

ning, nhiém vu ca Tiéu ban dwgc thanh 14p.

Hoat dng cua cac Tiéu ban:

Trong qué trinh thuc hién quyén han duoc ty thic, cac Tiéu ban phai tuan tha cac quy

dinh ma HDQT dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém

nhiing nguoi khong phéi 1a Thanh vién HPQT vao cac Tiéu ban néu trén va cho phép

ngudi d6 duoc quyén bidu quyét véi tu cach Thanh vién cia Tiéu ban nhung:

a) Phai dam bao sb luong thanh vién bén ngoai it hon mdt nira tong s6 thanh vién
ctia Tiéu ban.

b) Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da s6 thanh vién tham du va
biéu quyét tai phién hop ciia Tiéu ban la Thanh vién HDQT.

Viée thuc thi quyét dinh ctia tiéu ban truc thude HDQT phai phtt hop véi céc quy dinh

phép luét hién hanh, quy dinh tai Didu & Céng ty va Quy ché nay.

Piéu 19. Nguoi phu trach quan tri Céng ty

19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

Tiéu chuin cua Ngudi phu trach quén tri Cong ty:

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap tng cac ti€u chuén theo quy dinh ctia phap
luét, Diéu 1é Cong ty va quyét dinh cua HDQT.

Viéc bb nhiém Ngudi phu trich quan tri Cong ty

HPQT phéi bd nhiém it nhét moét (01) Ngudi phu tréch quan tri Cong ty dé hd tro
cobng tac quan tri Céng ty. Nguoi phu tradch quén tri cdng ty cé th€ kiém nhiém lam
Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Bicéu 156 Luat Doanh nghiép.

Céc truong hop mién nhiém Nguoi phu trdch quan trj Cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong trai
véi cac quy dinh hién hanh vé lao dong.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Quyét dinh bd nhiém, bi nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty duoc
céng bd theo quy dinh tai Diéu 13 cia Quy ché nay.

Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh tai Didu 32
biéu 1€ Cong ty.

CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Vai tro, quyén va nghia vu ciia BKS, trach nhiém cia KSV

20.1

Vai trd cia BKS
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BKS l& co quan chiju trach nhiém gidm sat viéc quan Iy va didu hanh Céng ty, gdm
cac Kiém soéat vién duoc bau bgi PHDCD.

20.2 Quyén va nghia vu ciia BKS
BKS c6 diy di cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Lut doanh nghiép, quy dinh
lién quan khac ctia phap luit va Diéu 38 Diéu 1€ Cong ty.

20.3 Trach nhiém cia KSV
KSV c6 trdch nhiém tuén thi cac quy dinh tai Luét doanh nghiép, quy dinh khéic cia
phap luft c6 lién quan, Diéu 1€ Cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién céc
quyén va nghia vu duoc giao.

Piéu 21. Nhiém ky va sb lwong KSV
Ban kiém soat Céng ty ¢6 ba (03) KSV. Nhiém ki cta KSV 12 nam (05) ndm va co
thé duogc bau lai voi s6 nhiém ky khéng han ché. Truong hop Kiém soét vién co cling
thoi diém két thac nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua dugce bau thi
Kiém soat vién da hét nhiém ky van ti€p tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi
Kiém soat vién nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Diéu 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV
KSV phai dép tng c4c tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 169
Lu4t doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 23. Pé cit, irng cir KSV
Viée d ctr, ung cit KSV dwoc thuc hién theo cach thire twong tu quy dinh tai Piéu 9
Quy ché nay.

Piéu 24. Cong bd danh sach ing cit vién
Viéc cong bd danh sich tmg cir vién KSV duoc thuc hién theo cach thic tuong tur
quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Diéu 25. Cich thirc biu KSV
Céc thire bau KSV duoc thuc hién theo cach thirc twong tr quy dinh tai Diéu 11 Quy
ché nay.

Piéu 26. Cac trirong hop mién nhiém, bai nhiém KSV
KSV bi PHDCD mién nhiém, bai nhiém trong cic truong hop quy dinh tai khoéan 4
va 5 Diéu 37 Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 27. Thong bao vé bau, mién nhiém, bi nhiém KSV

27.1 Két qué va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém KSV phai cong bd
thong tin dén c6 dbng, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac quy dinh cua
phép luat vé chimg khoan va thi trudng chirmg khodn d6i véi Cong ty dai ching niém
yét.

272 Két qué va céc nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém KSV dugc cong
bo theo quy dinh tai Diéu 13 clia Quy ché nay.
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Diéu 28. Tién lrong va quyén loi khac ciia KSV
KSV dugc hudng thu lao, thudng va loi ich khéc theo quy dinh cia phép luit va Diéu
39 Piéu 18 Cong ty.

CHUONG V
GIAM POC
Piéu 29. Vai trd, quyén va nghia vu, trach nhiém ciia Giam déc
Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cia Céng ty; chiu su
giam sat cia HDQT; chiu trach nhiém truéc HDQT va trude phéap luat vé viée thuc
hién quyén, nghia vu dugc giao.
Piéu 30. BS nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dirt hop doéng véi Giam dbc
30.1 Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cia Giam déc
Nhiém ky cta Giam dbe khéng qué ndm (05) ndm va cd thé duogc bd nhiém lai v6i sd
nhiém ky khong han ché. Gidm d6c phai dap tmg céac tiéu chuén, diéu kién theo quy
dinh cua phép luat va Diéu 1€ Cong ty va cac yéu ciu riéng cho vi tri Gidm ddc theo
cac quy dinh lién quan.
30.3 B nhiém, ky hop déng lao déng vo6i Giam dbe
a) HDPQT bd nhiém mot Thanh vién trong HPQT hodc mot ngudi khac lam Giam
doc. HO so va trinh ty bd nhiém Giam dbéc theo quy dinh lién quan vé cong tac
nhén sy cuia phap luat, Di¢u 1€ va Quy ché quan ly ndi bd cia Cdng ty. Viéc bod
nhiém cé the hét hi€u luc cin cu vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.
b) Khi cé quyét dinh bd nhiém, hop dbng lao dong v6i Giam dbc duge ky két boi
Chu tich HPQT sau khi duge HPQT thong qua. N§1 dung hop dong lao dong phai
ghi rd nguyén téc trd thu lao, muc thu nhép, cac quyén loi dugc hudng, trach nhiém
va quyén han. Noi dung ctia hop dong lao ddng phai tuln thu cac quy dinh cta
phép luat lao ddng va cac quy dinh lién quan.
30.4 Mién nhiém, bai nhiém, chdm dat hop dong lao dong véi Gidm dbce
HDQT cé thé mién nhiém, bai nhiém, chdm dut hop déng lao déng véi Giam dbc khi
da s6 (trén 50%) Thanh vién HDQT tan thanh va b6 nhiém moét Gidm d6c mdi thay
the.
a) Giam dbc co6 thé duoc HPQT mién nhiém trong cac trudng hop sau:
- Do nhu cau cdng tac, diéu chuyén, luan chuyén nhén sy ctia Cong ty;
- Do sitc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
- Theo d& nghi tir chtrc ciia Gidm déc;
- Va céc truong hop khac ma phép Iuét cho phép.
b) Gidm d6c c6 thé bi HDQT bai nhiém trong cic trudng hop sau:
- Khéng hoan thanh nhiém vu hogc vi pham n6i quy, quy ché ctia Céng ty;
- Vi pham phap lut nhung chiwra dén mc bi truy ciru trach nhiém hinh sy hoidc
chua dén muc budc phéi cham daot hop dong lao ddng;
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30.5

30.6

- Vanhing truong hop khac ma phép luét cho phép.
Trinh t tht tuc mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh cta phép luat, Diéu 1é va Quy
ché quan 1y ndi bd cta Cong ty.
Thoéng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop dong dbi véi Gidm
dbe
Quyét dinh b nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop dong i véi Giam
dbc duoc cong bé theo quy dinh tai Pidu 13 cia Quy ché nay.
Tién Iwong va loi ich khéac ctia Giam dbc.
Cong ty c6 quyén tra luong, thudng va lgi ich khac cho Gidm déc do HDPQT quyét
dinh, dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh cta phép lust vé
thué thu nhp doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bio cdo tai chinh
hing nam clia cong ty va phai bao cdo PHDCP tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 31. Thi tuc, trinh tw tridu tip, thong bio moi hop giita HDQT, BKS va Giam déc

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop gitta HDQT, BKS va Giam dbc duoc
thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty, Quy ché hoat dong ciia HPQT, Quy ché
hoat dong ctia BKS va Quy ché nay.

Diéu 32. Trao déi théng tin

32.1

32.2

323

32.4

Viéc trao dbi thong tin HDQT, BKS, Giam déc va B6 méy diéu hanh phai dam bao
tudn tht quy dinh tai Luat doanh nghiép, Diéu 1é va cac Quy ché quan Iy noi bo cua
Cong ty, bao gdm nhung khéng gi6i han céc noi dung sau:

HDQT bao dam rang théng béo mai hop, Phiéu 14y ¥ kién Thanh vien HDQT va cic
tai liéu kém theo phai duoc giri ¢én KSV cing thoi diém va theo phuong thirc nhu
b1 v6i Thanh vién HDQT.

HPQT théng tin dén BKS, Giam dc vé cac cude hop quan trong cia HDQT dé BKS
va Giam déc bd tri tham du. Chwong trinh, ndi dung cudc hop giri dén KSV va Giam
ddc clng thoi gian giti dén cac Thanh vién HPQT.

Céc nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop, thong bao két qua hop cia HPDQT dugce giri
dén BKS, dong thoi voi thoi diém giri Giam déc theo cac quy dinh hién hanh.

Giam dbc béo cao HDQT va ddng thoi giri dén BKS cac thong tin: tinh hinh san xuit
kinh doanh, két qué thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh, chi dao cia PHDCP va
HDQT, két qua thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao (bao gém cong viéc duoc
HPQT iy quyén) trong cac cude hc_)p thuong ky hodc cudc hop khac hodc khi ¢6 phat
sinh cdng viéc hodc khi xay ra, nhan thdy c6 nguy co bién dong bat thudng 16n. Giam
dbc cung cép théng tin ddy da theo quy dinh hién hanh cho céc Thanh vién HDQT
khi c6 yéu cau. Yéu cdu duogc lam bang van ban hodc thong bao béng thu dién tr, ghi
rd ndi dung cén bao cdo, thdi han hoan thanh hop 1. Béo c4o ciia Gidm déc bing hinh
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32.5

32.6

thitc vin ban hodc phuong tién thong tin nhanh nhét ¢én HDQT dé dép tmg muc tiéu
xu ly cong viéc.

Giam dbc chiu trach nhiém tiép nhan tit ca cac thong tin tir cac bén lién quan, quyét
dinh cac vin d& thudc thdm quyén va bdo cdo cac vén @ vuot thim quyén. Béo cdo
phai néu rd tham quyén va quan diém, d& xuét phuong 4n xir Iy cu thé timg vén @& @é
HDQT quyét dinh.

Giam dbc dam bao viéc luu chuyén thong tin theo quy dinh dén tit ca cdc Thanh vién
HDQT va cac bén lién quan kip thoi, day da.

Pidu 33. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giita HDQT, BKS va Giam

doc

33.1

33.2

Quan hé phdi hop gitta HDQT, Gidm dbc va BKS:

a) HPQT, Giam déc ton trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat
déng quan 1y cia BKS, ddng thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac
hoat dong diéu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao
c4o tai chinh cia Cong ty. ’

b) HPQT. Giam déc c6 trach nhiém tiép thu va c6 bién phap chinh sira cac thiéu st
hoic tdn tai trong cong tac quan ly theo két lusn kiém tra ctia BKS, dong thoi c6
trach nhiém chi dao nhiing Nguoi quéan ly lién quan thuc hién céac bién phap can
thiét @& xur ly cac sai pham (néu c6) va/hoic khic phuc cac thiéu sot trong cong
tac didu hanh va trong ghi chép sb sach ké todn va béao cdo tai chinh cia Cong ty.

¢) BKS thuc hién viéc thdm dinh va chiju trach nhiém vé tinh ding dn cua Bao cao
tai chinh hang nam cuia Cdng ty, ddng thoi dinh ky thong bao cho HDQT, Gidm
dbc vé ké hoach tién hanh ciing nhu két qua thuc hién cdng tac kiém tra kiém so4t
d4i v6i hoat dong quan 1y, didu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap
béo céo tai chinh ciia Cong ty.

d) BKS phai lap chuong trinh ké hoach cong tac dinh ky va théng bdo cho HPQT,
Giam dbc biét trude khi thuc hién.

e) BKS phbi hop véi HDQT, Gidm db6c trong viéc quéan 1y von chit sé hitu, quan 1y
phén vén ctia Céng ty dau tu vao doanh nghiép khéc, véi muc dich bao toan va
phat trién vén.

f) Viéc kiém tra cia BKS khéng duge cén tré hoat dong binh thudng cia HDQT,
Giam débc, khong gdy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.

Quan hé cong tac gitta HDQT v6i b may diéu hanh cta Cong ty

a) Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cia Cong ty phai chiu su chi dao va gidm
sat cia HDQT. Trong pham vi thdm quyén, HPQT c6 thé phan cép, iy quyén cho
Gidm déc hodic Ngudi quan Iy Céng ty khac hodc nhéan vién cdp duéi dé thuc hién
cac nhiém vu pht hgp véi quy dinh va thuc té hoat d6ng ctia Céng ty. Viéc phan
cAp, iy quyén phai dugc thuc hién bing van ban véi thé thirc va trinh tu theo quy
dinh.

b) Khi c6 vAn d& phat sinh can su phé duyét, chip thuan cia HDQT, Gidm dbc trinh
HDQT théng qua bing vin ban. Van ban trinh HDQT phai néu rd sy cin thiét,
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d)

h)

J)

thim quyén quyét dinh; danh gia rii ro (néu ¢o); phuong an d& xuét cu thé dé giai
quyét van dé. Kém theo van béan trinh phai c6 du thao nghi quyét cia HDQT vé
véan d& d6. Trong truong hop ¢ quan diém khéac nhau gitta HDQT va Giam dbc
vé mot van d&, quyét nghi cia HDQT duge ban hanh 1a quyét dinh cudi ciing Gidm
dbc phai tuan theo. Giam dbc duge quyén bao hru quan diém va mién trir trach
nhiém d6i v&i cac hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén quyét dinh néu trén.
Trong moi trudng hop, Giam dbc 12 ngudi chiu trich nhiém truée HDQT vé cac
vén dé cua Cong ty theo ndi dung d& dugc phén cép, iy quyén. HDQT ¢6 thé tham
du céc budi hop giao ban hang thang ciia bd méy diéu hanh Codng ty, cac cudc hop
xét duyét cac du 4n dau tur, dé 4n hop tac, ... do Giam dbc Cong ty chu tri trudce
khi trinh HPQT xem xét phé duyét.

Nhitng cudc hop ndi bd do Giam dde chi tri, c6 tinh chit quan trong nhu lién quan
dén co ché, chinh sach, hudng phat trién trung, dai han hodc gidi quyét nhimmg
vudéng méc 16n cia Cong ty thi Gidm dbc chii dong moi Chi tich HDQT, Thanh
vién HPQT tham du.

Thanh vién HPQT c6 thé tham du cc cudc hop xét duyét cac du 4n dau tu, cac
dé 4n hop tac ciing nhu nhitng cude hop khac cia Céng ty hodc c6 lién quan dén
Cong ty do Ngudi ¢6 thim quyén chi tri, triéu tap. Thanh vién HDQT c6 quyén
phat biéu y kién, déng gop nhung khong két luan nodi dung cudc hop. Viéc tham
gia cac cudc hop hodc chwong trinh lam viéc cia cac thanh vién HDQT sé& do Thu
ky Cong ty thong bdo t6i Ban Giam déc.

HDQT tham du cudc hop giao ban Céng ty dinh ky hang thang hodc cac cudc hop
chuén bi cac ni dung trinh HDQT do Gidm dbc chi tri. Chi tich HPQT tham du
hozc ity quyén cho Thanh vién HDQT khéc tham du cudc hop giao ban Céng ty.
D6i véi cac dé an 16n va quan trong do Cong ty trién khai thuc hién, Thanh vién
HDQT dugc phén cong phu trach linh vire ¢6 thé yéu ciu Ban Gidm déc té chire
cudc hop dé nghe béo cio.

Thanh vién HPQT c¢6 thé truc tiép lam viéc, chét Vén, trao ddi véi Ban Giam déc
dé ndm tinh hinh thire hién nhiém vu duoc giao. Ban Giam dbc, cac B6 phén cua
Cong ty c6 trach nhiém cung cip day du, ding thoi han thong tin/tai liéu theo yéu
cau bang van ban ctia Thanh vién HPQT.

HDPQT st dung bd may gitip viéc, phuong tién vat chét k§ thuit cla Cong ty dé
thuc hién chirc ndng quan ly ctia minh. Ngoai Thu ky Céng ty 1a nguoi giup viée
thuong xuyén, HDQT st dung bd may diéu hanh, cac B0 phéan chuc nang va cédc
chuyén vién ctia Cong ty dé gitip HPQT xem xét, cho y kién tu van vé cac van dé
c6 lién quan trong truong hop can thiét.

HDQT sir dung con déu cua Cong ty dé ban hanh cac vin ban thuc hién céng tac
lanh dao, quan ly trong Cong ty va/hodc dé thuc hién cac giao dich véi td chirc/ca
nhén ngoai Cong ty. C4c cong vin, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hoic giri
di dugc dang ky theo mi sb ctia Cong ty va ban luu phéi dugc quan ly riéng.
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k) Thu ky Cong ty va Vian phong Cong ty ¢ trach nhiém tb chirc quan 1y cac hd so,
tai liéu va cong van giao dich di va dén ctia HPQT theo quy dinh hién hanh vé
quén ly tai liéu cua Cong ty.

I) Can c vao phén cong cong viéc trong HDQT, Thu ky Cong ty chu dong chuyén
thong tin, tai liéu téi Chu tich HDQT va Thanh vién HDQT duoc phin cdng phu
trach trong linh vuc, ddng thoi sao giri dén tit ca cac Thanh vién HPQT. Thong
tin, tai liéu duoc chuyén qua Hé théng phan phdi vin ban clia Cong ty c6 gié tri
xac thuc nhu ban phat hanh in. |

m) Nhitng vén bén, tai liéu giao dich cua C5 déng hodc clia cac co quan cp trén, co
quan chirc ning Nha nuéc gui dén Céng ty; cac van ban mang tinh chét diéu hanh
ctia Giam ddc c6 ndi dung lién quan dén cdng tic quan 1y, phai dugc sao giti cho
Chit tich HDQT va Thanh vién HPQT phuy trach lién quan dé phéi hop xtr 1y.

n) Céc hoat déng khac dwoc phdi hop xir Iy theo quy dinh clia phép luét va Piéu 1&
Cong ty.

CHUONG VII

PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG NAM

pO1 VOI HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA

NGUOI PIEU HANH KHAC CUA CONG TY

Piéu 34. Panh gia hoat dong hang nim

34.1

342

34.3

Phuong thirc danh gia hoat ddng: cong tac danh gia duoc tién hanh hang nim va co

thé theo mot trong céc phuong thure sau:

a) Tu nhan xét, danh gia;

b) T6 chtrc léy phiéu tham do, tin nhiém,;

¢) Cac cach thirc khac do HPQT lua chon vao tirng thoi diém phu hop véi quy dinh
lién quan.

Tiéu chi danh gié hoat dong:

a) HPQT danh gia hoat dong ctiia Thanh vién HPQT dua theo chirc ndng, nhiém vu
cia HPQT quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché hoat dong cua HDQT va két
qua thuc hién nhiém vu dugc phén cong.

b) BKS danh gid hoat déng ctia KSV duva theo churc ning, nhiém vu quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty, Quy ché hoat dong cia BKS va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phén cong.

¢) HPQT danh gi4 hoat dong cta Gidam dbc va Nguoi quan Iy diéu hanh Cong ty
khac (theo dé nghi cia Giam doc), trén co s& két qua hoat ddng san xuét kinh
doanh hang nam ciia Cong ty va ciia cd nhan duoc danh gid.

Trinh tu danh gid hoat dong

Trinh tu danh gid hoat déng Thanh vién HPQT, KSV, Gidm dbc va Nguoi quan Iy

diéu hanh Cong ty khac dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
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Piéu 35. Khen thwéng, ky luat
HDQT c6 trach nhiém x4y dung hé théng khen thuwdng, ky luat. Viéc khen thuéng,
ky luét dugc thuc hién dua trén két qua d4nh gia hoat déng tai Pidu 34 cia Quy ché
nay va cac quy dinh hién hanh.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 36. Ap dung quy dinh phap luat
Trong truong hop nhitng quy dinh ctia Pidu 16 Cong ty va phép luét cd lién quan chua
duoc néu, dé cép trong Quy ché nay hodc nhitng quy dinh mdi ciia phép lut, cép trén
c6 lién quan khac véi nhitng néi dung trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 dugc
ap dung, diéu chinh tb chirc va hoat dong ndi bd vé quéan tri Cong ty.

Diéu 37. Piéu khoan thi hanh

37.1. Quy ché quén tri ndi bd Céng ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC bao

gbm 08 chuong, 37 Piéu da dugc DPHDCD thong qua ngay 16 / 4 /2021. Quy ché

nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac thanh vién HDQT, Ban Diéu hanh, cdc B phan truc thude va td chirc, c4 nhan

c6 lién quan cia Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Lo
-
o

TM. HOI DONG QUAN TRI

Nguyen Tran Toan
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Ty do — Hanh phiic BM-01
............ , Hgay ... thang ...ndn ...
PHIEU DE NGH] BO SUNG NQI DUNG
TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG .......

Kinh giri: Cong ty Cb phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC

TN CO AONE: voveiveeeeiesieeveeeeeteseesie st ss s bbb s bbbt
DA CRI oottt s e et b e bR e e b e e e st b s e e R e e b e R e e s e arras
SE dien thoait. . ..vveve e JEMaAil oo
CMND/DKKD $8: wovoverieerrieererrnnnn, dO e CAP NZAY covveve e
S ¢6 phan s hitu: c¢b phén, twong tmg; .... % Vén diéu 1é.

Can ctr quy dinh vé quyén va nghia vy ¢ dong, t6i dé nghi bo sung cac ndi dung sau vao Chuong
trinh hop:

1 R TER T
Muc dich :  [] Théo lugn L] Quyét dinh

28 PR TS PP
Muc dich : U] Thio ludn U Quyét dinh

To6i cam két, chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cta ndi dung van ban va ho so kém theo, dong
thoi cam két tuan thi day du quy dinh cta Diéu 1€ va Quy ché lam viée tai cudc hop Dai hoi dong ¢o

dong ............ ctia Cong ty C& phan Dich vy Dau khi Quang Ngai PTSC.
Trén trong./.

Hb so kém theo: cO PONG
- Bén sao hgp 1& CMND/CCCD/H$ chiéu/PKKD; (Ky va ghi vd ho tén)

- Ban sao ké s& hitu chirng khoan PON c¢6 x4c nhén
ctia Cong ty chimg khoan.../Ban sao Gidy chimg
nhén s6 hiru ¢ phan (dbi voi cd déng chua luu ky)

- So yéu ly kich do &g vién tu khai (truong hop dé
clr img vién dé bau nhan sy HDQT, BKS);

- Tai lidu kém theo (néu co).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Ty do — Hanh phic BM-02

e e, HEAY L thang ondm ..

_ PHIEU DE CU UNG VIEN
V/v deé cir trng vién dé bau lam.................

Kinh gui: Cong ty C3 phin Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC

TEN c8 AONG/NROM CO AONE: .vvvverveiisiveriireieri et
DA CHI BN TACT oottt bt e b s r s e de b s st e e s b s s s b e b s b e eab e e bs e ba s rbesbe s e aenns
SE I8N thO@i .. eveeeeeee e JEMAIl o e
CMND/HG chiéu/DKKD $6: ....vv.eeeceiies dO e CAP NZAY oo
Théng tin s6 ¢b phan so hitu :
oA S6 CMIND/H{ chiéu/PKKD, | S8 ¢b phan | Chir ky ctia ¢6
Stt Tén co dong y .z s .
noi cip, ngay cap s hitu dong

|

20

Tong cong :

Sau khi nghién ctru cac diéu kién, tiéu chuan lién quan, T6i/Chiing 16i dé cir nhin sy ¢6 tén dudi

dau dé DPHDPCD bau vio vi tri thanh viéen HDQT/BKS Céng ty nhu sau :

. . S6 CMIND/H§ chiéu/DKKD P .
Stt Ho tén ng vién .2 .z *| 86 cb phin sé hitu (néu ¢6)
noi cap, ngay ciap
| O
A
Toéng cong :

T6i/Chiing t6i cam két cc nodi dung trong Phidu dé cir nay va ho so kém theo 13 hoan toan chinh x4c
theo ding quy dinh cua phap ludt va Didu 18 ciia Cong ty C6 phan Dich vy Déu khi Quang Ngai PTSC.

Trén trong./.

Hb so' kém theo: CO DPONG/PAI DIEN NHOM CO PONG
- Ban chinh Iy lich mg vién theo mau (03 ban (Ky v ghi vd ho tén)
chinh);
- Ban sao hop 1€ CMND/CCCD/HC},chié'u, cac van
bang, chirg chi chuyén mén ctia Ung vién (03 ban
sau ¢6 chirng thuc);
- Tai liéu kem theo (néu co).




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Tw do — Hanh phic

BM-03

LY LICH UNG VIEN ) ,
THAM GIA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

1. HO va t€n Khal SINNT oo s e
2, HO VA BN thUONE BOL: vrervieriiirieie sttt b et s e st a b e s b e e b s e ne et
3. Gidi tinh: Nam/Ni¥

4. Ngay thang nd3m SiNN ..o

10, Trinh d VAN ROA 1 oot ettt et et

11. Tén phap nhan (trudng hop la nguoi dai dién phan vbn ciia cb dong phap nhan) : ..cccverercrnnnn.
+ Gidy chirng nhan DPKKD ctia phap nhan SO e NEAY CAP © cvvorvrrerierenseierenann,
+ Dia chi Phap NRAN .o
+ 86 ¢b phan s& hitu/dai dién (trudng hop 1a ngudi dai dién phén vén cta cb déng hodc thanh
VIEN gOP VON 12 PhAP NNAN) 1uvviviiciiiice e
12, Trinh do chuy@n MIGI © eeeiiiiicci s
Stt Tén vin bang Trinh d6 Thoi gian dao tao | Co sé dao tao

............

[ -

13. Qua trinh cbng tac :

Tw ndm....den nidm...... Pon vi cdng tac Chire vy

14. Danh sach Ngudi lién quan:

Ngiy than ué Noi & hién | S6 ¢b phan
Stt Ho va tén Quan hé g, y ) & Q i : . [i
nim sinh quan nay s6& hitu

T6i cam doan cac théng tin trén 12 ding su that va chiu hoan toan trach nhiém trudc phép luét vé
nhitng théng tin da khai.
Tran trong./.

ve e, REAY L thdng . ndmL
Ho so kém theo: NGUOI KHAI
............. (K3 vé ghi v0 ho tén)




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Doc lap - Ty do - Hanh phie
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC BM-04

e, REAY .. thang ... ndm ...

PHIEU PE NGHI
V/v dé xuét b6 sung ndi dung hop HPQT

Kinh giri: Chu tich HDQT
Coéng ty C8 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

Ho va tén thanh vién HDQT: i
Cian ct Didu 18 va Quy ché ndi bo vé Quan tri Céng ty hién hanh, trén co s¢ Chuong
trinh kém theo Giay moi hop HPQT s ......... /DKQN-HDQT ngay..../.../..., T6i d& nghi
b6 sung cac ndi dung sau vao cudc hop HDQT:
L e e et et e et eabe ettt ea—e bt e be e e et a e e sh e e bt s ae e e e s s eabe s aae s
Muc dich: [0 Thaoludn [ Quyét dinh
U U U OO O PO PP PO PR URRPP RPN
Muc dich: (1 Thao luan [J Quyét dinh
K F TR PO U U TP T T SO P OO PP OUPUPPPEPTOPPRRON
Mugc dich: [] Thaoluan [ Quyét dinh

Tran trong./.
Thanh vién
(Ky va ghi 1o ho tén)
Noi nhén:
- Nhu trén;
- Céc thanh vién HPBQT;
- BKS;
- Luu: ...
Tai [iéu kém theo:

..............

e Ghi cht: Truong hop ndi dung dé xuit dua vao cude hop dé quyét dinh, nguoi dé Xuit noi
dung phai gii kém theo dy thao ndi dung quyét nghi va cac théng tin, tai liéu lién quan (néu co)




TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc lap — Tw do — Hanh phiie
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHI QUANG NGAI PTSC BM-05
Sb: ......./BB-DKQN- HDQT Quang Ngdi, ngay ... thang ... ndm ... ...
BIEN BAN

Hop Hoi ddng Quan tri Cong ty C6 phin Dich vy Dau khi Quéng Ngai PTSC

1 Thoi gian, dia diém:

- Thoigian : oo hoangay /o
- Piadiém

I Tham dw tham dw cudc hop:

- HOidong quan tri: .......cooviiiiiiiiiiii
- Thanh phan moi: .....ooovviiiiiiiin,
Thu ky cudc hop: ..ooovvviiiiiin

III. Noi dung cudc hop:

T L S I A R R R IR A AL I I
.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................................................

IV. Néi dung biéu q:tvét thong qua:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................................................
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CAC THANH VIEN HPQT THAM DU CUOC HOP CUNG KY VAO BIEN BAN

1. ONE/BA% .11ttt e et
2 ONE/BA ittt et
3 ONE/BA%u ittt s

THU KY CHU TOA

Noi nhin: i
Nhu thanh phin tham dy;
- Luu: VT, TK. HDQT.

Tai liéu kém theo:

...............

...............
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TONG CONG TY CO PHAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Pic lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC

So:  /QD-DKQN-HDQT Quang Ngdi, ngay  thang 01 nam 2021

Du théao

NGHI QUYET

) | HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC

Can ctr Luft doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1¢ Cong ty Co
phan Dich vu Dau khi Quang Ngéi PTSC (PTSC Quéang Ngii) nhat tri thong qua ngay
...... Looiiiiid i

Can ¢t Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri sb ..../BBH-DKQN-HDQT ngay
....... RV SO

QUYET NGHI:

DU 3y i
Bicud. ..o,

Noi nhn: TM. HOI BONG QUAN TRi
- Nhu biéu ....; *

- HPQT (dé biét); CHU TICH

- BKS (dé biét)

- Luu: VT, TK HDQT.

373



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC BM-06

i, HEAY L thdang .o ndm ...

PHIEU PE NGHI
T6 chire cude hop HPQT

Kinh givi: Chu tich HDQT
Cong ty Cb phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

Can ct Didu 16 va Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty hién hanh, T6i/Chung t6i gdm
nhitng ngudi ky tén duédi day, dé nghi Chu tich HDQT t6 chire cude hop HDQT dé xem
xét cac ndi dung sau:

A. Noi dung cudc hop:

Muc dich: [0 Thao luan [J Quyet dinh
| e [ FE OO OO TP O PO U OGP P RISV PPTON

Muc dich: ] Thaoluan [ Quyét dinh

g 00 et e e
B. Thoi gian: Trudc ngay .............. ovieesanneenen [
C. DHa M oo, (néu cb).
D. Théng tin, tai lidu giri kem: (néu cb)

Tréan trong./.

NGUOI PE NGHI

Ho va tén Chire danh Ky tén

Noi nhin:

- Nhu trén;

Céc thanh vién HDQT;
- BKS;

- Luus .

Tai 1iéu kém theo:

e B e, R



TONG CONG TY COPHAN DICH VUKY ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THUAT DAU KHI VIET NAM

A s Doclip - Ty do - Hanh phic
CQNGT@WX{PHAN
DICH VU DAU KHI QUANG NGAI PTSC

BM-07
Sé: /BBTH-DKOQN-HDbQT Quang Ngdi, ngay  thang  ndam 20...
~ BIEN BAN TONG HQP
PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HDPQT
V& VIBC vvvreererrrnerererenneeserseeenesensennennses
1. Thoi gian, dia diém:
- Thoigiantdnghop @ .......... ,ngdy ... thang ........ ndm 2021
- DladiBmtdng hop © ooviii
II. Ngudi tong hop phiéu biéu quyét/phiéu ldy y kién:
Ong/Ba: .oovveiiiiinnnn - [Chirc danh]
II.  Ngudi giam sat viée tong hop:
Ong/Ba ...oooviiiiiiiin, - [Chirc danh]
IV. Noi dung va két qua biéu quyét nhuw sau:
1. Noidung L.
1.1 Ké qué kiém phiéu nhu sau:
+ Sb phiéu phathanh: ...
+ Sé phié}l thu hdi: PR
+ S0 phicu biéu quyét dong y: VI
+  S6 phiéu bidu quyét khéng déng y: o
+ S phiéu bidu quyét co y kién khac: o
1.2 Noi dung kién nghi khéc: ;
................................................................................................... i
2. Noi dung 2: ........... %9

2.1 Két qué kiém phidu nhu sau:

+ S84 phiéu phdthanh: L
+ Sé phiélu thu hoi: o
+ S0 phicu biéu quyét dong y: VA
+ S phiéu biéu quyét khong déng y: e
+  S6 phiéu biéu quyét co vy kién khac: v o

2.2 Nbi dung kién nghi khac:

e e e R L R I I S A i



..................................................................................................

Kém theo Béang tdng hop nay 1a Phidu bidu quyét/Phiéu ldy y kién cta cac Thanh
vién Hoi ddng quan tri PTSC Quang Ngii.

NGUOI GIAM SAT NGUOI TONG HQOP
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi vo ho tén)

Noi nhin:

- HbQT;

- BKS;

- Ban Giam dbc;

- Luu: VT, TK.HDBQT.
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