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CONG TY CO PHAN

DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC

BAN KIEM SOAT
Qudng Ngdi, ngay 16 thang 04 nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC

ciia PHPCP Céng ty Cé phan Dich vu Dau khi Quang Negdi PTSC)

Céc can cu:

— Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

— Nghi dinh s 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu ciia Luat Chtng khoan;

— Théng tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo truéng Bé Tai chinh hudng
din mot sb didu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu
cua Ludt Chimg khoén;

— Piéu & Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC;

— Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong sé 34 ngay16/.4./2021.

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Céng ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii
PTSC bao gbém cac ndi dung sau:
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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay duoc x4y dung, ban hanh nhim quy dinh t6 chirc va hoat dong ciia Ban
kiém soat Cong ty Ch phﬁn Dich vu Déu khi Quang Ngai PTSC trong cong tac kiém
tra, gidm sét viéc thyc hién Pidu 1& Cong ty, cac Nghi quyét, Quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb doéng Cong ty va cc quy dinh hién hanh lién quan khéc cla phép lut.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

2.1

Loa ko

2.2.

Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé co chu td chitc nhan su, tiéu chuén, didu kién, quyén han,
nghia vy, trach nhiém, ché d6 1am viéc va cac mbi quan h¢ cdng tac cua Ban kiém
soat va Kiém soat vién theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diéu 18 Cong ty va cac
quy dinh khéc c6 lién quan.

Déi twong ap dung:

Quy ché nay 4p dung cho Ban kiém soat va cac Kiém soat vién doi véi moi hoat dong
kiém tra, giam sat cia Ban kiém soat trong Céng ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang
Ngai PTSC.

Piéu 3. Giai thich tir ngiv ‘

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.
3.8.
3.9.
3:10.

3.11.

Céng ty: Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

Luat doanh nghiép: Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc hdi nude Cong
hoa xa hoi chi nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020, c6 hiéu luc thi hanh tir
ngay 01/01/2021.

Diéu 1 Céng ty: Didu 1& Céng ty Cb phin Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.
Cé dong: Cb dong Cong ty C6 phin Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.

Dai hdi ddng cb ddéng: La co quan ¢ tham quyén cao nhét ctia Cong ty C5 phan Dich
vu Diu khi Quang Ngai PTSC, bao gdm tat ca cac cb dong co quyén bidu quyét.

Hoi ddng quén tri: Hoi ddng quan tri Céng ty Cb phan Dich vu Dau khi Quang Ngai
PTSC.

Ban kiém soét: Ban kidm soat Cong ty C5 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.
Ban Giam déc: Ban Gidm déc Cong ty Cd phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.
Giam dbc: Giam dbc Cong ty C6 phén Dich vu Dau khi Quéng Ngai PTSC.

Bo phén: 1a cac Phong chirc ning do Hoi dong quén tri ra quyét dinh thanh lap, cac
Ban, T4, Hoi ddng chuyén nganh do Giam déc ra quyét dinh thanh lap.

Ngudi quén 1y Cong ty: La Chu tich Héi dong quan tri, Thanh vién Hoi déng quan
tri, Giam ddc, Phé Giam ddc, K& toan trudng, va cic ca nhén gift chirc danh quan Iy
khéc trong Cong ty.
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Diéu 4. Nguyén tic to chirc va hoat dong cita Ban kiém soat

4.1.

4.2.

4.3.

Ban kiém so4t dugc té chitc va hoat dong doc 1ap theo nguyén tic tudn thu Luét
doanh nghiép, c4c quy dinh ctia phép luat lién quan, Diéu 1é Céng ty, Nghi quyét Dai
hoi dong cb dong va céc quy dinh tai Quy ché nay.

Ban kiém soat 1a co quan giam sat cua Pai hoi déng cd dong, thay mit Co dong thuc
hién quyén kiém tra, giam s4t moi hoat dong kinh doanh, quén tri va diéu hanh Cong ty.
Ban kiém soat hoat dong theo nguyén tic tip thé, két hop véi ché d6 1am viéc ca
nhan. Cac Kiém soét vién chiu trach nhiém céa nhan vé phén viéc cia minh va clung
chiu trach nhiém truée Pai hoi déng cb déng trong viée thuc hién chirc trach, nhiém
vu duge quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty.

CHUONG II: KIEM SOAT VIEN

Diéu 5. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Kieém soat vién

5.1.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

Tuén thu dang phap luét, Diéu 1& Coéng ty, nghi quyét Pai hoi déng cb déng va dao
dirc nghé nghiép trong viée thire hién quyén va nghia vu dwoc giao.

Thuc hién quyén va nghia vu duge giao mét cach trung thuc, can trong, tSt nhét
nhim bao dam loi ich hop phap téi da cia Céng ty va cb dong.

Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va cb dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va
st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cia Céng ty @ tu loi
hodc phuc vu lgi ich cia t6 chirc, c4 nhan khéc.

Thuc hién nhiém vu theo su phén céng ctia Truéng Ban kiém soat. Bdo c4o tinh hinh,
két qua kiém tra, giam sat trong pham vi/linh vuc dwoc phén cong cho Trudéng Ban
kiém soét. Chju trach nhiém truéc phép luat, Pai hoi dong cb dong v& nhitng danh
gia va két luan cia minh.

Tham du céc phién hop ctia Hoi déng quan tri, cac cude hop cia Cong ty néu duogc
yéu cau hodc khi xét thiy cén thiét va sép Xép duoc cong viée chuyén trich cua minh.
Kiém soét vién c6 quyén thao luan, phat biéu y kién, kién nghi, nhung khéng tham
gia biéu quyét. Néu c6 y kién khac v6i Hoi ddng quan tri thi c6 quyén bao lwu y kién
cua minh vao Bién ban cudc hop va truc tiép béo cédo trude Pai hoi déng ch dong.

Cé quyén truc tiép gip g0, trao dbi va nhan théng tin, tai liéu tir can bd quan 1y, nhan
vién trong Cong ty vé& céc hoat déng san xuét kinh doanh cia Cong ty.

Cé quyén kiém tra s6 dang ky Co ddng, danh sach C6 dong va nhitng s sach, ho so
khéc cia Coéng ty vi nhilng muc dich lién quan tdi chic vu cua minh véi diéu kién
khong duogc tiét 16 cac bi méat cia Cong ty.

Céc quyén, nghia vu khéc theo quy dinh ctia phéap luat va Didu 16 Cong ty.

Trudng hop vi pham quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3 va 8 Piéu ndy ma gay thiét hai
cho Céng ty hoic ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém c4 nhan hoic
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5.10.

lién di bdi thudng thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma Kidm soat vién c6 duoc
do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudmg hop phét hién c6 Kidm soat vién khac vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu duoc giao thi phai théng bao bing vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dit hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Pieu 6. Nhiém ky va s6 lrgng Kiém soat vién

6.1.

6.3.

Ban kiém soat Cong ty c6 ba (03) Kiém soat vién do Dai hoi dong cb dong bau, mién
nhiém, bai nhiém bing hinh thirc biu ddn phiéu. Ban kiém soat phai c6 it nhét hai
phén ba (2/3) Kiém soat vién thuong trd tai Viét Nam. Kiém so4t vién khong nhét
thiét phai la ¢ déng ciia Céng ty.

Nhiém k¥ ciia Kiém soét vién 1a nam (05) nim va c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém
ky khong han ché. Trudong hop Kiém soét vién cé ciing thoi diém két thic nhiém ky
ma Kiém soét vién nhiém ky méi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém so4t vién nhiém ky méi
duoc bau va nhan nhiém vu.

Viéc dé cu, ing cir, bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién thuc hién theo quy
dinh cua phéap luét, Dieu 1€ Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 7. Tiéu chuian va dieu kién doi voi Kiem soat vién

7.1.

Kiém soat vién phai dép ung cac tiéu chuln va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luéat Doanh nghiép. quy dinh tai Diéu 1& Coéng ty va cac quy dinh cia phap luét lién
quan.

Céc Kiém soét vién khong 1am viée trong Bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va
khong phai 13 thanh vién hay nhén vién cia td chirc kiém toén doc lap dugc chip
thuan thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh ciia Céng ty trong ba (03) nim lién
truge do.

Piéu 8. Truéng Ban kiém soat

8.1.

8.2.

8.3.

Truéng Ban kidm soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thude mét trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh cé lién quan dén hoat d6ng kinh doanh ciia Céng ty, trir trudng hop
Piéu 1é Cong ty quy dinh tiéu chudn khac cao hon.

Trudéng Ban kiém soat do Ban ki€m soat bau trong so cédc Kiém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tac da so.

Quyén va nghia vy ciia Truong Ban ki€ém soét do Diéu 1€ Cong ty va Quy ché nay
quy dinh.

Picu 9. Nhiém vu va quyen han cia Truéng Ban kiem soat

9.1.

Diéu phoi cdng viéc chung cia Ban ki€ém soat. Phén cong nhiém vu cy thé cho ting
Kiém soat vién, don doc Kiém soat vién thuc hién cac nhiém vy, quyén han cia Ban
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

kiém soat. Uy quyén cho Kiém soét vién dam nhén cong viéc Trudng ban trong thoi
gian ving mat.

Phé duyét chuong trinh, ké hoach trién khai cong tic kiém tra, gidm sat dinh k3 theo
quy dinh.

Triéu tap hop Ban kiém soat dinh ky, bét thudng va hoat dong véi tu cach 1a Trudéng
Ban kiém soat.

Yéu cau Hbi déng quén tri t6 chuc phién hop bét thuong hoic yéu cau Hoi df“)ng quan
tri triéu tép cudc hop bét thudng ciia Pai hdi déng cb dong dé giai quyét nhitng vén
d& cip bach cua Cong ty.

Duogc quyén tham du hodc 1y quyén cho mét Kiém so4t vién tham du cac cudc hop
giao ban thang, quy, ndm cia Cong ty.

Yéu cau Céng ty cung cip cac thong tin lién quan dé thuc hién chirc nang, nhiém vu
ctia Ban kiém sodt.

Thay mit Ban kiém so4t ky, ban hanh c4c vin ban, bdo céo, tii liéu thude thim quyén
dé thuc hién chire nang, nhiém vu cia Ban kiém soat.

Phoi hop véi thanh vién 1ap va ky bao cdo ctia Ban kiém soat sau khi d4 tham khao v
kién ciia Hoi déng quan tri dé trinh Pai hoi dong cb déng.

Chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong cb dong vé nhitng néi dung néu trong bio cdo
dinh ky hodc d6t xudt trinh Pai hoi dbng cb doéng.

Yéu ciu cac Kiém soat vién béo céo, giai trinh nhitng vin d& dugc giao phu trach
hodc mét sb ndi dung khéac theo ché 6 thong tin bao c4o chung hay d6t xuét.

Thay mit Ban kiém soat triéu tap Pai hoi ddng cb dong bat thudng theo quy dinh cua
Lust Doanh nghiép, Piéu 1 Céng ty.

Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phép lut va Didu 1€ Céng ty.

CHUONG III: BAN KIEM SOAT

Diéu 10. Quyén, nghia vu va trach nhi€ém ctia Ban kiem soat

10.1.

10.2.

10.3.

Thyc hién gidm sat Hoi dong quén tri, Gidm déc va nhimg nguoi quan ly khac trong
viée quén ly va didu hanh Céng ty. |

Kiém tra, gidm sat tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va méc d6 cén
trong trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phu
hop ciia cong tac ké toan, thong ké va Ip bao céo tai chinh.

Tham dinh tinh ¢4y du, hop phép va trung thuc cta béo céo tinh hinh kinh doanh, béo
c4o tai chinh hang nim va sau (06) thang cua Coéng ty, bdo cdo danh gia cdng tic
quéan 1y ctia Hbi déng quan tri va trinh bdo cdo thdm dinh tai cudc hop Pai hoi dong
¢ dong thuong nién. Ra soat hop ddng, giao dich véi ngudi cé lién quan thudc thdm
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10.4.

10.5.

10.6.

quyén phé duyét ctia Héi déng quan trj hoic Dai hoi ddng cb dong va dwa ra khuyén
nghi vé hop ddng, giao dich cin c6 phé duyét ctia Hoi déng quan tri hoic Dai hoi
ddng cb dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hidu luyc va hidu qua cta hé thong kiém soat ndi bd,
kiém toan ndi b, quan ly rii ro va canh bao sém cua Cong ty.

Xem xét sb ké toan, ghi chép ké toan va tai lidu khac ciia Céng ty, cong viéc quan ly,
diu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy cén thiét hodc theo nghi quyét ctia Pai
hoi dong cb déng hoic theo yéu ciu cla cb ddng hodc nhém cb déng quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 Luét Doanh nghiép.

Khi c6 yéu ciu cia cb dong hoac nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét
Doanh nghiép, Ban kiém so4t thuc hién kiém tra trong thdi han bay (07) ngay lam
viéc ké tir ngay nhén dwoc yéu ciu. Trong thdi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay

“két thuc kiém tra, Ban ki€m sodt phai b4o cao v€ nhiing van d€ dugc yéu ciu kiém tra

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.
10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

dén Hoi dbng quan trj va cb déng hodc nhom cd dong c6 yéu cAu. Viée kiém tra cia
Ban kiém soat quy dinh tai khoan niy khéng duoc can trd hoat dong binh thudng cia
Hoi dong quan tri, khong gy gidn doan didu hanh hoat déng kinh doanh ctia Céng ty.

Kién nghi Hoé1 dé)ng quan tri hoac Dai hoi déng ) déng bién phép stra dbi, bd sung,
céi tién co clu té chirc quan 1y, gidm sit va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Piéu 1¢ Cong ty cua
thanh vién Ho6i déng quan tri, Gidm dbc va ngudi quan ly khac cia Céng ty, Ban
kiém soat phai thong bo bang van ban véi Hoi d6ng quan tri trong vong bbén muoi
tam (48) gid, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dit vi pham va c6 giai phap
khac phuc hau qua.

Tham du va tham gia thao luin tai cac cudc hop Dai héi déng cd déng, Hoi dfﬁng
quan tri, va cac cudc hop khac cia Coéng ty.

Str dung tu vén dbc lap dé thuc hién nhiém vu duogc giao.

Ban kidm soat c6 thé tham khao y kién ciia Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao céo,
két ludn va kién nghi 1én Pai hoi dong cb dong.

D& nghi Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quén tri hoic yéu ciu
Hé1 déng quén tri triéu tdp hop Pai hdi déng ) doéng bét thuodng khi xét théy can
thiét.

Thay thé Hoi déng quan tri triéu tdp hop Dai héi ddng cb déng trong thoi han ba
muai (30) ngly trong trudng hop Hoi ddng quan tri khéng triéu tap hop Dai héi dong
c¢b dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 140 Lu4t Doanh nghiép.

Dé xudt, kién nghi Pai hoi ddng cb déng phé duyét danh sach td chirc kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cia Cong ty; td chirc kiém toan
duoc chép thuan thue hién kiém tra cac hoat dong ciia Cong ty khi xét théy can thiét.
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10.15.

10.16.
10.17.

10.18.

10.25.

Xem xét thu quan ly cia t6 chirc kiém toén va ¥ kién phan hdi cia Ban lanh dao
Cong ty.

Giam sat tinh hinh ti chinh Céng ty, viéc tuan tht phép luat, viéc chép hanh Diéu 18,
nghi quyét Pai hdi déng ) doéng cua Hoi déng quéan tri, Gidm dbe, nguoi quan ly
khéc trong céac hoat dong.

Pam bao phéi hop hoat déng vai Hoi df?)ng quén tri, Gidm dbe va cb déng.

Xay dung, stra dbi, bd sung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soé4t va trinh Dai héi
ddng cb dong thong qua dé trién khai thuc hién.

Chimg kién Hoi déng quén trj to chic kiém phiéu va l4p bién ban kiém phiéu néu
duge Hoi dong quan tri yéu céu trong treomg hop 14y ¥ kién cd dong béng vin ban dé
thong qua nghi quyét ctia Pai hoi déng cd dong.

. Thong bao cho Héi déng quan tri, Giam dbc k& hoach kiém tra, giam sat cua Ban

kiém so4t tai Cong ty.

. Xem xét, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sich

nguoi cd lién quan va lgi ich c6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

. Cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh tai Piéu 164 Luét Doanh nghiép.

. Trong trudng hop can thiét, Trudéng Ban kiém soat d& nghi Chu tich Hoi ddng quan

tri, Gidm doc b6 tri cdn bd, nhan vién trong Cong ty tham gia thuc hién chuong trinh
kiém tra, gidm sét cia Ban kiém soat.

. Kiém soat vién duoc dam bao dieu kién, cong cu, phuong tién can thiét trong qua

trinh thuc hién chitc ning, nhiém vu ctia Ban ki€ém soat.

. Tham gia céc 16p dao tao chuyén mén, nghiép vu, ning cao kién thic nghé nghiép

theo d& nghi clia Ban kiém soat. Céc chi phi phat sinh lién quan phd hop véi ngan
sach hoat dong hing nam cta Ban kiém so4t d& dwoc Pai hoi dong cd déng chip
thuén.

Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Diéu 16
Coéng ty va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 11. Quyén dwoc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

11.1.

11.2.

Ban kiém soat Céng ty dwoc cung cap théng tin, tai liéu ddy du, chinh xac, kip thoi
theo quy dinh tai Diéu 171 Luat Doanh nghiép.

Tai liéu va théng tin phai duogc gui dé'q Kiém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu d6i voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Théng bao méi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Héi dong quén tri va tai liéu kém theo;
b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri;

¢) Béo co clia Gidm dbc trinh Héi dong quan tri hodc tii liéu khéc do Cong ty phat hanh.
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11.3.

11.4.

11.5.

Kiém soat vién co quyén tiép can hd so, tai liéu cia Céng ty hwu gift tai tru s& chinh,
chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cia ngudi quan ly va
nhéan vién cia Cong ty trong gio lam viéc.

Héi dong quén tri, thanh vién Ho61i ddng quan tri, Giam doc ngudi quan ly khac phai
cung cép day du, chinh xAc, kip thdi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, didu hanh
va hoat ddng kinh doanh cua Coéng ty theo yéu cdu cua Kiém soat vién hoic Ban
kiém soat.

Puogc quyen yéu cau cac Bo phan trong Coéng ty cung cap thong tin, sb heu tai liéu,
giai trinh va thuyét minh céc vén d& lién quan dén hoat d6ng kinh doanh cta Cong ty.

Diéu 12. Tién lwong, thi lao, thwéng va lei ich khac ciia Ban kiém soat

12.1.

Truomg hop Diéu 1& Cong ty khong c6 quy dinh khéc, ché do tién lwong, thu lao,
thuéng va loi ich khac cia Ban kiém soét dugc 4p dung theo Didu 172 Luét Doanh
nghiép.

Kiém soat vién duoc tra tién luong, thi lao, thudng va lgi ich khac theo quyét dinh
cua Pai hoi c‘féng cd doéng. Pai ho1 déng cd doéng quyét dinh téng mire tién lrong, thu
lao, thudng, 101 ich khac va ngén sach hoat ddng hﬁng nam cia Ban kiém soét.

Kiém soat vién dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tu van
déc 1ap voi muc hop ly. Tdng murc thu lao va chi phi nay khong vuot quéa tong ngin
sach hoat dong héng nam cia Ban kiém soat di du‘qé Pai hoi d?)ng cd doéng chép
thuén, trir truong hop Dai hoi déng c6 déng cé quyét dinh khac

Tién luong va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soét duge tinh vao chi phi kinh doanh
cia Céng ty theo quy dinh cia phéap lut vé thué thu nhdp doanh nghiép, quy dinh
khac cua phéap luét c6 lién quan.

CHUONG IV: CHE PO LAM VIEC VA CAC CUQC HQOP BAN KIEM SOAT

Pieu 13. Cheé d6 lam viéc ciia Ban kiém soat

13.1.

13.2.

Ban kiém soat [am viéc theo ché @6 chiu trach nhiém c4 nhan, két hop véi ché d6 lam
viéc tip thé ciia Ban kiém soat. Cac Kiém soat vién chiu trach nhiém cé nhan vé phén
viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai héi déng cd dong, trude phép luit
v& c4c cong viée, quyét dinh ciia Ban kiém soét.

Trudéng Ban kiém soét phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, giam sat
dinh ky hang quy, nim. Céc Kiém soat vién c6 trich nhiém x4y dung ké hoach va
bién phap thuc hién nhiém vu dua trén chuong trinh, ké hoach cong tac dd dwoc phé
duyét va phan cong, phan nhiém trong Ban kiém soat.

DPiéu 14. Cac cufc hop ciia Ban kiém soat

14.1.

14.2.

Cudc hop thudng ky: Ban kiém soat hop dinh ky it nhét hai (02) 14n trong mot nim.

Cudc hop bét thuong Cudc hop bit thuong ctia Ban kiém soét dugc tién hanh theo dé
nghi cua:
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

+ Truéng Ban kiém soat, hoic
+ [t nhét hai phan ba (2/3) s6 lrong Kiém soat vién.

Trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay nhén duoc vin ban dé nghi ciia mét
trong cac dbi trong néu trén, Trudng Ban kiém soat phai triéu tap va tién hanh hop
Ban kiém soat bit thudng. Néu Truéng Ban kiém soat khong chép nhén triéu tap
cudc hop bit thuong, cac Kiém soat vién mong mubn t& chitc cudc hop c6 thé tu
minh triéu tAp hop Ban kiém soat bét thuong.

Cudc hop dugce goi 1a hop 1€ khi sb leong Kiém so4t vién tham du hop it nhét 14 hai
phén ba (2/3) s6 lwong Kiém soat vién trong Ban kiém so4t.

Thong bao va chuong trinh hop: Cudc hop Ban kiém soét duogc tién hanh sau nim
(05) ngay ké tir ngay giri thong bao cho cic Kiém soét vién. Trirdng hop khin cAp khi
xét thiy can thiét, théng bao moi hop c6 thé giri truée mét (01) ngay dén cac Kiém
soat vién. Thong béo phai néu rd chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop, kém theo
tai liéu can thiét vé nhitng vin dé s& dwa ra ban bac, biéu quyét tai cude hop. Trong
truong hop can thiét, c6 thé td chirc hop truc tuyén hoac Iéy y kién Kiém soat vién
bang vin béan thay thé cho cude hop trirc tiép dwoc triéu tip va t5 chirc théng thuomg.

Biéu quyét:

+ Mbi Kiém soat vién tham dw cudc hop Ban kiém so4t s& c6 mét phiéu biéu quyét
tai cudc hop. Néu Kiém soat vién khong thé tham du cudc hop thi c6 thé uy quyén
biéu quyét ciia minh bang vin ban cho mét Kiém soat vién khac (1a @bi tuong
dugc phép tham gia biéu quyét theo quy dinh tai Pidu nay) thuc hién biéu quyét
thay.

+ Nguyén tic biéu quyét da sb qua ban: Quyét dinh ctia Ban kiém soat duoc théng
qua bing phuong phap biéu quyét theo nguyén tic da sb qua ban. Trudmg hop sb
phiéu bing nhau thi quyét dinh cubi cung 13 ¥ kién coa Truong Ban kiém soat
hoic Kiém soat vién dugc Truong ban kiém soat ly quyén chu toa cudc hop
(truomg hop Truong Ban kiém so4t ving mit).

+ Trudng hop lay ¥ kién bing vin ban hodc hop truc tuyén dé thong qua quyét dinh
ctia Ban kiém soét ciing 4p dung theo nguyén tic qua ban néu trén va c6 gia tri
tuong dwong véi viée biéu quyét truc tiép tai cude hop.

Ban kiém soat ¢6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm dbc va dai dién

td chire kiém toan duoc chép thuin tham du céc cudc hop va tra 101 cac van dé can

dugc lam ro.

Kiém soat vién c6 y kién khac vé6i y kién, kién nghi cua Ban kiém sot dwroc quyén

bao Iuu ¥ kién ctia minh trong Bién ban hop hoic trong bao cdo clia Ban kiém sodt.

Cudc hop Ban kiém soét phai dugc 14p thanh Bién ban chi tiét va rd rang. Ngudi ghi

bién ban va cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao Bién ban hop. Cac Bién
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ban hop cua Ban kiém soat phéi dugce luu gilt nhdm xac dinh trach nhiém cuia ting
Kiém soat vién.

CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Dieu 15. Quan hé giita cac Kiém soat vién

Cac Kiém soét vién c6 mbi quan hé dbc 1ap, khong phu thude 14n nhau nhung cé su
phéi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tt trach nhiém,
quyén va nhiém vu ciia Ban kiém soét theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Pieu 16. Quan hé véi cac co quan quan Iy Nha nwéc

Ban kiém soat t& chirc va thuce hién ché d6 thong tin, bao cdo cac ndi dung lién quan
dén cong viée kiém tra, gidm sat theo quy dinh cia phap luat hién hanh.

Piéu 17. Quan hé véi cb dong

17.1.

17.2.

Ban kiém so4t bdo céo hoat déng ctia Ban kiém soét tai ky hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién theo quy dinh cua phap luat.

Ban kiém soat thuc hién viéc kiém tra theo yéu cau cha cd déng hoidc nhém cd déng
quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

Diéu 18. Quan hé voi Hoi dong quan tri

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

Ban kiém soat c6 moi quan hé doc lap véi Hoi dong quan tri Cong ty va thuc hién
chirc ndng giam sat hoat déng cua Héi dong quan tri.

Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri phai cung cip tit ca cac thong tin, tai
liéu lién quan dén hoat dong ciia Cong ty theo yéu ciu cia Ban kiém soat. Trong cac
phién hop Hoi déng quan tri, Chad tich Hoi déng quén tri hodc nguoi triéu tép phai gui
thong bdo mdi hop va cac tai liéu kém theo dén cac Kiém soat vién nhu ddi véi cac
thanh vién H6i déng quén tri. Thu ky Cong ty, Ngudi phu trach quan tri Coéng ty phai
béo dam ring toan bo ban sao chup cac théng tin tai chinh, cic thoéng tin khac cung
cép cho céc thanh vién Hoi déng quén tri va ban sao cac bién ban hop Hoi ddng quin
tri s& phai duoc cung cip cho Ban kiém soé4t vio cing thoi diém duogc cung cp cho
Hoi ddng quan tri.

Ban kiém soat thong bao cho Hoi ddng quan tri ké hoach kiém tra, gidm sat ctia Ban
kiém soét tai Cong ty va thong bao két qué kiém tra, giam sat dinh ky hosc d6t xuit.
Khi nhan dugc két qua kiém tra, gidm sat Hoi déng quan tri s€ xem xét dé dua ra két
ludn va quyét dinh xir ly.

Ban kiém soat thong bao cho H6i dong quan tri va c6 thé tham khao y kién cua Hoi
dong quén tri vé cac van dé dugc néu trong Bao cdo cua Ban kiém soat trude khi giri
1én Pai hoi dong c6 dong.
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DPieu 19. Quan hé véi Giam doc va Ban Giam doc

19.1. Ban kiém soat c¢6 mdi quan hé doc lap véi Giam dbc, Ban Giam dbc Céng ty va thuc
hién chirc ning kiém tra, gidm sat hoat dong ciia Giam ddc, Ban Gidm déc.

19.2. Céac béo céo, théng bdo mdi hop, vin ban khac ma Ban Giam dbc giri t6i Hoéi ddng
quén tri phai ddng thoi giri cho Ban kiém soét.

19.3. Ban Gidm dbc c6 trach nhiém cung cép va chi dao cac B phén trong Céng ty cung
cip ddy du théng tin, tai liéu va cac phuong tién phuc vu cong tic kiém tra, giam sat
theo yéu ciu ciia Ban kiém soat.

19.4. Giam dbc c6 trach nhiém thuc hién nhing kién nghi ciia Ban kiém soat hodc béo cio
v6i Hoi dong quan trj nhitng diém khéng théng nhat v6i cac kién nghi cia Ban kidm
soat va thirc hién theo v kién chi dao ctia Hbi ddng quan tri, ddng thoi théng béo cho
Ban kiém soat nhimg ¥ kién chi dao nay.

19.5. Giam dbc théng bao kip thdi cho Ban kiém soat khi phat hién thiy nhiing yéu kém,
tOn tai, cac sai pham, rui ro, tht thoat 16m v& tai san hodc khi ¢6 nhitng thay ddi trong
hé théng kiém tra, kiém soat ndi bo tai Cong ty.

19.6. Ban kiém soét théng bao cho Ban Giam dbc ké hoach kiém tra, gidm sat dinh ky hoac
d6t xut ciia Ban kiém so4t tai Cong ty.

Piéu 20. Quan hé véi cac Bj phan trong Cong ty

20.1. Céc B phén trong Coéng ty cd trach nhiém cung cép sb liéu, tai liéu, giai trinh va

thuyét minh céc van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh cia Céng ty theo yéu cau

ctia Ban kiém so4t.

Céc B phén phai truc tiép hoc phoi hop v6i Ban kiém soét tién hanh kiém tra cong \

tac quén ly va diéu hanh theo ding quy dinh cia phap ludt va quy ché ndi bd cﬁa{{’o

Cong ty. ) %

20.3. Ban kiém so4t kiém tra hoat d6ng tai chinh cta Céng ty, giam sat viéc chép hanh ché;: //
dd hach toén cua Cong ty. “

)
e
[0

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Piéu khoin thi hanh

21.1. Quy ché nay bao gém 6 chuong, 21 diéu, do Truéng Ban kiém so4t thay mit Ban
kiém soét ban hanh theo chép thuan cia Dai hoi déng cd dong tai Nghi quyét Dai hoi
dong cb ddng $6.34, ngay.16/04/2021. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
ky. Ban kiém soat, Hoi déng quén tri, Ban Giam dbe va cac B phén, ca nhén lién
quan cia Céng ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngi PTSC ¢6 trach nhiém thuc
hién.

o
R
3]

Quy ché nay thay thé Quy ché lam viéc cta Ban kiém soét duoc ban hanh dinh kém
Céng van s6 1490/DKQN-HDQT ngay 03/08/2011 ciia Hoi dong quan tri Cong ty Cb
phan Dich vu Déu khi Quang Ngai PTSC.
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21.3.

21.4.

21.35.

Trong trudng hop c6 su khong théng nhét giita Quy ché nay véi Piéu 1é Cong ty vé
clng mot vin dé thi cic quy dinh cua Diéu 18 Cong ty s& dugc wu tién 4p dung.

Céc ndi dung khic khong duoc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy
dinh cta phap luét va Piéu 1& Cong ty. '
Trong qua trinh thuc hién, Quy ché nay c6 thé dwoc sta d6i, bd sung theo d& nghi ciia

Ban kiém soét va dugc Pai hoi ddng c¢b dong théng qua.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

H6 Thi Kim Anh
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