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TO TRINH
Veé viée thong qua ndi dung cac Quy ché quan tri ndi bd ciia Cong ty
Co phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

Kinh guri: Pai hoi dé)pg c\é dong ‘
Cong ty CO phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.
Cin ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Cin ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020;
Cin ctr Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020;
Cin ct Piéu 18 cua Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC;

Nham dép ng nhu cau san xuét kinh doanh trong thoi gian ti cua Cong ty ciing
nhu cap nhat cac quy dinh cta Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020,
Hoi dong quén tri kinh trinh Pai hoi ddng c6 dong thong qua ndi dung Quy ché quan tri
n6i bd, Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat
cua Cong ty nhu ndi dung dinh kém.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua./.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Pai hoi dong c6 dong; i
- Thanh vién HBQT ; CHU TICH

BGD, BKS;

Luu: VT, Thu ky HPQT.
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Du thao

Quang Ngai, ngay thang nam 2021

QUY CHE QUAN TRI NQI BQ
Cong ty Co phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

Ban hanh kém theo Nghi quyét SOX?.../NQ-DKQN-D]“]DCB ngay ... thang ... nam 2021
cua DPHDCD Cong ty Co phan Dich vu Ddau khi Quang Ngai PTSC)

Cac can cu:
— Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
— Luét chung khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

— Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Chimg khoan;

— Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bo Tai chinh hudng ddn mot s6
diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Ching
khoan;

— biéulé Cong ty Co phén Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC;

— Nghi quyét Dai hoi déng cb dong s .. ngay .../.../2021.

Quy ché quan tri ndi bd Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC bao gdm
cac ndi dung sau:
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1.1

1.2

1.3

1.4

Muc dich: Quy ché quan tri ndi bo Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai
PTSC (sau diy goi 1a Quy ché) quy dinh chi tiét thu tuc, trinh ty va biéu mau thuc
hién mot s noi dung lién quan dén coéng tic quan tri Cong ty nham bao vé quyén va
loi ich hop phéap cua c6 dong, thiét 1ap mdi lién hé trong hoat dong giita cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban Giam dbc, Ban Kiém soat va Ngudi quan 1y, Ngudi didu
hanh khéc ctia Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.

Pham vi diéu chinh: Quy ché nay 4p dung trong pham vi Céng ty Co phan Dich vu
Dau khi Quang Ngii PTSC.

Pbi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung ddi voi cd dong, Hoi ddng quan tri,
Ban Kiém soat, Ban Giam déc, Nguoi quan 1y, Nguoi diéu hanh khac cua Cong ty Co
phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.

Céc van dé khong dugc quy dinh trong Quy ché nay duoc thyc hién theo cac quy dinh
ctia phap luat, Piéu 1& va quy dinh noi bo khac ciia Cong ty. Hoi dong quan tri chiu
trach nhiém dam bao thiét 1ap h¢ théng cac quy dinh nd1 bo khac dé quan tri an toan,
hiéu qua Cong ty va phu hop quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Pinh nghia, thuit ngir

2.1
2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7
2.8

“Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

“DHDCD”: 1a Pai hoi déng cd dong CONg ty, co quyén va nghia vu theo quy dinh
ctia Biéu 18 Cong ty va phap luat.

“HPQT”: Hoi dong quan tri Cong ty, c6 quyén va nghia vu theo quy dinh cta Piéu
1€ Cong ty va phéap luat.

“BKS”: Ban kiém soat Cong ty, co quyén va nghia vu theo quy dinh cta Piéu 18 Cong
ty va phap luat

“KSV”: La Kiém soét vién ctia Cong ty.

“BPH” Ban Diéu hanh bao gém: Giam déc, cac Phd Giam ddc va Ké toan truong
Cong ty va Nguoi diéu hanh khéc theo quy dinh ctia Didu 1& Cong ty va cac quy dinh,
quy ché cta Cong ty.

“VSD”: 1a Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam.

Céc dinh nghia, viét tit khac khong néu trong Quy dinh nay thi 4p dung theo cac quy
dinh hién hanh cua phap luat Nha nudc, Didu 16 Cong ty va S6 tay Hé théng quan Iy Strc
khoe An toan Méi truong Chat lugng hién hanh ctia Cong ty, quy dinh ndi b khac.
Trong Quy ché nay, cac tham chiéu tGi mot hodc mét sé diéu khoan hodc van ban
phap luat s& bao gom ca nhiing sira d6i bo sung hodc vin ban thay thé cac vin ban do.
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CHUONG II
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong co dong

3.1

3.2

Vai trd cia PHPCD: 13 co quan quyén lyc cao nhat cia Cong ty va s& khong bi gidi
han hodc bi anh hudng béi cac quyén cia HDQT theo Piéu 1¢ Cong ty va thuc hién
tat ca cac quyén han ctiia Cong ty.

Quyén va nghia vu cia PHDCD: PHDCD c6 ddy du cac quyén va nghia vy theo
quy dinh ctia Luat doanh nghiép, quy dinh lién quan khac ctia phap luat va Piéu 15
Diéu 1¢ Cong ty.

Picu 4. Trinh ty, thi tuc hop PHPCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét
tai cugc hop PHDCD

4.1

4.2

4.3

4.4

Tham quyén triéu tap hop DPHPCD: HPQT triéu tap hop PHPCD thudng nién va

bat thudng. PHPCP thudng nién dugc t6 chitc mdi ndim mot (01) 1an. HPQT quyét

dinh gia han thoi gian hop PHPCD thuong nién trong trudng hop can thiét, nhung
khong qua sau (06) thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Ngoai cudc hop thuong
nién, PHPCP c6 thé hop bat thuong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Diéu 1¢

Cong ty.

Lap Danh sach c6 déng c6 quyén du hop

a) Nguoi triéu tap DPHDCD phai thyc hién 1ap danh sach cac c6 dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Viéc 1ap danh sach phai duoc tién hanh theo
thu tuc dugc quy dinh boi VSD.

b) Danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHPCPD cin ct trén dit liéu c6 dong cua
Cong ty do VSD cung cap. Danh sach cb déng c6 quyén dy hop PHPCP duogc
1ap khong qué muoi (10) ngay trude ngay guri thong bao moi hop PHDPCD trur
truong hop khéac theo quyét dinh cia HPQT dam bao thoi gian phut hop véi ké
hoach td chirc cudce hop tao thuan loi dé cac ¢b dong tham gia, tudn thu quy dinh
hién hanh

c) Danh sach ) dong co quyén du hop DPHDCD phai c6 ho, tén, dia chi lién lac,
quéc tich, sd gidy to phap 1y khac cta c¢6 dong 13 ca nhan; tén, ma sé doanh
nghiép hoic sd gidy to phap 1y cua t chirc, dia chi tru so chinh cta c6 dong la
t6 chirc; sd lugng c6 phan timg loai, sé va ngay ding ky c6 dong cua timg cd
déng trir tredng hop biéu miu khac do VSD quy dinh.

d) Co dong co quyén kiém tra, tra ciru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cta
cb déng trong danh sach c6 dong co6 quyén du hop PHPCPD; yéu cau sira d6i
thong tin sai l1éch hodc bd sung thong tin can thiét vé minh trong danh sach co
déng c6 quyén dy hop PHDCD.

Thong bao vé viéc 1ap danh sach ¢ dong co quyén tham dy hop PHDCD, Cong ty

phai cong b thong tin vé viée 1ap danh sach c6 déng c6 quyén tham du hop PHPCD

t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cung.

Thong bao moi hop PHPCD:
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4.5

a)

b)

d)

Thong bao mdi hop PHPCP duge giri bang phuong thire dé bao dam dén duge

dia chi lién lac ctia c6 dong.

Pong thoi, dang thong tin trén phuong tién cong bo:

- Uy ban chting khoan nha nuéc;

- S& giao dich chimg khoan noi niém yét c6 phiéu ctia Cong ty;

- Trang thong tin dién tir (Website) cia COng ty;

- T& béo trung wong hodc dia phwong noi Cng ty déng tru s& chinh it nhét 1a
hai (02) s6 bao phat hanh lién ti€p (truong hop xét thay can thiét).

Trong moi trudng hop anh hudng dén viéc guri, nhan thong bao moi hop va cac

thong tin lién quan dén cudc hop, thong tin dang tai trén Trang thong tin

(Website) ctia Cong ty dugc xem 1a c6 thé thay thé hop 1é cho cac phuong thire

g, nhan quy dinh tai diém a, b khoan 4 Diéu nay.

Thong bao moi hop PHPCPD phai dugc giri dén tat ca cac co déng trong Danh

sach c6 dong co6 quyén du hop cham nhat hai muoi mét (21) ngay trude ngay

khai mac (tinh tir ngady ma thong bao dugc guri hodc chuyén di mot cach hop 1€)

kém theo Chuong trinh hop DPHDCD va phai bao gom day du cac thong tin, tai

li¢u dé hudng dan c6 dong cach thirc tham du cudc hop theo quy dinh tai khoan

3 Piéu 18 Piéu 1& COng ty. Cac thong tin bao gdm cac ndi dung chinh sau:

- Tén va dia chi Cong ty;

- S vangay cap Giay ching nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh
cua Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;

- Tén, dia chi thuong tra cua c6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia
cO dong;

- Ngay dang ky cudi cung;

- Chuong trinh hop;

- Thong tin vé thoi gian va dia diém ma co dong co thé nhan dugc tai liéu hop;

- Thu tuc dé nhan céc thong tin co ban;

- Thoi gian bat dau ding ky du hop;

- DPja diém dang ky du hop;

- Ngudi duge COng ty cir ra dé tiép nhan cac thong bao cua cd dong.

Chuong trinh, n¢1 dung PHDCD (nguoi ¢6 nhi¢m vu chuén bj chuong trinh, ndi
dung DPHPCD; quy dinh vé kién nghi ctia c6 dong dwa vao chuong trinh hop)

a)

b)

Nguoi tri¢u tap hop PHDPCD phai thuc hién céc cong vi¢e lién quan chuin bj
chuong trinh, ndi dung, tai li¢u, thong bdo moi hop,... theo quy dinh tai Piéu 18
Diéu 1¢ Cong ty.

Dé nghi b6 sung ndi dung vao chuong trinh hop PHDPCD: Theo khoan 4 Diéu
18 Diéu 1& Cong ty, c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 12
Diéu 1é Cong ty c6 quyén kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop PHPCPD.
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4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

411

Kién nghi phai bang vin ban va duoc giri dén dia chi tiép nhan da duoc Cong ty
cong bd cham nhat ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai mac cude hop. Vin
ban kién nghi nhu Biéu mdu 01.

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop PHDCD:

C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cta c6 dong 13 t6 chirc 6 thé tryc tiép tham

du hop hodc uy quyén cho mdt hodc mdt sd ca nhan, té chirc khac du hop theo quy

dinh tai Diéu 16 Diéu 1¢ Coéng ty.

Céch thirc dang ky tham dy PHPCP, C6 dong dang ky tham du cudc hop theo cac

hinh thure sau:

a) Truong hop cb dong, ngudi duoc Gy quyén cia c6 dong tham gia hop va biéu
quyét tryc tiép: ding ky tai dia diém hop theo thoi gian 4n dinh trong chuong
trinh dd cong bd. Nguoi duoc uy quyén du hop PHPCP phai xuét trinh vin ban
iy quyén khi ding ky dy hop trudc khi vao phong hop.

b) Truong hop cd dong khong truc tiép tham du hop va giri phiéu biéu quyét: Ban
t6 chirc thuc hién viée dang ky vao danh sach tham duy sau khi kiém tra, xac thuc
cac thong tin, tai liéu nhan dugc. Viéc ding ky tham dy trong truong hop nay
chi ap dung ddi voi co dong giri Phiéu biéu quyét dén va Cong ty nhan duoc
trudce thoi diém tién hanh biéu quyét theo chuong trinh cudc hop di cong bb.

Co dong dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop PHPCP trong trudng hop

sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho méot ngudi ca nhan, to chirc khac tham du va biéu quyét tai cudc
hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire khac theo Quy ché 1am viéc tai cudc hop;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tu.

Diéu kién tién hanh hop PHDPCD

Cudc hop PHPCP dugc tién hanh theo cac diéu kién quy dinh tai Diéu 19 Piéu 1é

Cong ty.

Hinh thtc thong qua nghi quyét cia PHDCD

DHDCD thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai cudc

hop hoic ldy y kién bang vin ban.

Céch thirc bo phiéu, biéu quyét

a) Cach thure biéu quyét tai cudc hop PHDCD duogc quy dinh tai biéu 20 biéu 1é
Cong ty va quy dinh chi tiét tai Quy ché lam viéc tai cudc hop DPHDPCP va Thé
1¢ biéu quyét tai cudc hop PHDCD.

b) DPHDCD thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing cach danh ddu vao Phiéu biéu quyét do
Cong ty phat hanh. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, bau nhan sy HPQT,
BKS, ngudi du hop thuc hién theo trinh tu dugc diéu hanh bai Chu toa, Ban
kiém phiéu.
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4.12

4.13

414

4.15

4.16

4.17

4.18

Céch thire kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu cudc hop: tiy vao sb luong ndi dung biéu quyét theo chuong
trinh cudc hop, PHDCD s¢ thong qua sb lugng va danh sach nhan sy Ban kiém
phiéu va/hodc nhitng ngudi chiu trach nhiém gidm sat kiém phiéu theo dé nghi
ctia Chu toa. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu va lap
Bién ban kiém phiéu.

b) Viéc kiém phiéu chi dugc bat dau sau khi ¢ tuyén bd cua Chi toa cudc hop va
da thu hét phiéu biéu quyét cua tat ca cac cd dong tham du c6 quyén biéu quyét.

Diéu kién dé nghi quyét cia PHPCD duoc thong qua

Nghi quyét cua DPHDCD duogc thong qua theo cac diéu kién duoc quy dinh tai Piéu

21 Diéu 1é Cong ty.

Thong bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu dugc Truong Ban kiém phiéu cong bd trude khi bé mac cudce

hop PHDPCPD. Noi dung két qua kiém phiéu bao gom tong sd phiéu biéu quyét ddi

v6i ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu quyét, tong s phiéu

hop 18, khong hop 18, dong ¥ tan thanh, khong dong y tan thanh va khong c6 ¥ kién;
ty 1& twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong dy hop.

Céch thire phan d6i nghi quyét ciaa PHPCD

Truong hop khong dong y v6i nghi quyét cia PHPCD vé viée t6 chue lai Cong ty

hodc thay doi quyén, nghia vu ciia c6 déng quy dinh tai Diéu 1&¢ Cong ty, c6 dong

dugc quyén thuc hién ndi dung phan ddi theo quy dinh tai Piéu 132 Luét doanh
nghiép.

Bién ban hop PHDCD

a) Cudc hop PHPCP phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu giir
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngodi va co cac ndi dung chi yéu theo yéu cau ctia Diéu 16 Cong ty.

b) Bién ban duogc 1ap biang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu ¢ hiéu luc phéap Iy
nhu nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢ hiéu luc ap dung.

c) Bién ban hop PHDCPD phai hoan tat va thong qua trudc khi két thic cude hop.

d) Chu toa va Thu ky cudc hop hodc nguodi khac ky tén trong Bién ban hop phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ng1 dung Bién ban.

e) Bién ban hop PHPCPD, Phu luc danh sach cb déng dang ky du hop, vin ban uy
quyén tham du hop, tit ca cdc tai liéu dinh kém bién ban (néu c6), nghi quyét da
dugc thong qua va tai liéu cd lién quan gtri kem theo thong bao moi hop phai
duoc luu gitr tai tru sé chinh cia Cong ty.

Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét DPHDPCD phai thé hién ddy du ting ndi dung did dugc DPHDPCD biéu

quyét théng qua va phai duoc trinh bay toan van tai cudc hop.

Cong bd thong tin két qua cude hop, nghi quyét PHDCD
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Két qua cing voi bién ban, nghi quyét PHPCP phai duoc cong bd trong thdi han
hai muoi bon (24) gid trén Trang thong tin (Website) ciia Cong ty ké tir thoi diém
két thuc cudc hop va trén cac phuong tién cong bd theo quy dinh cua phap luat
chtng khoan d6i véi Cong ty dai chiing niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo quy dinh cua Diéu nay duoc hiéu 1a Cong ty da giri bién
ban cudc hop va nghi quyét dén tit ca cac C6 dong theo quy dinh hién hanh.

Djéu 5. Trinh tw, thi tuc hop PHPCD théng qua nghi quyét bang hinh thirc ldy y kién
bang van ban

5.1

5.2

5.3

HDQT c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét cua

DHDPCPD khi xét thiy can thiét vi loi ich caa Cong ty

a) Trinh tu 14p danh sach c6 dong cd quyén biéu quyét thong qua nghi quyét bang
hinh thitc quy dinh tai Diéu nay 4p dung tuong ty viéc lap danh sach c6 dong
tham du cudc hop DPHPCP nhu khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

b) HPQT phai chuan bi phiéu lay y kién, dy thao nghi quyét PHPCP va céc tai
lidu giai trinh dy thao nghi quyét (néu c6). Phiéu lay y kién kém theo du thao
nghi quyét va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong thirc dé bao dam dén
duogc dia chi dang ky cua tung c6 dong. HDQT phai dam bao viéc gtri, cong bod
tai liéu cho cac c6 dong co quyén biéu quyét trong mot thoi gian hop Iy dé xem
xét biéu quyét va phai giri cham nhat muoi 1am (15) ngay trudc thoi han phai
gui lai phiéu 1y y kién.

c) Noi dung cia Phiéu 13y ¥ kién phai tuan thii khoan 3 Piéu 22 Diéu 18 Cong ty.

Tra 10i Phiéu lay y kién

a) Phiéu lay ¥ kién da tra 10 phai c6 chit ky ctia c¢6 dong 13 ca nhan hodc nguoi dai
dién theo phap ludt cua cd dong 1a t6 chic hodc ca nhan, nguoi dai dién theo
phap luat cta t6 chic duoc uy quyén va duoc gui vé Cong ty theo mdt trong cac
hinh thirc sau day:

- Gui thu: Phiéu lay ¥ kién phai duoc dung trong phong bi dan kin va khong
ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu;

- Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hoic thu
dién tr dén dia chi chinh thuc duoc chi dinh tiép nhian do Cong ty cong bd
phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

b) Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hodc da bi m¢ trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 hodc dugc cong
b6 trudce thoi diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong
hop 1¢€.

c) Phiéu ldy ¥ kién khong duoc giri vé dugc xem la phiéu khong tham gia biéu
quyét.

d) Cong ty chiu trich nhiém tiép nhan va bao mat thong tin phiéu biéu quyét theo
quy dinh hién hanh.

Kiém phiéu biéu quyét
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5.4

5.5

5.6

a) HPQT tb chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua
BKS hoic cua cb dong khong ndm giit chtrc vu quan Iy Cong ty.

b) Cac thanh vién HDQT, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién
d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc théng qua
do kiém phiéu khong trung thyc, khéng chinh x4c.

Cong bd két qua kiém phiéu:

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 dong trong thoi han

mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu

va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc ding tai trén Trang thong tin (Website) cia

Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu. Cach

thirc cong bd ap dung nhu trudong hop cong bd két qua cude hop truc tiép theo quy

dinh tai khoan 18 Diéu 4 Quy ché nay.

Hiéu lyc: Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire 14y v kién c6 dong bang vin

ban c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cude hop PHPCP.

Luu triY tai liéu: Phiéu ldy y kién da duogc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi

quyét da dugc thong qua va tai liéu co lién quan giri kém theo Phiéu lay v kién déu

phai dugc luu giir tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

CHUONG III
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 6. Vai tro, quyén va nghia vu ciia HPQT va trach nhiém cia thanh vién HPQT

6.1.

6.2

6.3

Diéu 7

Vai tro cua HDQT

HDQT la co quan quan Iy Cong ty gdm cac Thanh vién Hoi dong quan tri duge bau
boi PHPCPD, c6 diy dii quyén han dé thuc hién tit ca cic quyén nhan danh Cong ty
trir nhitng tham quyén thuéc vé DPHPCD, diéu hanh va chiu trach nhiém quan ly
Cong ty vi cac quyén loi t6t nhét cho tat ca cac cb dong.

Quyén va nghia vu cia HPQT

HDQT c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, quy
dinh lién quan khac cua phap luat va Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

Trach nhiém ctia Thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT c6 trach nhi¢m tuan tht cac quy dinh tai Luat doanh nghi¢p, quy
dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va Diéu 1¢ Cong ty.

Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién HPQT

S6 lwong thanh vién HPQT 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky cta thanh vién HPQT la
nam (05) nam va c6 thé dugc bau lai véi s nhiém ky khong han ché. Truong hop
tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1 thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau
thay thé va tiép quan cong viéc.
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Diéu 8
8.1

8.2

Diéu 9
9.1

9.2

9.3

Tiéu chuén, diéu kién va co ciu ciia thanh vién HPQT:

Thanh vién HDQT phai dap tng céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai khoan

1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Co ciu Hoi ddng quan tri phai dam bao téi thiéu 1/3 tong sé thanh vién Hoi dong

quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh va cac yéu cau khac cua phap luit.
D& cir, img cir thanh vién HDQT
Ung ctr vién do c¢6 dong hodc nhom cb déng dé cir.
a) Co dong hodc nhom cb dong so hitu tir 10% téng sd c6 phan phd thong trd 1én
nhu quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1& Cong ty c6 quyén dé cir cac tng cir
vién bau lam Thanh vién HPQT. S6 luong tng ctr vién dé cir theo quy dinh tai
khoan 1 DPiéu 25 Piéu 1¢ Cong ty.
b) H6 so tng cir vién dé cir
- Vin ban dé cir Gmg cir vién cta cd dong hodc nhom cd dong giri dén Cong ty
nhu Biéu méu 02;

- Ly lich (CV) tng ctr vién nhu Biéu méu 03;

- Gidy to phap 1y chtng thuc hop 16 ciia ing cir vién, ciia cd dong hodc nhom
co dong dé cir theo quy dinh.

) Cach thtrc giri HO so gidi thidu Gng ctr vién: Ho so gidi thiéu tng cir vién guri
dén tru so Cong ty truc tiép, theo duong buu dién hoac dia chi email, fax da duoc
chinh thirc cong bd. Viéc giri hd so phai dam bao vé thoi gian theo cac quy dinh
hién hanh.

Ung cur vién do HDQT gi6i thiéu

Trudng hop tmg cr vien HPQT thong qua dé ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu niy ma

khong dii s6 lugng can thiét theo quy dinh, HDQT dwong nhiém t6 chirc dé cir, gidi thiéu

thém tmg cr vién nhu quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢ Cong ty, theo trinh ty nhu sau:

a) Céac Thanh vién HPQT c6 quyén gidi thiéu nhan sir dé chon lam tmg ctr vién thanh
vién HPQT. Trén co s& danh sach nhan sy dugc gidi thiéu du céc ti€u chuén duge
quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghiép va cic quy dinh tai Diéu 1& Cong ty,
HDbQT td chirc bo phiéu dé Iya chon nhan su dugc xac dinh theo sb phiéu bau cao
nhét cho dén khi di s6 luong Gmg ctr vién gidi thidu cho dot bau cir. Trudng hop c6
tir hai (02) nhan su tré 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho vi tri img ctr vién
cudi ctng thi phiéu bau ctia Chu tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

b) Cin cir vao két qua lira chon nhan sy tai diém a Khoan nay, HDQT ban hanh
nghi quyét phé chuan danh sach tng cir vién duoc gidi thiéu dé¢ DPHPCD bau
lam thanh vién HDQT.

Ung ctr vién do c6 dong khac dé ctr, gidi thiéu

Truong hop tng cir vién HDQT thong qua dé cir quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay

ma khong du sb luong can thiét theo quy dinh, quyén gi6i thiéu Gmg ctr vién con lai

thudc vé cac c6 dong khac theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat doanh nghiép.
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9.4

Nguoi dé ctr, tng cir vién phai chiu trach nhiém trudc phép luat, trusc PHDCP vé
tinh chinh x4c, trung thuc vé ndi dung thong tin trong ho so theo quy dinh, dam bao
rang viéc giri hod so gidi thiéu dén dung dia chi.

Danh sach tng cir vién phai giri dén Cong ty khéng mudn hon bén muoi tim (48)
gio trudce thoi diém khai mac cudc hop PHDCD thyc hi¢n ndi dung bau hodc thoi
diém bat dau thu tyc 1iy y kién bang vin ban dé bau Thanh vién HDQT. Cong ty
khong giai quyét bat cir khiéu nai ndo ctiia Ngudi gi6i thiéu va Bén th ba lién quan
dén van dé luu chuyén trude khi hd so dén Cong ty

Pi¢u 10. Cong bd danh sach tng cir vién

10.1.

10.2

Danh sach tmg ctr vién duoc 1ap va cong bd trén Trang thong tin (Website) cua
Cong ty trong vong hai muoi bon (24) gid ké tir thoi diém cudi cung hoan thanh
viéc d& ctr theo chuong trinh dd duogc thong bao cia mdi dot bau ctr.

Thong tin lién quan dén tng ctr vién thanh vién HPQT dugc cong bd bao gom cac
ndi dung t6i thiéu nhu néu tai khoan 2 Piéu 25 Diéu 16 Cong ty.

Piéu 11 Céch thirc bau thanh vien HPQT

111

11.2

11.3

114

Viéc bau thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu. Theo
d6 mdi ¢ dong co tong sd biéu quyét twong tng véi tong s6 cd phan so hitu nhan
(X) voi sé thanh vién HPQT dugc bau va cb dong cd quyén don hét tong s6 phiéu
ctia minh cho mot hodc mét s6 ing ctr vién hodc phan bd, phan bd déng déu cho cac
ung cur Vién.

Phiéu bau do Ban t6 chiic in sdn, c6 danh sach cac g cir vién, sip xép theo thir tur

bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi sd ¢ phan cia c6 dong so hitu, c6 dong dau Cong ty.

Phiéu bau cir khong hop 18 1 phiéu thudc mét trong nhirng trudng hop sau:

a) Phiéu khong phai cuia Ban t6 chirc phét hanh;

b) Toéng sé Phiéu sau khi bau 16n hon s6 lugng phiéu minh sé hitu;

c) Phiéu bau c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach di duoc Cong ty cong b trudce
dot bau ct;

d) Phiéu cé ty x0a, stra chira ndi dung;

e) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc quyét dinh cia DPHDCD
tai moi 1an bau cu.

Cb dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach tmg ctr vién

ghi trong phiéu bau ctr.

Céch thirc xac dinh két qua bau cur:

a) Can ctr vao ) lugng Thanh vién HPQT can bau tai mdi dot bau cir va dam bao
s6 Thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Nguoi tring cir Thanh
vién HDQT duoc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir
g ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé Thanh vién HPQT quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

b) Trong trudng hop co tir hai (02) tng cir vién tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho vi tri thanh vién HPQT cudi cuing thi s& tién hanh bau lai trong s cac
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g cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau. Phuong thire va cach xac dinh két qua
nhu bau 1an dau quy dinh tai Diéu nay. Néu sau khi bau lai vin khong xac dinh
dugc tng cir vién cudi cung, viée bau bd sung Thanh vién HDQT s& xem xét tai
cudc hop tiép theo cia PHPCD.

Piéu 12. Cic trwong hop mién nhi¢m, bii nhiém, bé sung thanh viéen HPQT

12.1

12.2

Thanh vién HPQT khéng con tu cach thanh vién HPQT khi bi PHDPCP mién
nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 4 va 5 Diéu 26 Diéu 1é
Cong ty.

HDQT phai triéu tap hop PHDCD dé bau bé sung thanh vién HDQT trong cac
truong hop theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 160 Luat doanh nghiép va khoan 3 Diéu
14 Piéu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 13. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Két qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
phai cong bd thong tin dén c6 dong, cac bén lién quan trén cac phuong tién theo cac
quy dinh ctia phap luat vé chiing khoan va thi truong chtng khoan d6i voi Cong ty
dai ching niém yét.

Piéu 14. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chii tich HDQT

141

14.2

Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Cong ty thuc hién bau Cha tich HPQT khi vi tri ndy trong trong cac trudng hop sau:
a) Hét nhiém ky;

b) Mién nhiém, bai nhiém;

c) Co6 don tur chuc;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh hién hanh

Trinh ty thyc hién bau Chii tich HDQT:

a) Lua chon tng cir vién dé bau:

- HDPQT lya chon trong s cac Thanh vién dé bau Cha tich HDQT theo hinh
thirc dé cur hodc tu Gng ctr.

- Ung ctr vién dé bau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh ciia phép luat,
bicu 1€ va cac quy dinh hién hanh vé cong tdc nhan sy lién quan do6i1 vai tung
chtrc danh.

b) Té chirc phién hop bau cir:

- Triéu tap va diéu hanh phién hop bau cir: Ngudi duge chon lam Ngudi triéu
tap va dieu hanh phién hop bau ctr dugc xac dinh theo nguyén tac sau:

- Trudng hop toan bo HPQT cuing hét nhiém ky theo khoan 3 Diéu 154 Luat
doanh nghiép thi HDQT moi thyc hién nhém hop dé bau Chu tich HDQT
trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tr ngay két thuc bau crt HDQT
nhiém ky d6. Cudc hop nay do Thanh vién HPQT c6 s6 phi€u bau cao nhat
triéu tap. Truong hop cd nhiéu hon mot (01) Thanh vien HPQT c6 so phiéu
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14.3

bau cao nhat ngang nhau thi cdc Thanh vién HPQT nay bau mot nguoi trong
s6 ho triéu tap hop HPQT theo nguyén tic da sb. Trudng hop con lai, Thanh
vién HDQT la Ngudi dai dién theo uy quyén hodc dugc gidi thiéu boi cd
dong sé hiru s6 ¢6 phan nhiéu nhat (tinh theo Danh sach c6 dong duoc lap
tai thoi diém gan nhat) 13 ngudi triéu tap va diéu hanh phién bau cir. Trong
truong hop c6 hon mgt Thanh vién HDQT, theo quy dinh tai Muc nay, céc
Thanh vién HPQT phai ty thoa thuan dé chon ra mét nguoi tricu tap va diéu
hanh phién bau ctr.
- MG&i Thanh vién HPQT c6 mdt phiéu bau. Thanh vién HPQT dugc chon lam
g ¢t vién c6 quyén tu bo phiéu bau cho minh.
- Két qua bau cir duoc xac dinh theo nguyén tic qua ban trong trudng hop chi
c6 mot ung cu vién. Truong hop co tir hai ing cir vién trd 1€n thi lya chon
g cir vién dat s6 phiéu bau cao nhat.
- Bién ban phién bau cir duoc 1ap theo quy dinh va két qua bau cir ¢6 hiéu luc
ngay khi Bién ban nay c6 day du chir ky ctia cac Thanh vién HPQT b6 phiéu
bau cho Ngudi trung cir trir khi ¢6 quy dinh khac vé viéc can duge chuan y
két qua bau cir boi co quan c6 tham quyén.
- Nghi quyét thong qua két qua bau duoc ky va ban hanh boi Chu tich HPQT,
nhiém ky méi.
Viéc cong bd thong tin vé két qua bau cir theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.
Truong hop Chu tich HDQT c6 don tir chirc hodic bi mién nhiém, bii nhiém, HPQT
phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngdy nhan don tir chirc
hoic bi mién nhiém, bai nhiém. Cac truong hop khac, HPQT phai thuc hién bau Chu tich
HPQT thay thé trong thoi gian bay (07) ngay ké tir thoi diém ¢ du cin ¢ cho rang Chu tich
HDQT duong nhi¢m khong thé thuc hién nhiém vu theo Khoan 4 Diéu 156 Luat Doanh
nghiép.

Pi¢u 15. Thu lao, thuwéng va lgi ich khac ciia thanh vién HPQT

HDPQT dugc hudng thu lao, thudng va loi ich khac theo quy dinh ctua phap luat va
Diéu 28 Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu 16. Cudc hop HPQT

16.1

16.2

HDQT t6 chirc cudc hop thuong ky it nhat mdi quy mot (01) 1an do Chi tich HDQT

triéu tap. Thoi gian va dia diém do Chu tich HPQT 4n dinh. Cudc hop thuong ky

khong duoc t6 chire theo phuong thire 14y v kién bang vin ban.

Cudc hop thuong ky cia HDQT xem xét cac van dé thuoc tham quyén, bao gdm

nhung khong gidi han cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh hoat dong, két qua thuc hién cac chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh
va ké hoach ciia quy tiép theo ciia Cong ty;

b) Tinh hinh tai chinh va viéc thyc hién ké hoach tai chinh ctia nhitng thang tiép theo;

¢) Béo cdo két qua, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD,
HPQT; cac két ludn cta co quan c6 tham quyén;

Trang 12/24



16.3

16.4

16.5

16.6

16.7

16.8

16.9

d) Céc noi dung khac thudc tham quyén.

Chu tich HPQT chi dao chuan bi day du céc tai liéu quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay

cho cudc hop thuong ky. Ngoai cac noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, cic

Thanh vién HPQT, Giam dc cin ct tinh hinh thuc té cua Cong ty dé nghi b6 sung

noi dung cudc hop nhu Biéu méu 04. D& nghi bd sung ndi dung phai giri dén HDQT

trong thoi gian hai (02) ngay trudce thoi diém cudc hop dién ra. Trudng hop ndi dung
dé xuit dua vao cudc hop dé quyét nghi, ngudi dé xuat ndéi dung phai giri kém theo
van ban dé xuat va cac thong tin, tai liéu lién quan (néu co).

Ngoai cudc hop thuong ky, Cha tich HPQT t6 chirc cac cudc hop khac cua HDQT

bét cr khi ndo néu xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty.

Chu tich HPQT triéu tap hop HPQT khi c6 d& nghi ctia cac dbi twong sau day:

a) BKS;

b) Giam déc;

¢) [t nhat hai phan ba (2/3) Ngudi quan 1y 14 cac Pho Giam ddc, Ké toan truong;

d) it nhat hai (02) thanh vién HDQT;

e) Cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh ctia Cong ty.

f) Cac trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Pé nghi ciia cac dbi tuong néu trén phai duoc 1ap thanh vin ban Biéu mdu 06, trong

d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua HDQT.

Chu tich HPQT phai triéu tap hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké

tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng hop khong triéu

tap hop theo dé nghi thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay
ra d6i voi COng ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Thong bao moi hop

a) Chutich HDQT hodc nguoi triéu tap hop HDQT phai giri thong bao moi hop cham
nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao hop HPQT phai xac dinh
cu thé thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, céac van dé thao luan va quyét dinh,
kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

b) Thong bio moi hop HPQT c6 thé guri bang gidy moi, dién thoai, fax, thu dién tir
hoic phuong thire khic va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién
HDQT, cac KSV duogc dang ky tai Cong ty.

¢) Thu ky Cong ty chiu trach nhiém dam bao cac thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung cudc hop duoc giri day du, dung han va dong thoi dén cac Thanh vién HDQT
va cac bén lién quan theo quy dinh.

Chu tich HDQT hodc nguoi triéu tap guri thong bao moi hop va cac tai li¢u kém theo

dén cac KSV nhu dbi véi cac thanh vién HDQT. KSV c6 quyén tham du cac cudc hop

HPQT; ¢6 quyén thao ludn nhung khong dugc biéu quyét.

Diéu kién tién hanh cudc hop:

Cudc hop ctia HDQT duoc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) téng sb thanh vién tré

1én dy hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong
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16.10

16.11

16.12

du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an thir hai trong thoi han

bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an th&r nhat. Truong hop ndy, cudc hop duoc

tién hanh néu c6 hon mét nira (1/2) sb thanh vién HDQT du hop.

Thanh vién HDQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop

sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 12
Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

Thao luan, biéu quyét tai cudc hop va thong qua nghi quyét cia HPQT:

a) Thanh vién HPQT c6 quyén théo ludn, néu quan diém ctia minh vé cac ndi dung
ctia Chuong trinh hop va phai chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiing y kién nhan xét,
danh gia, phat biéu, biéu quyét ciia minh.

b) Cac Thanh vién HPQT c6 quyén bao luu y kién cia minh va yéu cau y kién bao
luu d6 dugc ghi trong bién ban cudc hop cua HPQT.

¢) Dé dam bao thong tin 1am cin ¢t biéu quyét, theo dé xuét ctia Thanh vién HPQT
hoic 1y do khac xét thdy can thiét, Chu tich HPQT c6 thé moi cac bén lién quan
khong phai Thanh vién HPQT tham du cudc hop va trinh bay céc y kién khi dugc
yéu cau. Chi phi mdi tham dy cude hop quy dinh tai Khoan nay duoc chi tra theo
quy dinh.

d) HPQT théng qua cac nghi quyét bang cach tuan theo y kién tan thanh cua da sb
thanh vién HPQT c6 mit truc tiép hay ay quyén (trén 50%). Néu sb phiéu tan
thanh va phan ddi bang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia c6 phiéu biéu
quyét ctia Chu tich HDQT. M&i Thanh vién HPQT truc tiép c6 mit véi tu cach ca
nhan hodc nguoi duge uy quyén hop 18 dai dién cho thanh vién dé tai cudc hop
HPQT s& c6 mot phiéu biéu quyét, co gia tri ngang nhau.

e) Céac Thanh vién va nguoi dugc Gy quyén tham du hop tu chiu trach nhiém xac
dinh va cong bd su lién quan loi ich cta Thanh vién d6i véi cac van dé tham gia
biéu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién biéu quyét. Két qua biéu quyét khong
bi gid1 han hi¢u lyc vi su lién quan loi ich phat hién sau khi nghi quyét ban hanh.
Céc hau qua phat sinh (néu c6) do viéc khong tir chdi quyén biéu quyét quy dinh
tai Myc nay ddi vai Cong ty, bén thir ba do Thanh vién lién quan chiu trach nhiém
bdi thuong theo quy dinh.

f) Tuy truong hop cu thé, theo su thong nhat cia HDQT, cac nghi quyét cia HDQT
c6 thé dugc biéu quyét thong qua dudi hinh thirc bo phiéu hodc gio tay ngay tai
cudc hop HPQT.

Uy quyén cho ngudi khac dy hop cua thanh vién HPQT:

Thanh vién phai tham du day di cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc Gy quyén cho

ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da s thanh vién chap thuan.
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16.13 Bién ban cudc hop:

a)

b)

Noi dung cac cudc hop cia HPQT phai dugc Thu ky COng ty ghi chép trung thuc
va day du trong Bién ban cudc hop cuia HPQT nhu Biéu mdu 05, bao gdbm cac ndi
dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;

- Thoi gian, dja diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi duge Gy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

- Vén d& duoc thao luan va két ludn, biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tit phat biéu ¥ kién cta timg thanh vién HPQT du hop theo trinh tu dién
bién ciia cudc hop (dugce trinh bay thanh mét (01) phu luc riéng cia Bién ban
hop, c¢6 chit ky xac nhan ctia cac thanh vién HPQT du hop vé ¥ kién phat biéu
cua minh);

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong ¢6 ¥ kién;

- VAn dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong Gng;

- Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban. Trir truong hgp chu toa, nguoi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién khac
ctia HPQT tham dy hop ky va c6 day da ndi dung theo quy dinh tai cac diém
O trén thi bién ban nay co6 hiéu luc.

Bién ban cudc hop HDQT phai ¢6 du ho tén, chir ky cua tat ca cac thanh vién

HDQT hoic ngudi duoc ty quyén tham dy cude hop. Bién ban hop Hoi dong quan

tri dugc 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng nude ngoai; trudng hop b sy

khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Chu tich HDPQT c6 trach nhiém chi dao chuyén bién ban hop cho cac Thanh vién

HPQT ky va bién ban d6 1 bing ching xac thuc vé cong viée dd duogce tién hanh

trong cac cudc hop. Bién ban va cac tai liéu lién quan cua cudc hop dugc luu

chuyén dén cac Thanh vién HPQT, KSV, Giam déc va luu trit theo quy dinh.

16.14 Nghi quyét cudc hop:

a)

b)

Chu tich HDQT hoic Ngudi dugc ty quyén sé thay mat HDQT ban hanh céc quyét
nghi dudi hinh thirc van ban (nghi quyét, quyét dinh) dam bao thé thirc theo quy
dinh. Nghi quyét cia HDQT duoc ban hanh phai phan anh chinh xac va day du
cac nodi dung duoc quyét nghi tai cudc hop va ghi nhan tai Bién ban cudc hop. Cac
n6i dung di duoc quyét nghi trong cudc hop o6 thé dugce ban hanh chung trong
mat nghi quyét hodc tach riéng thanh nhiing nghi quyét khac nhau.

Céc nghi quyét sau khi d3 duoc ban hanh phai duoc cong bé, luu chuyén dén cac
bén lién quan va luu trit theo quy dinh ciing nhu dam bao tinh thyec thi dy du, kip
thoi.
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Piéu 17. Thong qua Nghi quyét theo hinh thirc liy y kién bing vin ban

17.1

17.2

17.3

17.4

17.5

Dbi v6i cac van d& ma Chu tich HDQT thiy khong nhét thiét phai triéu tip cudc hop

HPQT, Chu tich HPQT c¢6 thé 6 chirc 1dy y kién cac Thanh vién HPQT bang vin ban

dé quyét dinh cac van dé thudc thim quyén. HDQT s& t6 chuc ly y kién, xem xét phé

duyét trong vong mudi 1am (15) ngay 1am viéc d6i voi cac To trinh ciia Giam déc.

Phiéu ldy ¥ kién, du thao nghi quyét va tai liéu lién quan va duoc chuyén dén timg

Thanh vién HPQT. Cac Thanh vién HPQT tra 161 Phiéu ly ¥ kién trong thoi han bay

(07) ngay ké tir ngay nhan dugc Phiéu ldy y kién (khong tinh cac ngay nghi 18). Thoi

han biéu quyét c6 thé duoc gia han theo yéu cau cua Thanh vién HDQT va dugc Chu

tich HDQT dong y.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu cau Ban Giam ddc, Bo phan va ca nhan lién quan

cung cap thong tin, giai trinh, 1am 1& cac van dé lién quan dén noi dung lay v kién.

Chu tich HPQT xét thay can thiét, c6 thé t6 chirc cac phién thao luan c6 sy tham gia

clia cac bén lién quan dé 1am rd thong tin trudce khi biéu quyét. Cac y kién tai phién

thao luan khong cé hiéu lyc thay thé Phiéu biéu quyét da dugc phat hanh.

Céc Thanh vién HPQT thyc hién bicéu quyét bang cach danh dau vao phiéu lay y kién

theo quy dinh.

Téng hop Phiéu lay y kién va ban hanh Nghi quyét:

a) Thu ky Cong ty chiu trach nhiém nhan va kiém Phiéu lay y kién da biéu quyét nhu
Biéu mdu 07. Bién ban nay phai duoc gtri dén tat ca cac Thanh vién HPQT trong
vong mot (01) ngay ké tir thoi diém hét han nhan Phiéu 13y ¥ kién.

b) Mot ndi dung lay y kién dugc xem 13 thong qua khi cé da s6 (trén 50%) Phiéu biéu
quyét dong .

¢) Nghi quyét thong qua theo hinh thirc 1ay ¥ kién bang van ban nhu quy dinh tai
Piéu nay c6 hiéu luc nhu cac nghi quyét thong qua tai cac cudc hop khac cua
HPQT. Nghi quyét dugc ban hanh khong mudn hon hai (02) ngay trén co s& bién
ban tong hop Phiéu lay ¥ kién.

d) Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bang vin ban duoc cong
b, luu chuyén, luu trit theo quy dinh.

Pi¢u 18. Cac Tiéu ban truc thugc HPQT

18.1

18.2

18.3

Khi xét théy can thiét, HDQT co thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan ly rai ro va cac
Tiéu ban khac dé giap HPQT thyc hién nhiém vy, quyén han va nghia vu ctia minh
theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 16 Cong ty va Quy ché nay. Vai tro, trach nhiém,
thAm quyén cu thé, nhiém ky cua cac Tiéu ban va ting thanh vién trong Tiéu ban do
HDQT quyét dinh phut hop véi quy dinh ciia phap luat va cac quy dinh ndi bd vé quan
1y cuia Cong ty.

Viéc dé cr, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cua cac tiéu ban phai
tuan theo quy dinh cia HDQT.

S6 luong, tiéu chuan, co cau cua cac ti€éu ban thuoc HDQT
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18.4

18.5

S6 luong thanh vién cta Tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 tdi thiéu 1a ba (03) nguoi

bao gdém thanh vién ciia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién

HDQT khéng diéu hanh nén chiém da sé trong Tiéu ban va mot trong sb cac thanh

vién nay dugc bo nhiém 1am Trudng Tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT. Cac nhan

su tham gia Tiéu ban phai c6 kinh nghiém va trinh d6 chuyén mén phu hop véi chirc

nang, nhiém vy cua Tiéu ban dugc thanh lap.

Hoat dong cua cac Tiéu ban:

Trong qué trinh thue hién quyén han dugc ty thac, cac Tiéu ban phai tuan thu cac quy

dinh ma HDQT dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém

nhitng nguoi khong phai 1a Thanh vién HPQT vao cac Tiéu ban néu trén va cho phép

ngudi d6 dugc quyén biéu quyét voi tu cach Thanh vién ciia Tiéu ban nhung:

a) Phai dam bao s luong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong s6 thanh vién
ctia Tiéu ban.

b) Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham dir va
biéu quyét tai phién hop cta Tiéu ban 1a Thanh vién HPQT.

Viéc thuc thi quyét dinh cua tiéu ban trie thuoec HDQT phai phu hop véi cac quy dinh

phap luat hién hanh, quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

Picu 19. Ngudi phu trach quan tri Cong ty

19.1

19.2

19.3

19.4

19.5

Tiéu chuan ciia Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai dap Gng cac tiéu chudn theo quy dinh cua phap
luat, Piéu 1¢ Cong ty va quyét dinh cia HPQT.

Viéc bo nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty

HPQT phai bd nhiém it nhat mot (01) Ngudi phu trach quan tri Cong ty dé hd tro
cong tac quan tri Cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty c¢6 thé kiém nhiém lam
Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Cac truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

HDQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khdng tréi
v6i cac quy dinh hién hanh vé lao dong.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty

Quyét dinh b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty duoc
cong bo theo quy dinh tai Di¢u 13 cta Quy ché nay.

Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan tri Cong ty nhu quy dinh tai Diéu 32
bicu I¢ Cong ty.

CHUONG 1V
BAN KIEM SOAT

Piéu 20. Vai tro, quyén va nghia vu cia BKS, trach nhiém cia KSV

20.1

Vai tro cua BKS
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BKS 14 co quan chiu trach nhiém giam sat viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty, gom
cac Kiém soat vién dugc bau bé1 bPHDPCD.

20.2  Quyén va nghia vu ciia BKS
BKS c6 ddy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Luat doanh nghiép, quy dinh
lién quan khac cua phap luat va Biéu 38 Diéu 1é Cong ty.

20.3 Trach nhiém cua KSV
KSV c6 trach nhi€m tudn thu cac quy dinh tai Luat doanh nghi€p, quy dinh khac ctua
phap luat co lién quan, Didu 16 Cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac
quyén va nghia vu dugc giao.

Piéu 21. Nhiém ky va s6 lwong KSV
Ban kiém soat Cong ty c¢d ba (03) KSV. Nhiém ky ctia KSV 13 nam (05) nim va ¢
thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop Kiém soat vién co cung
thot diém két thac nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky mai chua dugce bau thi
Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thyc hién quyen va nghia vu cho dén khi
Kiém soat vién nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Pi¢u 22. Tiéu chuin va diéu kién cia KSV
KSV phai dép ng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 169
Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 23. e cir, irng cir KSV
Viée dé ct, ung cir KSV dugc thyc hién theo cach thue tuong tu quy dinh tai Piéu 9
Quy ché nay.

Pi¢u 24. Cong bo danh sach ng cir vién
Viéc cong bd danh sach ung ct vién KSV dugc thuc hién theo cach thuc tuong tu
quy dinh tai Biéu 10 Quy ché nay.

Diéu 25. Céch thirc bau KSV
Céc thic bau KSV duogc thuc hién theo cach thire tuong tu quy dinh tai biéu 11 Quy
che nay.

Piéu 26. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém KSV
KSV bi PHDCD mién nhiém, bii nhiém trong cic truong hop quy dinh tai khodn 4
va 5 bicu 37 Dicu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 27. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém KSV

27.1 Két qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém KSV phai cong bd
thong tin dén c6 dong, cac bén lién quan trén cic phuong tién theo cac quy dinh cta
phép luat vé chirng khodan va thi truong ching khoan doi vai Cong ty dai ching niém
yét.

27.2  Két qua va cac nghi quyét, quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém KSV dugc cong
bo theo quy dinh tai Biéu 13 ctia Quy ché nay.

Trang 18/24



Diéu 28. Tién lwong va quyén lgi khac cia KSV

KSV duoc hudng thu lao, thudng va loi ich khac theo quy dinh cta phap luat va Didu
39 Piéu 1¢ Cong ty.

CHUONG V
GIAM POC

Piéu 29. Vai tro, quyén va nghia vu, trach nhi¢m ciia Giam déc
Giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy
giam sat cia HPQT; chiu trach nhiém trudc HPQT va trude phép luét ve viéc thuc
hién quyén, nghia vu dugc giao.
Pi¢u 30. B6 nhi¢ém, mién nhiém, ky hop ddng, cham dirt hop dong véi Giam doc
30.1 Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cta Giam ddc
Nhiém ky ctia Giam ddc khong qua nam (05) nim va c6 thé duge bd nhiém lai véi s6
nhi¢m ky khong han ché. Gidm doc phai dép tng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap lut va Diéu 1é Cong ty va cac yéu cau riéng cho vi tri Giam ddc theo
cac quy dinh lién quan.
30.3 B0 nhiém, ky hop dong lao dong v6i Giam dbc
a) HPQT b6 nhiém mot Thanh vién trong HDQT hodc mot nguoi khic lam Giam
doc. HO so va trinh tu bd nhiém Giam doc theo quy dinh lién quan vé cong tac
nhan sy cua phap lut, Diéu 1 va Quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty. Viée bd
nhiém c6 thé hét hi¢u lyc can ctr vao cac quy dinh tai hgp dong lao dong.
b) Khi c6 quyét dinh bd nhiém, hop ddng lao dong v6i Giam dbc duogc ky két boi
Chu tich HPQT sau khi dugc HDPQT thong qua. N6i dung hop dong lao dong phai
ghi rd nguyén tac tra thu lao, mirc thu nhap, cdc quyén lgi dugc hudng, trach nhiém
va quyen han. No1 dung cua hop dong lao dong phai tudn thu cac quy dinh cua
phap luat lao dong va cac quy dinh lién quan.
30.4 Mién nhiém, bai nhiém, chim dirt hop dong lao dong vdi Giam ddc
HDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém, chim dit hop dong lao dong voi Giam dbc khi
da s0 (trén 50%) Thanh vién HDQT tan thanh va b6 nhiém m{t Giam doc mdi thay
the.
a) Giam ddc c6 thé dwoc HDQT mién nhiém trong cac truong hop sau:
- Do nhu cdu cong tac, diéu chuyén, ludn chuyén nhéan sy ctiia Cong ty;
- Do stc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
- Theo d& nghi tir chtrc cia Giam déc;
- Va cac truong hop khac ma phép luat cho phép.
b) Giam ddc c6 thé bi HDQT bai nhiém trong cac truong hop sau:
- Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham nédi quy, quy ché ciia Cong ty;
- Vi pham phap luat nhung chua dén mirc bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy hodc
chua dén mirc budc phai cham dut hop dong lao dong;

Trang 19/24



30.5

30.6

- Vanhiing truong hop khac ma phap luat cho phép.
Trinh ty tha tuc mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1& va Quy
ché quan 1y ndi bo cua CoNg ty.
Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong ddi voi Giam
dbe
Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dut hop ddng dbi véi Giam
dbc duoc cong bd theo quy dinh tai Didu 13 cia Quy ché nay.
Tién luong va loi ich khac cua Giam déc.
Cong ty co6 quyeén tra lwong, thudng va loi ich khac cho Giam déc do HPQT quyét
dinh, duoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé
thué thu nhap doanh nghi¢p, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh
hang nam cia cong ty va phai bao cao PHPCP tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI
CAC HOAT PONG KHAC

Pi¢u 31. Thi tuc, trinh tir tri¢u tip, thong bao moi hop giira HPQT, BKS va Giam doc

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop gitra HPQT, BKS va Giam ddc duge
thuc hién theo quy dinh tai biéu 1é Cong ty, Quy ché hoat dong cua HDQT, Quy ché
hoat dong ctia BKS va Quy ché nay.

Pi¢u 32. Trao doi thong tin

32.1

32.2

32.3

32.4

Viéc trao doi thong tin HPQT, BKS, Giam dbc va Bo may diéu hanh phai dam bao
tuan thu quy dinh tai Luat doanh nghiép, biéu 1é va céc Quy ché quan ly noi bd cua
Cong ty, bao gdbm nhung khong gidi han cac ndi dung sau:

HPQT bao dam rang thong bao moi hop, Phiéu 13y ¥ kién Thanh vién HPQT va cac
tai lidu kém theo phai duoc giri dén KSV cung thoi diém va theo phuong thirc nhu
d6i voi Thanh vién HDQT.

HPQT thong tin dén BKS, Giam déc vé cac cudce hop quan trong cia HPQT dé BKS
va Giam déc bd tri tham dy. Chuong trinh, ndi dung cudc hop guri dén KSV va Giam
dbc cung thoi gian giri dén cac Thanh vién HPQT.

Céc nghi quyét, quyét dinh, bién ban hop, thong bao két qua hop cia HPQT dugc gui
dén BKS, dong thoi véi thoi diém giri Giam ddc theo cac quy dinh hién hanh.

Giam dbc bao cao HPQT va dong thoi giri dén BKS cac thong tin: tinh hinh san xuét
kinh doanh, két qua thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi dao cua DPHPCD va
HPQT, két qua thyc hién nhiém vy va quyén han duoc giao (bao gdm cong viéc duge
HDQT uy quyén) trong cac cudc hop thuong ky hodc cude hop khac hodc khi co phat
sinh cong viéc hodc khi xay ra, nhan thdy c6 nguy co bién dong bat thuong 16n. Giam
dbc cung cap thong tin day du theo quy dinh hién hanh cho cac Thanh vién HPQT
khi c6 yéu ciu. Yéu cau dugc 1am bang vin ban hodc thong bao bang thu dién tir, ghi
0 ndi dung can béo céo, thoi han hoan thanh hop ly. Bdo cdo cua Giam déc béng hinh
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325

32.6

thirc van ban hodc phuong tién thong tin nhanh nhat dén HDQT dé dap img muyc tiéu
xu ly cong vige.

Giam dbc chiu trach nhiém tiép nhan tat ca cac thong tin tir cac bén lién quan, quyét
dinh cac van dé thudc thAm quyén va bao cdo cac van dé vuot thim quyén. Béo céo
phai néu rd tham quyén va quan diém, dé xuat phuong an xir 1y cu thé timg van dé dé
HDQT quyét dinh.

Giam dbc dam bao viéc luu chuyén thong tin theo quy dinh dén tit ca cac Thanh vién
HDQT va cac bén lién quan kip thoi, day du.

Diéu 33. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giva HDQT, BKS va Giam

doc
33.1

33.2

Quan hé phéi hop gitta HDQT, Giam déc va BKS:

a) HPQT, Giam ddc ton trong quyén kiém tra tinh hop 1y va hop phap trong hoat
dong quan 1y caa BKS, dong thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac
hoat dong diéu hanh san xuét kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va bao
cao tai chinh cua Cong ty.

b) HPQT, Giam dbc c6 trach nhiém tiép thu va cé bién phap chinh sira cac thiéu sot
hodc ton tai trong cong tac quan 1y theo két luan kiém tra ciia BKS, dong thdi c6
trach nhiém chi dao nhirng Nguoi quan 1y lién quan thuc hién cac bién phap can
thiét dé xir Iy cac sai pham (néu c6) va/hodc khac phuc céac thiéu sot trong cong
tac diéu hanh va trong ghi chép so sach ké toan va bao cao tai chinh ctua Cong ty.

¢) BKS thuc hién viéc tham dinh va chiu trach nhiém vé tinh dung ddn cua Bao céo
tai chinh hang nam cua Cong ty, dong thoi dinh ky théng bao cho HPQT, Giam
dbc vé ké hoach tién hanh cling nhu két qua thyc hién cong tac kiém tra kiém soat
d6i voi hoat dong quan 1y, diéu hanh va tinh hinh ghi chép s6 sach ké toan va lap
bao céo tai chinh cua Cong ty.

d) BKS phai lap chuong trinh ké hoach cong tac dinh ky va thong bao cho HPQT,
Giam déc biét trude khi thue hién.

e) BKS phéi hop v6i HPQT, Giam déc trong viéc quan 1y vén chu sé hiru, quan Iy
phan vbn ciia Cong ty dau tu vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao toan va
phat trién vén.

f) Viéc kiém tra cia BKS khong duoc can tré hoat dong binh thuong cua HDQT,
Giam ddc, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Quan hé cong tac gitta HDQT v6i bé may diéu hanh caa Cong ty

a) Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc ctiia Cong ty phai chiu su chi dao va giam
sat cia HDQT. Trong pham vi thim quyén, HPQT c6 thé phan cap, iy quyén cho
Giam ddc hodc Nguoi quan 1y Cong ty khac hodc nhéan vién cap dudi dé thuc hién
cac nhiém vy phu hop véi quy dinh va thuc té hoat dong ctia Cong ty. Viéc phan
cap, Uy quyén phai duoc thuc hién bang vin ban véi thé thire va trinh ty theo quy
dinh.

b) Khi c6 van dé phét sinh can sy phé duyét, chap thuan cia HPQT, Giam ddc trinh
HDQT théng qua bing vin ban. Vin ban trinh HDQT phai néu 13 sy can thiét,
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d)

f)

9)

h)

)

tham quyén quyét dinh; danh gia ri ro (néu c6); phuong an dé xuat cy thé dé giai
quyét vin dé. Kém theo vin ban trinh phai c6 dy thao nghi quyét cia HDQT vé
van dé dé. Trong truong hop c6 quan diém khac nhau gitra HDQT va Giam dbc
vé mot van dé, quyét nghi cia HDQT duogc ban hanh la quyét dinh cudi cung Gidm
dbc phai tuan theo. Giam dbc dugc quyén bao luu quan diém va mién trir trach
nhiém ddi vé6i cac hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén quyét dinh néu trén.
Trong moi trudng hop, Giam ddc 13 nguoi chiu trach nhiém truéec HPQT vé cac
van dé cua Cong ty theo noi dung da duoc phan cap, iy quyén. HDQT c6 thé tham
du cac budi hop giao ban hang thang ciia b may diéu hanh Céng ty, cac cudc hop
xét duyét cac dy an dau tu, dé an hop tac, ... do Giam dbc Cong ty chu tri trude
khi trinh HDQT xem xét phé duyét.

Nhirng cudc hop ndi bg do Giam ddc chu tri, ¢6 tinh chat quan trong nhu lién quan
dén co ché, chinh sach, huéng phat trién trung, dai han hodc giai quyét nhiing
vuéng mic 16n ciia Cong ty thi Giam dbc cha dong moi Cha tich HDQT, Thanh
vién HDQT tham dy.

Thanh vién HDQT c6 thé tham du cac cudc hop xét duyét cac dy an dau tu, cac
dé an hop tac ciing nhu nhitng cudc hop khac ciia Cong ty hoic c6 lién quan dén
Cong ty do Ngudi c6 thim quyén chu tri, triéu tap. Thanh vién HPQT c6 quyén
phat biéu ¥ kién, dong gép nhung khong két luan ndi dung cudc hop. Viéc tham
gia cac cudc hop hoac chuong trinh 1am viéc cua cac thanh vién HPQT s€ do Thu
ky Cong ty thong bao téi Ban Giam ddc.

HDPQT tham dy cudc hop giao ban Cong ty dinh ky hang thang hodc cac cudc hop
chuén bi cac noi dung trinh HDQT do Giam ddc chu tri. Chu tich HDPQT tham du
hodc iy quyén cho Thanh vién HPQT khac tham du cudc hop giao ban Cong ty.
Pbi véi cac dé an 16n va quan trong do Cong ty trién khai thyuc hién, Thanh vién
HDQT duoc phan cong phy trach linh vuc ¢6 thé yéu cau Ban Giam dbc to chic
cudc hop dé nghe béo céo.

Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép lam viéc, chat van, trao d6i véi Ban Giam ddc
dé nam tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao. Ban Giam dbc, cac Bo phan cua
Cong ty c6 trach nhiém cung cap day du, diing thoi han thong tin/tai liéu theo yéu
cau bang van ban ctia Thanh vién HDQT.

HDQT st dung bd may giup viéc, phuong tién vat chat k§ thuat cia Cong ty dé
thuc hién chirc nang quan 1y cua minh. Ngoai Thu ky Cong ty 1a nguoi giup viée
thuong xuyén, HDQT sir dung bo may diéu hanh, cic Bo phan chiic ning va cac
chuyén vién cta Cong ty dé giup HPQT xem xét, cho ¥ kién tu van vé cac van dé
c6 lién quan trong trudng hop can thiét.

HPQT st dung con déu ctia Cong ty dé ban hanh cac vin ban thyc hién cong tac
lanh dao, quan ly trong Cong ty va/hodc dé thyuc hién cac giao dich véi to chirc/ca
nhan ngoai Cong ty. Cac cong van, tai liéu giao dich do HPQT ban hanh hodc guri
di dugc dang ky theo mai s6 cia CONg ty va ban luu phai duge quan 1y riéng.
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K) Thu ky Cong ty va Vin phong Cong ty ¢o trach nhiém t6 chirc quan 1y cac hd so,
tai liéu va cong van giao dich di va dén cia HPQT theo quy dinh hién hanh vé
quan ly tai li¢u ctia Cong ty.

) Cin cr vao phan coéng cong viée trong HDQT, Thu ky Cong ty chu dong chuyén
thong tin, tai liu té1 Chu tich HPQT va Thanh vién HDQT dugc phan cong phu
trach trong linh vuc, dong thoi sao giri dén tit ca cac Thanh vién HDQT. Thong
tin, tai liéu dugc chuyén qua Hé thdng phan phdi vin ban ciia Cong ty co gia tri
xac thuc nhu ban phat hanh in.

m) Nhitng vin ban, tai liéu giao dich cua C6 dong hodc ciia cac co quan cip trén, co
quan chirc ning Nha nudce giri dén Cong ty; cac vin ban mang tinh chit diéu hanh
ctia Giam ddc c6 ndi dung lién quan dén cong tac quan 1y, phai dugc sao giri cho
Chu tich HPQT va Thanh vién HPQT phu trach lién quan dé phéi hop xir 1y.

n) Cac hoat dong khac duoc phdi hop xir Iy theo quy dinh cta phép luat va Piéu 1¢
Cong ty.

CHUONG VI

PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT HANG NAM

POI VOI HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA

NGUOI PIEU HANH KHAC CUA CONG TY

Pi¢u 34. Panh gia hoat dong hang nim

34.1

34.2

34.3

Phuong thirc danh gia hoat dong: cong tac danh gia duoc tién hanh hang nim va co

thé theo mot trong cac phuong thuc sau:

a) Tu nhan xét, danh gia;

b) T6 chuc 1iy phiéu tham do, tin nhiém;

¢) Céc cach thic khac do HDQT lwa chon vao timg thoi diém phu hop véi quy dinh
lién quan.

Ti€u chi danh gid hoat dong:

a) HDPQT danh gia hoat dong ctia Thanh vién HDQT dua theo chirc nang, nhiém vu
cia HPQT quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché hoat dong ctia HPQT va két
qua thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

b) BKS danh gia hoat dong cua KSV dya theo chirc nang, nhiém vu quy dinh tai
biéu 1é Cong ty, Quy ché hoat dong cua BKS va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phéan cong.

¢) HPQT danh gia hoat dong ctia Giam dbc va Nguoi quan 1y diéu hanh Cong ty
khéc (theo dé nghi cua Gidm doc), trén co s& két qua hoat dong san xuat kinh
doanh hang nam cua COng ty va cta ca nhan dugc danh gia.

Trinh ty danh gid hoat dong

Trinh ty danh gi4 hoat dong Thanh vién HPQT, KSV, Giam déc va Nguoi quan 1y

diéu hanh Cong ty khac dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Trang 23/24



Piéu 35. Khen thuéng, ky luat
HDQT c6 trach nhiém xay dung hé thdng khen thuong, ky luat. Viéc khen thudng,
ky luat dugc thuc hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Diéu 34 cla Quy ché
nay va cac quy dinh hién hanh.

CHUONG VIII
DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 36. Ap dung quy dinh phap luat
Trong trudng hop nhitng quy dinh cta Diéu 1& Cong ty va phap luat c6 lién quan chua
duoc néu, dé cap trong Quy ché nay hodc nhirng quy dinh méi cta phap luat, cip trén
c6 lién quan khéac voi nhitng ndi dung trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 duoc
ap dung, diéu chinh to chirc va hoat dong ndi bd vé quan tri Cong ty.

Diéu 37. Diéu khoin thi hanh

37.1. Quy ché quan tri ndi bo Cong ty C6 phan Dich vy Dau khi Quang Ngai PTSC bao
g6m 08 chuong, 37 Diéu di duoc PHPCPD thong quangay  /  /2021. Quy ché
nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

37.2. Cac thanh vién HPQT, Ban Diéu hanh, cic Bo phén truc thudc va to chirc, ca nhan
c6 lién quan ctia CONng ty c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Tran Toan
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc BM-01
............ ,ngay .... thang ....nam ....
PHIEU PE NGHI BO SUNG NQI DUNG
TAI CUQC HQP DAI HOI PONG CO PONG .......

Kinh giri: Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

TBN CO BONE: vttt e ettt ettt e et st s et e s et st e st en et s en et en sttt
D 1T I e] 1| O RSRPPP

S6 ¢6 phan s hitu: cb phan, tuong tmg: .... % Vbn diéu 1é.
Cin ctr quy dinh vé quyén va nghia vu c6 dong, t6i dé nghi bd sung cac ndi dung sau vao Chuong
trinh hop:

Muc dich : [] Thao luan [] Quyét dinh

Muc dich :  [] Thao luén [1Quyét dinh

T6i cam két, chju trach nhiém vé tinh chinh xac ctia ndi dung vin ban va hd so kém theo, dong
thoi cam két tuan thu day da quy dinh cta Diéu 18 va Quy ché lam viéc tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong ............ ctia Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

Tran trong./.

Hb so kém theo: CcO PONG

Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H6 chiéu/DKKD; (Ky va ghi ro ho tén)
Ban sao ké s¢ hitu chimg khoan PQN co6 xac nhan

cia Cong ty chung khoan.../Ban sao Gidy ching

nhan sé& hitu c6 phan (d61 voi cd dong chua luu ky)

So yéu ly kich do tmg vién tu khai (truong hop dé

cu ing vién dé bau nhan sy HDQT, BKS);

Tai liéu kém theo (néu co).



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1ap — Tu do — Hanh phiic BM-02

cev s, QY ... thang ....nam ....

_ PHIEU DE CU UNG VIEN
V/v dé cir rng vién dé bau lam.................

Kinh giri: Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

TN CO AONG/NNOM CO AONE: <....vvvecvececeeeeeeeeeese ettt aes e s st saese st
Dia Chi LN LAC: ..ot e e e e et e e e s s b e e e e e eabre e e e eaabee e e e e tbeeeeearreeeean

CMND/H$ chiéu/DKKD $8: ..........cooeveeieeiee 00 oo, CAP NEAY ovvereerererrreiaae
Thong tin s6 ¢6 phan so hitu :

o x S6 CMND/H{ chiéu/PKKD, | So6 ¢6 phan | Chir ky ciia co
Stt Tén co dong .z .z o .
noi cap, ngay cap SO hiru dong
1 |
2 |
Tong cong :

Sau khi nghién ctru céc diéu kién, tiéu chuén lién quan, T6i/Chung toi dé cur nhan sy co tén dudi
dau d¢ PHPCP bau vao vi tri thanh vién HDQT/BKS Céng ty nhu sau :

Stt Ho tén wng vién S0 CMND/;HQ ch‘leu/f)KKD, S6 ¢6 phan sé hiru (néu c6)
noi cap, ngay cap

i

2 |

Tong cong :

T6i/Chling t6i cam két cac ndi dung trong Phiéu dé cir ndy va hd so kém theo & hoan toan chinh xéac
theo diing quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ ciia Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.
Tran trong./.

H so kém theo: CO PONG/PAI DIEN NHOM CO PONG
- Ban chinh 1y lich tng vién theo mau (03 ban (Ky va ghi ro ho tén)
chinh);

- Bén sao hop 16 CMND/CCCD/H$ chiéu, cac vin
bang, ching chi chuyén mon cia Ung vién (03 ban
sau c6 chirng thuc);

- Tai liéu kém theo (néu cd).



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

BM-03
LY LICH UNG VIEN
THAM GIA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
1. HO va t€Nn Khal SINN: ...oooiiiiiii ettt e e e st e e e e e enb e e e s earaeeeeenaaeeas
2. HO VA &N thUONEZ ZOT: 1.ttt nb e ab e ne e
3. G161 tinh: Nam/N{ir
4. Ngay thang NAM SINRN: ...ocuviiiiieiii e e st e et b e e e be e e s beeesbeee s
5 INOT SINI Lo e e e et R e e r e re e e
B. QUG TICI ettt ettt et ettt e et et e et e et ee e et ee et ee et et et et et e et et ee et et e et en e,
7. CMND/H6 chiéu sb:.................. Ngay Cap:..eeieiiiiiiiiiieen, NOTCAP: e
8. P12 Chi thONE tITl & ..o r et e e neennee s
9. SO dHEN thO@i [HEN 1AC 1vvuvvvvureririreisseesseses st
10, Trinh A0 VAN NOA & .ovvveiiiiiiii i e e e e e e e s st s bbb e e e e e s e s s s e s bbb b b e e e e e eenna
11. Tén phap nhan (truong hop 12 ngudi dai dién phan von cta cd dong phap nhan) : ........cccceeee.e.
+ Gidy chimg nhan DKKD ciia phap nhan sd :..................... NEAY CAP & vovveevereerreeeeeeiereenenn,
+ Dia chi Phap NRAN T
+S6 ¢d phén s¢ hitu/dai dién (truong hop 1a nguoi dai dién phﬁn von cta cd dong hodc thanh
Vien gOp vON 12 PRAP NNANY ©....cvoiveceeeeeee ettt
12. Trinh @0 ChUYEN MON & ..o
Stt Tén vin bang Trinh d6 Thoi gian dao tao | Co sé dao tao
I
2 |

13. Qua trinh cbng tac :
Tir nim....dén niam...... Pon vi cong tac Chire vu

14. Danh sach Nguoi lién quan:

Ngay than ué Noi 6 hién | S6 ¢6 phan
Stt Ho va tén Quan hé gv y . g Q i ) . Ii
nam sinh quan nay SO hiru

T6i cam doan céac thong tin trén l1a dung su that va chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat vé
nhirng thong tin da khai.
Tran trong./.

.......... , ngay ....thang....nam.......
Hb so kém theo: NGUOI KHAI
e (Ky va ghi ro ho tén)



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC BM-04

veeeeeneee, NQAY L. thang ... nam ...

PHIEU PE NGHI
V/v @& xuét b6 sung ndi dung hop HPQT

Kinh gwi: Chu tich HDQT
Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC

Ho va tén thanh vién HDQT: .......cooiiiiiiiiiiee e

Can ¢t Diéu 1& yé Quy ché ndi bo Vé Quan tri Cong ty hién hanh, trén co s& Cl‘lu’ong
trinh kem theo Gidy moi hop HPQT s6 ......... /DKQN-HDQT ngay..../.../..., Toi dé nghi
bd sung cac ndi dung sau vao cuoc hop HPQT:
TP SR U PP PP PP

Muc dich: [1 Thaoluan [ Quyét dinh
O USRS RUP PRI

Muc dich: [1 Thaoludn [ Quyét dinh
TSSOSO PRSPPI PP

Muc dich: ] Thao luan ] Quyét dinh

Tran trong./.
Thanh vién
(Ky va ghi r6 ho tén)
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Cac thanh vién HPQT;
- BKS;
- Luu: ...
Tai liéu kém theo:

e Ghi cht: Trudong hop ndi dung dé xuit dua vao cudc hop dé quyét dinh, ngudi dé xuét noi
dung phai giri kém theo du thao ndi dung quyét nghi va cac thong tin, tai lidu lién quan (néu co)



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC BM-05
S6: ........./BB-DKQN- HDQT Qudng Ngdi, ngay .....thang .... nam .......
BIEN BAN
Hop Héi dong Quan trl Cong ty Co phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC

|.  Thoi gian, dia diém:
- Thoi gian : ....h...ngay.../[...[..

- biadiem

Il. Tham dw tham dw cuoc hop:

- HOi dong qUAN tris ......ueiiiei e,
- Thanh phan moi: .......ooovveiieeiineei...
Thu ky cudec hop: ..o,

I1l. Noi dung cuoc hop:
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CAC THANH VIEN HPQT THAM DU CUOC HOP CUNG KY VAO BIEN BAN

1 ONG/BA ...ttt e
2 ONG/BA ...t
3 (@] 00 = - USSR

THU KY CHU TOQA

Noi nhan: ‘
- Nhu thanh phan tham duy;
- Luu: VT, TK. HBQT.

Tai liéu kém theo:
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI{ VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHI QUANG NGAI PTSC
So:  /QD-DKQN-HPQT Qudng Ngdi, ngay  thang 01 nam 2021
Du thao .
NGHI QUYET
Vo Y U
HOI PONG QUAN TRI

CONG TY CO PHAN DICH VU DAU KHiI QUANG NGAI PTSC

‘Can ¢t Lut doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va Diéu 1¢ Cong ty Co
phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC (PTSC Quéang Ngai) nhat tri thong qua ngay
...... Y

Can clr Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri s6 ..../BBH-DKQN-HPQT ngay
....... T SO

QUYET NGHI:
DHCU L. oo,

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu Didu ... ; HU TICH
- HPQT (dé biét); CHUTIC

- BKS (dé biét)

- Luu: VT, TK HDQT.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Djc 1dp - Ty do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC BM-06

irrereen, NQay ... thang ... nam ...

PHIEU PE NGHI
T6 chirc cudc hop HPQT

Kinh gtri: Chu tich HDQT
Cong ty C6 phan Dich vy Dau khi Quang Ngii PTSC

Can ct Diéu 1 va Quy ché noi bo vé Quan tri Cong ty hién hanh, T6i/Ching téj gé)m
nhitng nguoi ky tén dudi day, dé nghi Chu tich HPQT t6 chirc cuoc hop HPQT dé xem
x¢€t cac ndi dung sau:

A. Noi dung cudc hop:

S OURRPOTSOT
Muc dich: ] Thao luan [ Quyét dinh
Y (o SO SSR PR
SRR
Muc dich: ] Thao luan ] Quyét dinh
Y (o SRS RUOPRPRIN
B. Thoi gian: Trudc ngay .............. [oveeoieeiaanns [veenanne
C. DA M oot (néu co).

D. Théng tin, tai liéu gui kém: (néu co)
Tran trong./.

NGUOI PE NGHI

Ho va tén Chirc danh Ky tén

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Cac thanh vién HPQT;
- BKS;

- Luu: ...

Tai liéu kém theo:



TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY

THUAT DAU KHI VIET NAM
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHiI QUANG NGAI PTSC

So:

/BBTH-DKQN-HPQT

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 13p - Tw do - Hanh phic

BM-07

Quang Ngai,ngay thang nam 20...

’ _ BIEN BAN TONG HQP
PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HPQT

VE VIEC vvvvvviiiniiiinrennnnens

Thoi gian, dia diém:

Thoi gian tong hop @ .......... ,ngay ... thang ........ nam 2021
Dia diem tOng hop & ooovenii e
Nguoi tong hop phiéu biéu quyét/phiéu lay y kién:

Ong/Ba: ..o - [Chirc danh]

Ngudi giam sat viéc tong hop:

ONg/Ba ... - [Chuc danh]

Noi dung va két qua biéu quyét nhw sau:

Lo NOLAUNG L e

1.1 Két qua kiém phiéu nhu sau:

4
+
+
+
+

S6 phiéu phat hanh:

S6 phiéu thu hoi:

S6 phiéu bi€u quyét dong y:

S6 phiéu biéu quyét khong dong ¥:

S6 phiéu biéu quyét co ¥ kién khac:

1.2 No6i dung kién nghi khac:

2.1 Két qua kiém phiéu nhu sau:

+

+

+
+
+

S6 phiéu phat hanh:

S6 phiéu thu hdi:

S6 phi€u biéu quyét dong y:

S6 phiéu biéu quyét khong dong ¥:

S6 phiéu biéu quyét co y kién khéc:

2.2 Noi dung kién nghi khac:




Kém theo Bang tong hop nay 1a Phiéu biéu quyét/Phiéu ldy ¥ kién cua cac Thanh
vién Hoi dong quan tri PTSC Quang Ngii.

CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi ro ho tén)

NGUOI GIAM SAT NGUOI TONG HQP
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Noi nhan:

- HDbQT;

- BKS;

- Ban Giam déc;

- Luu: VT, TK.HDQT.



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
CONG TY CO PHAN

DICH VU DAU KHI QUANG NGAI PTSC

Du thao

Quang Ngai, ngay thang nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
Cong ty Co phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC

Ban hanh kém theo Nghi quyét SOA:.../I\‘lQ-DKQN-BI‘-IBCB ngay ... thang ... nam 2021
ciia DPHDCD Cong ty Co phan Dich vu Dau khi Qudng Ngai PTSC)

Cac can cu:
— Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
— Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi

hanh mét sb diéu cua Luat Chung khoan;

— Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh hudéng dan mot s6
diéu vé quan trji cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s 155/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching
khoan;

— Diéu 18 Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC;

— Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong sb ... ngay .../.../2021.

Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri Cong ty Co phan Dich vu Dau khi Quang
Ngai PTSC bao gom cac ndi dung sau:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx

MUC LUC

CHUONG L QUY DINH CHUNG .....c.coooviiiititiiietceteeet ettt ettt se s st s 2
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dUNG........c.ceeveveieeeeeeeeeee et 2
Diéu 2. Pinh nghia, thugt nElE......ccoviiiii 2
Diéu 3. Nguyén tac hoat dong cia HDQT ..., 2
Diéu 4. Nguyén tic iy quyen cia Chu tich HDQT ..o, 3

CHUON G II. THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI.........cocoviiviiiiriirieersseesesesenee e 3
Diéu 5. Quyén va nghia vu ctia thanh vién HDQT ........cc.coovveveieenriereseceeeiessessesesiessesseessensneens 3
Diéu 6. Quyén duoc cung cap thong tin ctia thanh vien HDQT ........oocveeveieeeeieeeeeeeeeeeeae 4
Diéu 7. Nhiém ky va s6 luong thanh vién HDQT ......c.ocuvvrieericeeiieseseeeeeessesseeeiesiessesseeseensnnens 4
Diéu 8. Tiéu chuin va diéu kién thanh vien HDQT ......coeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e esen s 4
Diéu 9. Chi tich HDQT ....oovoieeeeeeeeteets sttt sttt en e 4
Diéu 10. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién HDQT ..., 5
Diéu 11. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT ........ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 6

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI......c.oovviiiiiiiieississesseeteseeseesisssssessessessessensssenssssssssnenes 7
Dicu 12. Quyén va nghia v clia HDQT .......coeuivceeeeeeeeeiesesseetesteseeeeeseeee e es s essesnen 7
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Diéu 22. Chuong trinh cong tic clia HDQT ....c.ouvueveieeeeeeeieeeieeeeeeeeeseeseesee e es s seseeresresnenes 14
Diéu 23. Phan cap, Gy quyen ctia HDQT .......cocoeuiveieciciese et 15
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CHUONG VII. MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI .........coovvererererreeneeeeeen. 17
Diéu 27. Nguyén tic phdi hop trong CONG tAC ...c..vuvererreeereeieeeeeessseseeseessesseeseeseessesssseeseesse e, 17
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1.1.

1.2.

Quy ché hoat dong ctuia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang
Ngdi PTSC (HPQT) quy dinh co cdu t6 chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén
han, nghia vu ctia Ho1 dé)ng quan tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri nham hoat
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh khac cua
phap ludt co lién quan.

Quy ché nay duogc 4p dung trong moi hoat dong cua HDQT, d6i voi cac thanh vién
HDQT, Ban Giam déc va can bd, nhan vién c6 lién quan cua Cong ty.

Piéu 2. Pinh nghia, thuit ngir

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

“Cong ty”: 1a Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC.

“DHDPCP”: 12 Pai hoi dong co dong Cong ty, c6 quyén han va trach nhiém theo Piéu
1€ Cong ty va phap luat quy dinh.

“HPQT”: Hoi déng quan tri Cong ty, c6 ddy du quyén han va trach nhiém quan 1y
Cong ty vi loi ich cua Cong ty.

“KSV”: La Kiém soét vién ciia Cong ty.

“BPH”: 1a Ban diéu hanh Cong ty bao gom: Giam ddc, cac Pho Giam ddc va Ké toan
tredng CoNg ty.

Céc dinh nghia, viét tit khac khong néu trong Quy dinh nay thi 4p dung theo cic quy
dinh hién hanh cua phéap luat Nha nudc, Diéu 1& Cong ty va So tay Hé théng quan 1y St
khoe An toan Moi truong Chat luong hién hanh ctia Cong ty, quy dinh ndi bo khac.

Pi¢u 3. Nguyén tic hoat dong cia HDQT

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, két hop véi sy quan 1y, diéu phdi cua Chu
tich HbQT.

Céac thanh vién HPQT chiu trach nhiém vé phﬁn vi€c cuia minh va cung chiu trach
nhiém truéc DPHPCD, Chu tich HPQT va trude phap luat vé moi nghi quyét, quyét
dinh cia HPQT trong hoat dong quan 1y va sy phat trién cua Cong ty, trir thanh vién
HDQT di khong tham gia biéu quyét hoic biéu quyét khong thong qua hodc bao luu
¥ kién d6i voi nghi quyét va/hoic quyét dinh do.

HDQT giao trach nhiém cho Giam déc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac nghi quyét,
quyét dinh ciia HDQT. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 tinh chat bat budc thi
hanh d6i voi tat ca cac Bo phan va c& nhan trong toan Cong ty.

Moi hoat dong cua HPQT, céac thanh vién HPQT va by may gitp viéc HPQT phai
bao dam tuan thi cac quy dinh cua phap luat va Diéu 16 Cong ty, bao dam loi ich cua
Cong ty.
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Diéu 4. Nguyén tic ity quyén ciia Cha tich HDQT

4.1.

4.2.

Chu tich HPQT uy quyén bang vin ban cho mot trong s cac thanh vién HDQT dam
nhiém cong viéc clia minh trong thoi gian ving mit tai Cong ty va/hodc khong tham
gia xtr Iy cong viéc tai Cong ty.

Trong qua trinh thuc hién, Chu tich HPQT va cac Thanh vién HDQT c6 trach nhiém
thue hién cong viée theo dung nodi dung duge ty quyén, phin cong, cac quy dinh cia
phap luat va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty.

CHUONG II
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 5. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HDQT

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.
5.8.

Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh cta Luat Ching khoan, phap

luat lién quan va Piéu 18 Cong ty, trong d6 c6 quyén duoc cung cap cac thong tin, tai

liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua C6ng ty; thuc hién cac nhiém

vu va quyén han cua thanh vién HPQT theo ding cac quy dinh trong Quy ché nay va

theo su phan cong ciia Chu tich HPQT, su phan cong cia HPQT mot cach trung thuc

va vi loi ich cua Cong ty

Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhi€ém vu ciia minh mét cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat ciia C6 dong va ciia Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cia HPQT va ¢ ¥ kién vé cac van dé duoc dua ra
thao luan;

¢) Bao cao HPQT tai cudc hop gan nhit cic giao dich giita Cong ty véi thanh vién
HDQT va nhitng ngudi co lién quan cta thanh vién do; giao dich gitra Cong ty véi
Cong ty trong d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang 1ap hoac la nguoi quan 1y
doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gan nhét trudce thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bo thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu ctia Cong ty theo
quy dinh cta phap luat.

Thanh vién HPQT cling véi cac thanh vién HPQT khac quan 1y, diéu hanh va giam

sat cac hoat dong cua Cong ty theo quy dinh ciia Quy ché nay, Diéu 1&¢ Cong ty va

theo quy dinh phap luat c6 lién quan.

Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky hoac bao cao dot xuét theo yéu clu cla HDbQT vé

cac van dé dugc phan cong.

Nghién ctru, danh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng goép vao viéc xay dung

phuong huéng, ké hoach hoat dong kinh doanh cta Cong ty trong timg thoi ky.

Nghién ctru Béo cdo tai chinh, c6 ¥ kién hodc yéu cau ngudi quan tri, diéu hanh Cong

ty, Phong TCKT giai trinh cac van dé co lién quan dén bao céo.

Trién khai thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh cua PHDPCD va HPQT.

Cé trach nhiém giai trinh truéc PHDCD, HDQT vé viéc thuc hién nhiém vu duoc

giao khi dugc yéu cau.
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5.9.

Dé xuat ¥ kién, bién phap giai quyét cac van dé lién quan dén linh vurc cong viée duoc
phan coéng va dé xuét giai quyét nhitng cong viéc khac lién quan dén té chuc, hoat
dong cua CoNng ty.

Piéu 6. Quyén dwoc cung cip thong tin cia thanh vien HDQT

6.1.

6.2.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Giam ddc, cac Pho Giam ddc, Ngudi quan 1y
Cong ty cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

Giam déc, cac Pho Giam doc, Ngudi quan 1y duoc yéu cu phai cung cap kip thoi,
day du va chinh xéc thong tin, tai liéu theo yéu cau cta thanh vién HPQT.

Pi¢u 7. Nhiém ky va s6 hrong thanh viéen HPQT

7.1.
7.2.

7.3.

7.4.

S6 lugng thanh vién HPQT la ba (03) nguoi.

Nhiém ky cua thanh vién HPQT 14 nam (05) nim. Thanh vién HPQT c6 thé duoc
bau lai hodc bo nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Truong hop tat ca thanh vién HPQT cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6
tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c¢6 thanh vién HDQT moi duoc bau thay thé
va tiép quan cong viéc.

biéu 1é Cong ty quy dinh cu thé sb luong, quyén, nghia vy, cach thuc td churc va phéi
hop hoat dong cua cac thanh vién HDQT.

Piéu 8. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT

8.1.

Thanh vién HDQT phai dép tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cta
Cong ty, trir trudng hop Piéu 18 Cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién HDQT c6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT cua Cong ty khac;

Piéu 9. Cha tich HDQT

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.
9.5.

9.6.

Chu tich HPQT do céc thanh vién HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb cac
thanh vién HPQT véi da s6 phiéu bang thé thic bo phiéu kin hodc biéu quyét.

Chu tich HDQT khong dugc kiém Giam ddc.

Tri€u tap, chu toa cudc hop PHDPCD, cudc hop HPQT.

Thay mit HDQT ky cac nghi quyét, quyét dinh va cc vin ban thudc thim quyén cua
HDQT;

DPam bao cac thanh viéen HDQT nhan dugc thong tin ddy dii, khach quan, chinh x4c
va du thoi gian thao luin cac vin ¢ ma HPQT phai xem xét;

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HPQT va phan cong nhi¢m vu cho céc
thanh vién HPQT thuc hién quan tri hoat dong ctia Cong ty. Noi dung phan cong
nhiém vu cu thé ddi véi timg thanh vién HPQT s& duoc thé hién dudi dang vin ban
va c6 chir ky cua Chu tich HDQT.
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9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

Giam sat cac thanh vién HPQT trong vi¢c thuc hién cac cong viéc, nhiém vy duogc
phan cong; danh gia hiéu qua 1am viéc cua ting thanh vién HDQT, cac Tiéu ban, Hoi
ddng cua HDQT tbi thiéu mdi nam mét (01) lan va bao cdo Dai hoi dong cd dong vé
két qua danh gia nay.

T6 chuc thyc hién va gidm sat qua trinh thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
HDQT.

Quyét dinh viéc tiép nhan, bd nhiém, mién nhiém, diéu chuyén cong tac, khen thudng,
ky ludt va ché do dai ngd voi cac ¢d van HPQT (néu c6), Tro 1y/Thu ky Cong ty,
Lanh dao va céac can b nhan vién, Nguoi lao dong lam viéc tai bg phan tu van, tham
muu, giup viéc cho HPQT va cac truong hop khac theo quy dinh cia HDQT.

Quyét dinh cac van dé con lai vé quan tri va hoat dong ctia Cong ty néu khong dugc
quy dinh 13 trong Piéu 1& Cong ty, trir trudng hop van dé d6 thudc thim quyén quyét
dinh cia PHPCD, HPQT, Giam déc theo quy dinh phap luat.

Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quyét dinh cua HPQT, quy dinh tai Luat
Doanh nghiép, Diéu 29 Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché quan tri ndi bé Cong ty va theo quy
dinh cua phap luat.

Truong hop Chu tich HPQT ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, HDQT phai bau ngudi
thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chitc hozc bi bii mién.
Truong hop Chu tich HDQT Véng mat hoac khong thé thuc hién duge nhiém vu cia
minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va
nghia vu cua Chu tich HDQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1&6 Cong ty va Quy
ché nay.

Pi¢u 10. Mién nhi¢m, bii nhi¢m, thay thé va bé sung thanh viéen HPQT

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

DHDCP mién nhiém thanh vién HDQT trong truomg hop sau day:

a) Khong c6 dir tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) Cé don tir chirc va dugc chip thuén;

¢) Birdi loan tim than va thanh vién khac cia HPQT c6 nhiing bang chimg chuyén
mon chung té nguoi dé khong con nang lyc hanh vi;

d) Truong hop khac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

DHDCD bai nhi¢m thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cuia HDQT trong sau (06) thang lién tuc, trir trrong
hop bat kha khang;

b) Khi bi két an theo quy dinh phap luat hinh sy,

¢) Trudng hop khac quy dinh cta phép lut va Diéu 1é Cong ty.

Khi xét thay can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém, bai

nhiém thanh vién HDQT ngoai trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

HDQT phiai triéu tap hop DPHDCD dé bau bd sung thanh vién HDQT trong trudng

hop sau day:

a) S6 thanh vién HPQT con lai it hon sé lwong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh
ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop nay, HDQT phai tri¢u tap hop
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PHDCP trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién con lai it hon
s6 lwong thanh vién téi thiéu;

b) Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, PHDCD bau thanh vién méi thay
thé thanh vién HPQT d4 bi mién nhiém, bii nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 11. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Cb d6ng hodc nhém cd dong so hitu tir 10% tong sd ¢d phan phd thong trd 1én co
quyén dé ctr ngudi vao HDQT theo quy dinh tai Diu 16 Cong ty. Viéc dé cir ngudi
vao HPQT thuc hién nhu sau:
a) Céac c6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao HDQT phai thong
bao vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac PHPCD;
b) Can ctr sé lwong thanh vién HPQT, ¢6 dong hodc nhém cd dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé ctr mot hoic mot s6 ngudi lam tng ctr vien HPQT theo
quy dinh tai Biéu 18 Cong ty. Truong hop sé tng ctr vién dugc c6 dong hodc nhém
cd dong dé ctr thap hon sb tmg ctr vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh
cia DPHDCD thi s6 Gmg ctr vién con lai do HPQT va cac c6 dong khac dé ci.
Trudng hop s6 luong ing cir vién HDQT thong qua dé cir va g cir van khong di s6
luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, HDQT duong
nhiém gioi thi€u thém ting ctr vién hoac t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty, Quy ché quan tri ndi bo Cong ty va Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc HPQT
duong nhiém gi6i thiéu thém tng ctr vién phai duoc céng bd rd rang trude khi
DHDCP biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap luat.
Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong sd phiéu biéu quyét twong tng véi tong sb cd
phan s¢ hitu nhan véi sb thanh vién duge bau cia HPQT va ¢ dong co quyén don
hét hodc mot phén téng sb phiéu bau cua minh cho mét hodc mot sd ung cur vién.
Nguoi trang cu thanh vién HDQT dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xuéng
thap, bat dau tir ing clr vién c6 s phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop cé tir hai (02) tmg ctr vién tré 1én dat cling
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia HPQT thi s& tién hanh bau lai
trong sd cac tng ctr vién ¢ sd phiéu bau ngang nhau hoic lwa chon theo tiéu chi quy
ché bau ctr hodc Piéu 1¢ Cong ty.
Viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh
theo nguyén tic bo phiéu.

Trang 6/19



CHUONG III
HQI PONG QUAN TRI

Piéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

HDQT 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh,

thue hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc thim quyén

cia PHPCP. HPQT sir dung bd may diéu hanh va con dau ctia Cong ty dé thuc hién
nhiém vu, quyén han ctia minh.

Quyén va nghia vu cia HDQT do phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va PHPCD quy dinh.

Ngoai ra, HDQT con ¢6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban ndi bo vé t6 chirc, quan tri, diéu hanh,
quan 1y va kiém soat rui ro...nham dam bao hoat dong ciia Cong ty duoc quan 1y,
kiém soat déy du, an toan va dat hi¢u qua cao.

b) Quyét dinh co ciu to chirc ctia Cong ty, trong d6 bao gdbm cac Tiéu ban, Hoi dong
duoc HPQT thanh lap, bd may Ban Diéu hanh, co ciu to chirc B phan va cac
Pon vi thanh vién, cac doanh nghiép ma Cong ty c6 von gop chi phdi.

¢) Quan 1y va phdi hop chi dao hé thdng kiém tra, kiém soat ndi bd hoat dong hiéu
qua theo quy dinh ctia phap luét.

d) Kiém tra, giam sat, chi dao Giam ddc va cac thanh vién Ban Diéu hanh trong viéc
thuc hién nhiém vu duogc phan cong; danh gia hang nam vé hiéu qua lam viéc cua
Giam déc va cac thanh vién Ban Diéu hanh.

e) T6 chirc trién khai, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
cua DPHDCD hoac cua HDQT.

f) HPQT thanh lap cac Tiéu ban, Hoi dong va/hoic co quan truc thuoc HDQT dé tu
van, tham muu, giip HPQT thuc hién mot hodc mot 6 nhiém vu, quyén han cua
minh theo quy dinh ctia phap luét va theo Piéu 18 cua Cong ty. HDQT quyét dinh
toan bo vé viéc thanh 1ap, giai thé, quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co ché hoat dong, ra quyét dinh cta cac Tiéu ban, Hoi dong va/hodc co quan
néu trén.

g) Chiu trach nhiém trude phap luat, trudc DPHDCD trong viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han duoc phap luat, Diéu 1é Cong ty quy dinh hoic duoc PHPCP giao,
phan cip, Gy quyén.

h) Cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty, cac
quy dinh khac cua Luat Doanh nghiép, quy dinh ctia phap luat, quy ché, quy dinh
ndi bo cia CONg ty va theo sy phan cép, giao, iy quyén cia PHDCP.

HDQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 14y y kién bang

vin ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1é Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién HDQT c6

mot phiéu biéu quyét.

Truong hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT thong qua trai véi quy dinh cua phap

luat, nghi quyét DPHPCD, Diéu 1¢ Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién

tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién d6i chiu trach nhiém ca

Trang 7/19



nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién
phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién trir trach nhiém. Trudng
hop nay, cd dong ciia Cong ty co quyén yéu cau Toda an dinh chi thyc hién hoic huy
b6 nghi quyét, quyét dinh ndi trén.

Piéu 13. Nhiém vu vi quyén han ciia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong giao dich

13.1. Théng qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri tir
35% tong gia tri tai san tré 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit ciia Cong
ty, trir hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi déng c6 dong
theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

13.2. HDPQT chip thuan cac hop dong, giao dich c6 gid tri nhé hon 35% hoic giao dich din
dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong muoi hai (12) thang ké tir ngay thuc
hién giao dich dau tién ¢ gia tri nhd hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bao céo tai
chinh gan nhat gitra Cong ty vi mot trong cac d6i tugng sau:

a) Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Giam ddc, Nguoi quan 1y khac va ngudi co
lién quan cta cac d6i tuong nay;

b) Co dong, ngudi dai dién ty quyén ciia ¢ dong sé hiru trén 10% tong von cd phan
pho thong ciia CONng ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho;

¢) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

13.3. Ngudi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién HPQT,
Kiém soat vién vé cac dbi tuong cé lién quan dbi véi hop ddng, giao dich d6 va giri
kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chit yéu cia giao dich. HDQT quyét dinh
viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay
nhan dugc thong bao, trir trudng hop Piéu 16 Cong ty quy dinh mot thoi han khéc;
thanh vién HDQT ¢ loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong
c6 quyén biéu quyét.

Piéu 14. Trach nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHPCP bit thuong

14.1. HDQT phai triéu tap hop DHDCD bét thuong theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
14.2. Ngudi triéu tap hop DPHDPCD bat thudng phai thuce hién cac cong viée sau day:
a) Lap danh sach cb doéng c6 quyén du hop;
b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;
c) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;
e) Du thio nghi quyét cia PHPCD theo noi dung du kién cua cudc hop; danh séch
va thong tin chi tiét ctia cac ng cir vién trong trudng hop bau thanh vién HDQT,
Kiém soat vién;
f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
g) Gui thong bao moi hop dén ting ¢ déng co quyén du hop theo quy dinh Luét
doanh nghiép;
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h) Céac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 15. Cac Tiéu ban, b phan gidp viéc cia HDQT

15.1.

15.2.

15.3.

HDQT co thé thanh lap Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. S6 lugng thanh vién cua Tiéu
ban do HPQT quyét dinh c6 tbi thiéu 14 ba (03) ngudi bao gdm thanh vién cia HPQT
va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién HDQT khong diéu hanh nén chiém da sb
trong Tiéu ban va mot trong s cac thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Truéng Tiéu
ban theo quyét dinh cia HDQT. Hoat dong ciia Tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh
ciia HPQT. Nghi quyét ctia Tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham dy
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia Tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hoic cua Tiéu ban truc thuéc HDQT phai phu
hop vé6i cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché
quan tri ndi bo Cong ty.

HDQT c6 thé thanh 1ap cac HoOi déng, bd phan tham muu, giup viéc truc thudc Hoi
dong quan tri dé gitp HPQT thuc hién nhiém vy, quyén han ciia minh theo quy dinh
tai Quy ché nay, Piéu 16 Cong ty va theo quy dinh ctia phap luat. Nhiém vu, quyén
han cu thé, sb luong va tiéu chuén, diéu kién cta cac thanh vién cua cac Hoi déng, bo
phan tham muu, gitip viéc va co ché lam viéc do HPQT quyét dinh phu hop véi quy
dinh cta phép luat.

Pi¢u 16. B§ may giup viéc cia HDQT

16.1.

16.2.

Nguoi phu trach quan tri Céng ty: HDQT chi dinh it nhat mét (01) nguoi 1am Ngudi

phu trach quan tri dé hd trg hoat dong quan tri COng ty duoc tién hanh mot cach co

hiéu qua. Tiéu chuan, diéu kién, quyén han, nghia vu ctia Nguoi phy trach quan tri
dugc quy dinh tai Quy ché quan tri ndi bo Cong ty va Quy dinh hién hanh cua phap
luat.

Thu ky Cong ty:

a) HDQT chi dao tuyén dung, bo tri, giao nhi€ém vu cho can b nhan vién, Nguoi lao
dong COng ty dam nhan vai tro Thu ky Cong ty. Vai tro, chitc nang va nhi¢m vu
Thu ky Cong ty do HDQT quy dinh phu hgp véi quy dinh cta phap luat;

b) S6 lwong Thu ky Cong ty, chi phi hoat dong, tién lwong va tinh chat luong cua
Thu ky Cong ty do Chu tich HDQT quyét dinh. Céc chi phi nay hach toan vao chi
phi kinh doanh ctia Cong ty;

c) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo Quy dinh hién hanh cta
phap luat, Cong ty;

d) Thu ky c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta phap luat, Diéu 16 Cong ty va
cac van ban ndi by khac do Cong ty ban hanh;

e) Moi thong tin, tai liéu giri dén HPQT, Thu ky ¢6 trach nhiém theo ddi viéc xur ly
van ban giri t6i HDQT va théng bao cho B phén lién quan viée t6 chire thuc hién.
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16.3.

Chu tich HPQT bd nhiém céc chire danh tro 1y, ¢b van cao cap cho Chu tich. Chi phi
hoat dong, tién lwong va tinh chit lwvong cia cac chirc danh nay do Chu tich HDQT
quyét dinh. Cac chi phi nay hach toan vao chi phi kinh doanh cua Cong ty.

16.4. Ngoai bo may giup viéc tai Khoan 1, 2, 3 ciia Diéu nay, HDQT st dung cac Bo phan

thugc Cong ty dé thuc hién tham muu, gitp viéc cho HDQT theo chirc ndng, nhi¢m
vu dugc giao hodc sir dung dich vu tu van chuyén nghiép (néu can thiét) dé thuc hién
nhiém vu va quyén han cua HDQT.

CHUONG 1V

CUQC HQP CUA HQI PONG QUAN TRI VA LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 17. Quy dinh vé hop va cac hinh thirc hop cia HPQT

17.1.

17.2.

17.3.

HPQT phai hop it nhat mdi quy mot (01) 1an va c6 thé hop bat thudng. Cudc hop cia
HPQT do Chu tich HPQT hoic thanh vién HPQT dugc Chu tich HPQT uy quyén
triéu tap.

Cuoc hop HDPQT co6 thé t6 chirc theo hinh thirc nghi su gitta tat ca hodc mot sb thanh

vién HPQT dang & nhiing dia diém khac nhau véi diéu kién mdi thanh vién tham gia

hop déu co thé:

a) Nghe thanh vién HDQT tham gia phat biéu trong cudc hop;

b) Néu mudn, ngudi d6 c6 thé phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot
cach dong thoi;

¢) Viéctrao doi gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hoic bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a két hop tat ca nhitng phuong
thirc nay;

d) Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu trén duogc coi 1a c6 mat tai cudc hop do;

e) Pia diém hop duoc to chiic theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién
HDPQT dong nhét tap hop lai, hodc néu khong c6 mdt nhém nhu vay, la dia diém
ma Chu toa cudc hop hién dién;

f) Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cude hop ¢ sy tham du thong qua
phuong tién dién tir s& ¢ hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung sau d6 phai
duoc khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tit ca thanh vién HPQT tham
du cudc hop nay.

Dja diém hop HDPQT c6 thé hop tai Tru s& chinh Cong ty hodc ¢ cac noi khéc.

Piéu 18. Cudc hop ciia HPQT

18.1.

Chu tich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién cia HPQT trong thdi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir HPQT d6. Cudc hop nay do thanh vién cé s6
phiéu bau cao nhat hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhét triéu tip va chu tri. Truong hop co
nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit va ngang
nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tac da sb dé chon mot (01) nguoi trong s6 ho
tricu tap hop HDQT.
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

Chu tich HDPQT triéu tap hop HPQT trong cac trudong hop sau:

a) Co dé nghi cua Ban Kiém soat;

b) Co d& nghi ctia Giam ddc;

c) Co dé nghi cua it nhat hai phan ba (2/3) Nguoi quan 1y 13 cac Phé Giam dbc, Ké
toan truong;

d) Co dé nghi cua it nhat hai (02) thanh vién HPQT;

e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Pidu 1é Cong ty.

Dé nghi hop HPQT tai khoan 2 Piéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu

rd muc dich, vin d& can thao ludn va quyét dinh thudc thdm quyén cia HDQT. Ngudi

c¢6 tham quyén triéu tap hop HPQT c6 quyén tir chbi dé nghi néu trén néu van dé can

thao luan va quyét dinh khong thudc thim quyén cia HDQT.

Chu tich HPQT hodc thanh vién HPQT duoc Chu tich HDQT uy quyén phai triéu tap

hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi theo

quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Truong hop Chi tich HDQT hoic ngudi duge Chi tich

HDQT uy quyén khong triéu tap hop HPQT theo dé nghi thi phai chiu trach nhiém vé

nhitng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty, trir truong hop khong triéu tap hop duoc vi 1y

do bat kha khang; trong truong hop nay, ngudi dé nghi hop HPQT c6 quyén triéu tap

hop HPQT, cac thanh vién HDQT du hop bo phiéu bau chu toa cudc hop.

Chu tich HDQT hodc ngudi tridu tap hop HPQT phai giri thong bao moi hop cham nhat

la 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian

va dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luan va quyét dinh. Thong bao moi hop

phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién

dién tir hodc phuong thic khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia

chi lién lac cua tirng thanh vién HPQT duogc dang ky tai Cong ty.

Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tap guri thong bado moi hop va cac tai lieu kém theo

dén cac thanh vién Ban Kiém soat ciing nhu dbi véi cac thanh vién HPQT.

Kiém so4t vién, Ban Giam dbc khong phai 1a thanh vién HPQT, Nguoi quan 1y khac

c6 quyén du cac cude hop cia HPQT; c6 quyén thao luin nhung khéng duoc biéu

quyét tai cudc hop HPQT.

Cudc hop HPQT dugc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién tré 1én

dur hop. Truong hop cudc hop duoc tridu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sb

thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap lan thtr hai trong thdi han 07 ngay

ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu

c6 hon mét nira sb thanh vién HPQT du hop.

Thanh vién HPQT dugc coi 14 tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop

sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 10
Piéu nay;
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18.9.

18.10.

18.11.

18.12.

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

Truong hop gti phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai

dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Cha tich HDQT cham nhét 13

mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su chimg kién

clia tit ca nhirng ngudi du hop.

Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc ty quyén cho

ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién HPQT chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT dugc thong qua néu duoc da sé thanh vién du hop

tan thanh; truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia co

¥ kién cua Chu tich HPQT.

Chu tich HPQT s& quy dinh cu thé cac trudong hop hop khan cip, thoi han thong béo

va hinh thirc thong bao moi hop HPQT trong trudng hop can hop khan cép.

Pi¢u 19. Bién ban hop HPQT

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Céc cudc hop HPQT phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giit dudi

hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé l1ap thém bang

tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

€) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi duoc Gy quyén du hop va cach thic
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

e) Van dé duge thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Toém tat phat biéu y kién cia ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua
cudc hop (néu can thiét);

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 v kién;

h) Van dé di dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tng;

1) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan
2 Diéu nay.

Truong hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat

ca thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh

tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach

nhiém vé tinh trung thyuc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

Bién ban hop HDPQT va tai li¢u stir dung trong cudc hop phai dugc luu giit tai try s¢

chinh ctia Cong ty.
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19.5.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hidu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Piéu 20. Quyét dinh théng qua tai cudc hop cia HPQT

20.1.

20.2.

Quyét dinh cia HPQT dugc thong qua néu duoc da sé phiéu tan thanh, bao gdm ca phiéu
biéu quyét bang vin ban va biéu quyét theo uy quyén; trudng hop sé phiéu ngang nhau
thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 y kién ciia ngudi chi toa cude hop.

Thanh vién HPQT c6 quyén loi lién quan ti hop dong, giao dich dwa ra HDQT quyét
dinh s& khong dugc phép tham gia biéu quyét d6i voi van dé d6 va khong duoc tinh
vao sb luong dai biéu yéu cAu c6 mit tai cude hop, déng thoi cling khong dugc nhan
uy quyén cta thanh vién HDQT khac dé tham gia biéu quyét van dé do.

Pi¢u 21. To chirc lay ¥ kién thanh vién HPQT bing vin ban

21.1.
21.2.

21.3.

21.4.
21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

Chu tich HDQT quyét dinh viéc 1y ¥ kién thanh vién HPQT bang vin ban.

Thu ky Cong ty chuan bi phiéu 1ay ¥ kién, cac tai liéu can thiét c6 lién quan dén noi
dung xin ¥ kién. Phiéu 13y y kién va tai liéu kém theo phai dugc giri bang phuong
thirc bao dam dén dja chi lién lac cta tung thanh vién HDQT.

Viéc 1dy ¥ kién cac thanh vién HPQT béng vin ban c6 thé thong qua hinh thic giri
thu dién tir dén dia chi thu dién tir cta ting thanh vién HPQT song song voi giri ban
climg bang phuong thirc bao dam. Can ctr ¥ kién cua thanh vién HPQT giri qua thu
dién tir c6 gia tri dé Chu tich HDQT ra quyét dinh/nghi quyét. Cac thanh vién HDQT
phai ky vao vin ban xin y kién giri vé Thu ky Cong ty theo ding quy dinh. Néu qua
thoi han dé nghi giri lai theo quy dinh thi vin ban xin y kién d6 coi nhu cac thanh vién
khong c6 ¥ kién. Y kién tra 161 qua thu dién tir ¢ gid tri twong duong véi v kién duge
ky bang vian ban.

Thu ky Cong ty thuc hién tha tuc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu.

Chu tich HDQT, Thu ky Cong ty phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh
xac cua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac
quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

Bién ban két qua kiém phiéu kém nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duoc thong qua
dwa trén két qua kiém phiéu phai dugc guri dén cac thanh vién HDQT.

Phiéu lay ¥ kién da dugc tra 10, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét di dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu iy y kién déu phai duoc luu
gitr tai Tru s& chinh ctia Cong ty.

Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién thanh vién HDQT bang vin ban
c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cuoc hop HPQT.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Giam ddc, cac Phd Giam ddc va/hodc Bo phan
c6 lién quan bao cdo bd sung thong tin, giai trinh cac van dé lién quan dén ndi dung
xin y kién. Viéc bao cdo, giai trinh phai duoc 1ap thanh vin ban do cap ky bao cao
trinh HDQT ky.
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21.10. Trach nhiém phdi hop cua cac Bo phan co lién quan trong cong tac xin y kién HDQT

bang van ban:

a)

b)

Trong qua trinh trién khai xin y kién HDQT bang van ban, trén co sé ra soat hd so
hoic theo ¥ kién cua cac thanh vién HDQT, Thu ky Cong ty c6 thé yéu cau Bo
phan chu tri cung cip thong tin, bd sung tai liéu, béo cao dé 1am rd ndi dung xin y
kién va hoan thién ho so xin y kién. Bo phan duoc yéu cau co trach nhiém phdi
hop cung cép day du thong tin theo yéu cau cua Thu ky Cong ty va chiu trach
nhiém v& tinh chinh x4c, toan ven va day du cua cac thong tin do minh cung cép;
Trong trudng hop can thiét &é phuc vu cong tac xin ¥ kién HDQT bang vin ban,
Thu ky Cong ty s& dé nghi Bo phan dau mdi gui cac tai liéu trong hd so xin y kién
dudi dang file dién tir. BO phan gui file dién tir phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéc, day du, dong nhat vé ndi dung va dong dang gitra tai liéu dudi dang file dién
tir v6i tai lidu gidy trong hd so xin y kién.

21.11. Ho so xin y kién HPQT bang vin ban luu tai T6 tong hop — P.HCNS va bao gdm céc
tai liéu sau day.

a)
b)

c)

d)
e)
f)

Phiéu l1ay ¥ kién — ban chinh;

Tai liéu dinh kém Phiéu lay ¥ kién, trong d6 vin ban giai trinh ciia Ban Diéu hanh,
B0 phan truc tiép trinh HDQT phai 1a ban chinh;

Céc Tai liéu bd sung thong tin, bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién cta cic thanh
vién HPQT (néu c6) — ban chinh;

Bién ban tong hgp Phiéu 13y ¥ kién — ban chinh;

Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT — ban chinh;

Céc tai liéu khac theo quyét dinh ctia HPQT, Chu tich HPQT.

CHUONG V

CHUONG TRINH CONG TAC VA QUY PINH PHAN CAP, UY QUYEN HPQT

Pi¢u 22. Chwong trinh cong tic ciia HDQT
22.1. Chuong trinh cong tac cia HDQT:

a)

b)

Can ctr muyc ti€u, chuong trinh, ké hoach, dinh hudng phat trién hang ndm va trong
tung giai doan cua COng ty, nhiém vu va quyén han cua HDQT, nhiém vu va
quyén han cia timg thanh vién HDQT, Thu ky Cong ty tong hop Chuong trinh
cong tac cua Chu tich HDQT va cac thanh vién HDQT, xay dung va trinh Chu
tich HDQT phé duyét Chuong trinh cong tdc dinh ky hang quy cia HPQT va theo
ddi, bao cdo tinh hinh, két qua thyuc hién Chuong trinh cong tac ciia HDQT theo
dinh ky.

Can ctt Chuong trinh cong tac chung cia HPQT va chtrc trach, nhiém vu da duoc
Chu tich HDQT phan cong, tung thanh vién HDQT chu dong thuc hién Chuong
trinh cOng tac ctia minh.
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22.2.

22.3.

Chuong trinh cong tac cua Chu tich HDQT va céc thanh vien HPQT: Céc thanh vién
HDBQT theo linh vuc dugc phan cong, chu dong dang ky Chuong trinh lam vi¢c ctia
minh véi Chu tich HDQT. Thu ky Cong ty ra thong bao Chuong trinh cong tac cua
Chu tich HPQT va cac thanh vién HPQT theo chi dao cua Chu tich HDQT.

Chuong trinh cong tac cua cac Tiéu ban do cac Tiéu ban xay dung, trinh Chu tich
HDBQT phé duyét.

Pi¢u 23. Phan cép, ity quyén ciia HDQT

HDQT phan cip, iy quyén bang nhitng han mirc cu thé cho Giam déc thyc hién nhiém
vu diéu hanh hoat dong SXKD, cong viéc cua COng ty. Viéc phan cép, uy quyén duoc
thé hién bang biéu quyét ctia cac thanh vién HPQT va duogc théng qua theo quy dinh
ciia HPQT; dugc lap bang van ban (quy ché, nghi quyét, quyét dinh,...) dudi hinh
thirc pht hop véi quy dinh cta phap luat va dé nghi cua Giam ddc hodc trong nhimng
truong hop HPQT thdy can thiét. Nhitng truong hop khong co phan cép, Gy quyén
ciia HPQT thi han mirc tdi da thuoc pham vi, tham quyén giai quyét ciia Giam ddc
trong diéu hanh 1a mtic cao nhat ma phap luat, Piéu 1é Cong ty cho phép.

CHUONG VI
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH

Piéu 24. Trinh b4o cdo hang nim

24.1.

24.2.

24.3.

Két thiic ndm tai chinh, HPQT phai trinh PHPCP bio céo sau day:

a) Bao céo két qua kinh doanh ctia Cong ty;

b) Baéo cao tai chinh;

¢) Bao céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Bao céo tham dinh cua Ban Kiém soat.

Bio cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhat 1 hai muoi 1am (25) ngay trudc ngay khai mac cudc hop
DHDCD thuong nién.

B4o cdo quy dinh tai Diéu nay va B&o c4o tai chinh kiém toan phai duoc luu giir tai
tru s& chinh caa CONng ty chdm nhat 1a mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop
PHDCP thuong nién. C6 dong so hitu c6 phan ciia Cong ty lién tuc it nhat mot (01)
nam co quyén tu minh hodc cung véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién co chung
chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 25. Thu lao, thuwéng va lgi ich khac cia thanh vién HPQT

25.1.

25.2.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

Thanh vién HDQT dugc huong thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong viéc duoc
tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién HPQT va mirc
thu lao mdi ngay. HPQT duy tinh mirc thi lao cho ting thanh vién theo nguyén tic

Trang 15/19



25.3.

25.4.

25.5.

25.6.

nhat tri. Téng muc thu lao va thuéng cia HDQT do BPHDPCD quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

Thu lao cua tirng thanh vién HPQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hang nam ctua Céng ty va phai bao cao PHPCD tai cudc
hop thuong nién.

Thanh vién HPQT nim giir chire vu diéu hanh hoic thanh vién HPQT lam viée tai
c4c Tiéu ban cia HDQT hoic thyc hién nhiing cong viéc khic ngoai pham vi nhiém
vu thong thuong cua mot thanh vién HPQT, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang
mot khoan tién cong tron géi theo ting 1an, luong, hoa hdng, phan trim loi nhuin
hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia HPQT.

Thanh vién HDQT ¢6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh vién
HPQT cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc tdi tham du céc cudc
hop PHPCPD, HPQT hoic cac Tiéu ban cuia HDQT.

Thanh vién HPQT c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co sy chip
thuan cia DPHDCPD. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach nhiém
ctia thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 26. Cong khai cac lgi ich lién quan

26.1.

26.2.

26.3.

Thanh vién HPQT phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién quan ctia minh, bao gém:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho ¢6 sé hitu phan von gép hodc ¢b phan; ty 1& va thoi diém sé hiru
phan vbn gop hodc cd phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhitng nguoi ¢ lién quan cta ho cung sé hitu hodc sé hitu riéng phan
vbn gop hodc cd phan trén 10% von diéu 16.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai duoc
thong béo voi Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay co stra doi,
bd sung twong tng.
Thanh vién HPQT nhén danh ¢4 nhan hodc nhan danh ngudi khac dé thyuc hién cong
viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Cong ty déu phai
gidi trinh ban chét, noi dung cua cong viéc do trudc HPQT va chi dugce thuc hién khi
duoc da s6 thanh vién con lai cia HPQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai
bao hodc khong dugc sy chép thuan cia HDQT thi tat ca thu nhdp cd dugc tir hoat
dong dé thude vé Cong ty.
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CHUONG VlI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 27. Nguyén tic phdi hop

27.1.
27.2.

27.3.
27.4.

HDQT, thanh vién HPQT phdi hop trong quan hé cong viée theo nguyén tic sau day:
Lu6n trung thanh vi loi ich cua Cong ty va cb déng;

Tuan thu nghiém ttc cac Quy dinh hién hanh c6 lién quan ctia phéap luat, Piéu 1& Cong
ty va cac quy dinh ndi bo cua Cong ty;

Thue hién nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach;

Phdi hop cong tac véi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thyc, can trong, hop tac
va thuong xuyén chi dong phdi hop thao g& cac vudng méc, kho khin (néu c6) vi loi
ich hop phép tdi da cua Cong ty.

Piéu 28. Mdi quan hé giira cac thanh vién HPQT

28.1.

28.2.

28.3.

Quan hé gitra cac thanh vién HPQT 14 quan hé phdi hop, cac thanh vién HDQT co
trach nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xur 1y cong viéc
duoc phéan cong.

Trong qué trinh xtr Iy cong viéc ma thanh vién HPDQT dugc phan cong chiu trach
nhiém chinh, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién HPQT khéc phu
trach ma can co ¥ kién cua thanh vién d6 thi thanh vién HPQT chiu trach nhiém chinh
phai cha dong phdi hop xir Iy. Trong truong hop gitta cac thanh vién HPQT c6 ¥ kién
khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HDQT xem xét
quyét dinh theo thdm quyén hodc t6 chirc hop hodc 13y ¥ kién cua cac thanh vién
HPQT theo quy dinh cta phép luat, Piéu 1& va Quy ché nay.

Trong truong hop c6 sy phan cong lai gitra cac thanh vien HPQT thi cac thanh vién
HPQT phai ban giao cong viéc, ho so, thong tin, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc 1ap vin ban va bao cao Chi tich HPQT vé viéc ban giao do.

Piéu 29. Moi quan hé ciia HPQT vo6i Ban Piéu hanh

29.1.

29.2.

29.3.

HDQT bao dam moi diéu kién thuan 1gi vé co ché, chinh séach, ngué)n nhan luc, co sé
vat chat dé Ban Diéu hanh hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Céc nghi quyét, quyét dinh cia HDQT c6 hiéu lyc bat budc thi hanh. Khi t6 chirc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT, néu phat hién van dé khong c6 loi cho Cong
ty thi Giam dbc c6 trach nhiém dé nghi HDQT xem xét, diéu chinh cho phu hop.
Trudng hop HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Giam déc van
phai thyc hién nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi 1én PHDPCD hoic co quan
c6 tham quyén khac.

Giam déc dong thoi 1a thanh vién HPQT c6 trach nhiém bao cdo HPQT cac van dé
c6 lién quan t&i hoat dong diéu hanh san xuit kinh doanh ctiia Cong ty. Hang thang,
quy, ndm Giam dbc bao cao bang vin ban hodc chi dao Bo phéan lién quan giri béo
c40 vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty cho HPQT. Trong trudng hop dic biét, Giam

Trang 17/19



29.4.

29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

dbc co thé bao cao nhanh HPQT vé cac van dé cp bach can giai quyét hodc chua co
trong chuong trinh cong tac cia HDQT.

Giam dbc dau mdi chi dao, quan 1y, phdi hop xur 1y, theo ddi cac thong tin giri dén
Nguoi dai dién von, HDPQT, cac ndi dung, cong viéc ngoai hodc trén tham quyén cua
Giam ddc va hd trg, don déc Bo phan lién quan xur Iy cac thong tin, cong viéc dat tién
do, yéu cAu, tranh bo sot hodc cham tién do cong viéc.

Céc thong tin, cong vin, tai liéu giao dich gii dén cho HPQT, sau khi vao s theo
ddi, phai duoc chuyén cho Chu tich HPQT hodc ngudi duoc ty quyén dé xu ly.
Nhitng théng tin, tai liéu giao dich ctia c6 dong hodc clia cac co quan cap trén guri dén
Cong ty c6 nodi dung lién quan dén cong tac quan 1y phai dugc sao gui cho Chu tich
HPQT hoic nguoi duoc ty quyén dé phdi hop xtr 1y.

Chu tich HDQT tham dy hodc ty quyén cho thanh vién HPQT khac tham dy cac cudce
hop giao ban, cudc hop chuén bi cac noi dung trinh HDQT do Gidm ddc chu tri.

Tai cac phién hop HPQT, Chu tich HPQT hoac ngudi chu tri phién hop can ctr ndi
dung hop dé quyét dinh moi cac Phé Giam ddc hoic Ké toan truong c6 lién quan tham
dur hop, béo cao cong viéc cu thé va tham gia ¥ kién (néu can).

Ban Diéu hanh va ngudi quan Iy khac chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi
dé thanh vién HPQT thuc hién nhiém vu dugc phan cong, duoc tiép can thong tin,
béo céo trong thoi gian nhanh nhét.

Trong trudng hop phat hién c6 rai ro hodc su ¢d ¢6 thé anh huong 16n dén uy tin hodc
hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty hodc cac su viée xét thiy can thiét khéc,
Ban Piéu hanh va ngudi quan 1y Cong ty phai bao cdo ngay cho Cha tich HPQT va
cac thanh vién HPQT truc tiép phu trach mang cong viéc, linh vuc d6 biét dé chi dao
giai quyét kip thoi.

Picu 30. Moi quan hé véi Ban Kiém soat

30.1.

30.2.

30.3.

30.4.

Moi quan hé gitta HPQT va Ban Kiém soat (BKS) 1a quan hé phéi hop. Quan hé 1am
viéc gitta HPQT véi BKS theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi phdi hop
chit ché, hd trg 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

HDQT c0 trach nhiém hop tac chat ché va tao moi diéu kién thuan loi cho céc thanh
vién BKS trong qué trinh thyc hién cac nhiém vu, quyén han ctia minh; dong thoi, khi
tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bio cao tong hop cia BKS, HDQT c6 trach
nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan co6 lién quan xay dung ké hoach va thuc
hién chan chinh kip thoi.

Chu tich HDQT dam bao rang thong bao moi hop, phiéu lay y kién cac thanh vién
HPQT va cic tai liéu kém theo phai dugc guri dén BKS cung thoi diém va theo phuong
thirc nhu d6i v6i thanh vién HPQT.

Ngoai cac thong tin bio cao dinh ky, thanh vién BKS c6 thé dé nghi HDQT cung cip cac
thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.
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Piéu 31. Mdi quan hé véi tb chirc Pang, Cong doan, Hoi Crru chién binh va Poan thanh
nién
HDQT phbi hop va tao diu kién dé t6 chirc Pang, Cong doan, Hoi Cuu chién binh
va Poan thanh nién thuc hién tdt chirc nang, nhiém vu va Diéu 1€ cua cac to chirc nay
tai CONng ty.

Piéu 32. Mbi quan hé véi c6 dong

32.1. HDQT bao dam thuc hién quan hé thuong xuyén véi cac cd dong ciia Cong ty thé
hién bang viéc cong bd céc tai lidu, thdng tin, bao cao tai chinh dinh ky va bat thuong
theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty, phap luat hién hanh, va cung cp nhiing thong tin
quan trong vé hoat dong ciia Cong ty.

32.2. HDQT c6 trach nhi€ém bao dam tinh minh bach trong quan 1y, diéu hanh moi mit hoat
dong cua Cong ty ciing nhu thuc hién diy da cac nghia vu d6i vai cac cd dong theo
quy dinh cta Piéu 1& Cong ty.

32.3. HDPQT c6 trach nhiém chi dao xur Iy kip thoi va cong khai cac kién nghi, khiéu nai
(néu co) cuia c6 dong.

CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 33. Ap dung quy dinh phap luat

Trong trudng hop nhitng quy dinh cta Didu 18 Cong ty va phap luat c6 lién quan chua
duoc néu, dé cap trong Quy ché nay hodc nhimng quy dinh mdi ctia phap luat, cip trén
c6 lién quan khéac voi nhitng ndi dung trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh d6 duoc
ap dung, diéu chinh t6 chirc va hoat dong cua HDQT.

Diéu 34. Diéu khoan thi hanh

34.1. Quy ché nay da duoc PHDCP thong quangdy _ /  /2021. Quy ché nay c6 hiéu
Iuc ké tir ngay ky.

34.2. Quy ché nay thay thé Quy ché l1am viéc cia HPQT duoc ban hanh dinh kém Cong
van s6 1490/DKQN-HDQT ngay 03/08/2011 ciia Hoi dong quén tri Cong ty Co phan
Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

34.3. Céac thanh vién HPQT, Ban Diéu hanh, cac B phan truc thude va td chtrc, ca nhan
c6 lién quan ctia CONng ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KY THUAT DAU KHi VIET NAM DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
DICH VU DAU KHi QUANG NGAI PTSC
BAN KIEM SOAT
Qudng Ngdi, ngay thang nam 2021
Du thao

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
Coéng ty Co phan Dich vu Dau khi Quang Ngéi PTSC

Ban hanh kém theo Nghj quyét ¢ ....../NQ-DKQN-PHDCD ngay ...... thang ...... nam 2021
cua PHDCD Coéng ty Co phan Djch vu Dau khi Quang Ngéi PTSC)

Cac can cu:
— Luéat Doanh nghiép $b 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

— Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Churng khoan;

— Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B truong Bo Tai chinh hudng
din mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
cua Luat Ching khoén;

— Piéu 1¢ Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngii PTSC;

— Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong sb ... ngay .../.../2021.

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Coéng ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai
PTSC bao gém cac ndi dung sau:
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CHUONG |: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay duogc xay dyng, ban hanh nham quy dinh té chirc va hoat dong cua Ban
kiém soat Cong ty Co phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC trong cong tac kiém
tra, giam sat viéc thuc hién Biéu 1é Cong ty, cac Nghi quyét, Quyét dinh caa Dai hoi
ddng cb dong Cong ty va cac quy dinh hién hanh lién quan khéac cua phap lut.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

2.1.

2.2.

Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé co cu td chirc nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén han,
nghia vu, trach nhiém, ché d6 1am viéc va cac méi quan hé cong tac cua Ban kiém
soat va Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va cac
quy dinh khéc ¢6 lién quan.

Pbi tuong ap dung:

Quy ché nay ap dung cho Ban kiém soat va cac Kiém soat vién d6i voi moi hoat dong
kiém tra, giam sat caa Ban kiém soat trong Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang
Ngai PTSC.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

3.1.
3.2

3.3.
3.4.
3.5.

3.6.

3.7.
3.8.
3.9.
3.10.

3.11.

Cong ty: Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

Luat doanh nghiép: Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Québc hdi nudc Cong
hoa x& hoi chu nghia Viét Nam thdng qua ngay 17/06/2020, c6 hiéu lyc thi hanh tu
ngay 01/01/2021.

Piéu Ié Cong ty: Piéu I¢ Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.
Co dong: C6 dong Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

Dai hoi déng cb dong: La co quan c6 tham quyén cao nhit cia Cong ty Co phan Dich
vu Dau khi Quang Ngai PTSC, bao gom tat ca cac co dong cé quyén biéu quyét.

Hoi dong quan tri: Hoi déng quan tri Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngi
PTSC.

Ban kiém soat: Ban kiém soat Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.
Ban Giam déc: Ban Giam dc Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.
Giam dbc: Giam dbc Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

Bo phan: 1a cac Phong chirc nang do Hoi ddng quan tri ra quyét dinh thanh lap, céc
Ban, T6, Hoi dong chuyén nganh do Giam déc ra quyét dinh thanh lap.

Nguoi quan ly Céng ty: La Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi ddng quan
tri, Giam déc, Pho Giam ddc, Ké toan trudéng, va cac ca nhan giir chirc danh quan ly
khac trong Cong ty.
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Diéu 4. Nguyén tic to chirc va hoat dong ciia Ban kiém soat

4.1.

4.2.

4.3.

Ban kiém soat dugc t6 chirc va hoat dong doc lap theo nguyén tic tuan thu Luat
doanh nghiép, cac quy dinh caa phép luat lién quan, Piéu 1é Cong ty, Nghi quyét Dai
hoi ddng cb déng va cac quy dinh tai Quy ché nay.

Ban kiém soat 13 co quan giam sat ctia Pai hoi dong c6 déng, thay mat C6 dong thuc
hién quyén kiém tra, gidam sat moi hoat dong kinh doanh, quan tri va diéu hanh Cong ty.
Ban kiém soat hoat dong theo nguyén tic tap thé, két hop véi ché do lam viéc cé
nhan. Cac Kiém soat vién chiju trach nhiém c& nhan vé phan viéc cua minh va cling
chiu trach nhiém trude DPai hoi dong cb dong trong viéc thuc hién chic trach, nhiém
vu duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va biéu 1é Cong ty.

CHUONG I|1: KIEM SOAT VIEN

Pieu 5. Quyeén, nghia vu va trach nhiém ciua Kiém soat vién

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

Tuén thu dung phap luat, Diéu 1& Cong ty, nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong va dao
duc nghé nghiép trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thuc, can trong, tét nhat
nham bao dam lgi ich hop phép t6i da ciia Cong ty va co dong.

Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chtic vu va
stt dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi
hodc phuc vu loi ich ctua td chtrc, c4 nhan khac.

Thuc hién nhiém vu theo su phan cdng caa Truong Ban kiém soét. Bao céo tinh hinh,
két qua kiém tra, giam sat trong pham vi/linh vuc duoc phan cong cho Truéng Ban
kiém soat. Chju trach nhiém trudc phap luat, Pai hdi déng cd dong vé nhiing danh
gia va két luan ctia minh.

Tham dy cac phién hop cua Hoi déng quan tri, cac cudc hop cua Cong ty néu duoc
yéu cau hodc khi xét thiy can thiét va sip xép duoc cong viée chuyén trach ctia minh.
Kiém soat vién c6 quyén thao luan, phat biéu y kién, kién nghi, nhung khong tham
gia biéu quyét. Néu c6 y kién khac voi Hoi dong quan tri thi ¢ quyén bao luu y kién
cua minh vao Bién ban cudc hop va truc tiép bao cao trudc Pai hdi déng cd dong.

C6 quyen tryc tiép gap gd, trao doi va nhan thdng tin, tai liéu tir can bo quan ly, nhan
vién trong Cong ty vé céc hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

C6 quyén kiém tra so dang ky Co dong, danh sach C6 dong va nhitng s6 sach, ho so
khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chic vy cia minh véi diéu kién
khong duoc tiét 16 cac bi mat cua Cong ty.

Céc quyén, nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu ¢ Cong ty.

Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 8 Diéu nay ma gay thiét hai
cho Coéng ty hoic ngudi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan hoic
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5.10.

lién d6i bodi thuong thiét hai ¢6. Thu nhap va lgi ich khac ma Kiém soat vién co duoc
do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Truong hop phat hién c¢6 Kiém soét vién khac vi pham trong thuc hién quyén va
nghia vu duoc giao thi phai théng bao bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dat hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Pieu 6. Nhiém ky va so lwgng Kiém soat vién

6.1.

6.2.

6.3.

Ban kiém soat Cong ty c6 ba (03) Kiém soét vién do Pai hoi dong c6 dong bau, mién
nhiém, bai nhiém bang hinh thicc bau don phiéu. Ban kiém soat phai c6 it nhat hai
phan ba (2/3) Kiém soat vién thuong trd tai Viét Nam. Kiém soat vién khdng nhat
thiét phai 1a c6 dong cua Cong ty.

Nhiém ky cua Kiém soét vién la nim (05) nam va c6 thé duoc bau lai voi s6 nhiém
ky khdng han ché. Truong hop Kiém soat vién cé ciing thoi diém két thdc nhiém ky
ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soét vién nhiém ky méi
duoc bau va nhan nhiém vu.

Viéc dé ctr, tng cir, bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién thuc hién theo quy
dinh cua phap luat, Biéu 1é Cong ty va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Dieu 7. Tiéu chuan va diéu kién doi véi Kiém soat vién

7.1.

7.2.

Kiém soét vién phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Biéu 169
Luat Doanh nghiép, quy dinh tai Diéu 1&6 Cong ty va cac quy dinh cua phap luat lién
quan.

Céc Kiém soat vién khdng lam viéc trong Bo phan ké toén, tai chinh cua Cong ty va
khéng phai 12 thanh vién hay nhan vién cua t6 chic kiém toan doc lap duoc chap
thuan thuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh caa Cong ty trong ba (03) nam lién
truoc do.

Pi¢u 8. Trudong Ban kiém soat

8.1.

8.2.

8.3.

Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc mét trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toéan, luat, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty, trir truong hop
Diéu lé Cong ty quy dinh tiéu chuan khac cao hon.

Truong Ban kiém soét do Ban kiém soat bau trong s6 cac Kiém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da so.

Quyén va nghia vy cua Truéng Ban kiém soat do Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay
quy dinh.

Diéu 9. Nhiém vu va quyén han ctia Truéng Ban kiém soat

9.1.

Piéu phdi cong viéc chung cia Ban kiém soat. Phan cong nhiém vu cu thé cho ting
Kiém soét vién, dén déc Kiém soat vién thuc hién cac nhiém vu, quyén han caa Ban

Trang 5/13



9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

kiém soét. Uy quyén cho Kiém soét vién dam nhan céng viéc Truong ban trong thoi
gian ving mit.

Phé duyét chuong trinh, ké hoach trién khai cong tac kiém tra, giam sét dinh ky theo
quy dinh.

Triéu tap hop Ban kiém soat dinh ky, bat thuong va hoat dong véi tu cach 1a Truéng
Ban kiém soat.

Y&u cau Hoi dong quan tri té chic phién hop bét thuong hoic yéu cau Hai ddng quan
tri triéu tap cudc hop bat thuong cua Dai hoi ddng cd dong dé giai quyét nhitng van
dé cap bach cua Cong ty.

Puoc quyén tham du hoic uy quyén cho mot Kiém soat vién tham du cac cudc hop
giao ban thang, quy, nam cua Cong ty.

Yéu cau Cong ty cung cap céac thdng tin lién quan dé thuc hién chirc nang, nhiém vu
cua Ban kiém soat.

Thay mat Ban kiém soat ky, ban hanh céc van ban, béo céo, tai liéu thudc tham quyeén
dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cia Ban kiém soét.

Phéi hop vai thanh vién lap va ky bao cdo ciia Ban kiém soét sau khi da tham khao y
kién cua Hoi ddng quan tri dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Chiu trach nhiém truéc Pai hoi dong co dong vé nhitng noi dung néu trong béo cao
dinh ky hoic dot xuat trinh Dai hoi dong c6 déng.

Yéu cau cac Kiém soat vién bao cao, giai trinh nhitng van dé duoc giao phu trach
hoac mét s6 noi dung khéc theo ché do thong tin bao cdo chung hay dot xuét.

Thay mat Ban kiém soat triéu tap Pai hoi dong c6 dong bat thuong theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, Diéu Ié Cong ty.

Céc nhiém vy va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat va Biéu ¢ Cong ty.

CHUONG III: BAN KIEM SOAT

Diéu 10. Quyeéen, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

10.1.

10.2.

10.3.

Thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam déc va nhitng ngudi quan Iy khac trong
viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

Kiém tra, giam sat tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va muac do cén
trong trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhat quan va pha
hop cua cong tac ké toan, théng ké va lap bao cao tai chinh.

Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc cia bao céo tinh hinh kinh doanh, béo
c4o tai chinh hang nam va sau (06) thang cua COng ty, bao cdo danh gia cong tac
quan ly caa Hoi déng quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop Dai hoi dong
co dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voi ngudi ¢6 lién quan thudc tham
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10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.
10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

quyén phé duyét caa Hoi dong quan tri hodc Pai hoi ddng co dong va dua ra khuyén
nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét caa Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi
ddng cb dong.

Ra soét, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua caa hé théng kiém soat noi bo,
kiém toan noi bo, quan Iy rai ro va canh bao sém cua Cong ty.

Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va tai liéu khac caa Cong ty, cong viéc quan 1y,
diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thiy can thiét hoic theo nghi quyét cua Dai
hoi ddng ¢ déng hodc theo yéu cau cua ¢ doéng hodc nhém cé dong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

Khi c6 yéu cau cua c6 dong hodc nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay
két thac kiém tra, Ban kiém soét phai béo c&o vé nhitng van dé duoc yéu cau kiém tra
dén Hoi ddng quan tri va co dong hoic nhoém cb dong ¢ yéu cau. Viéc kiém tra caa
Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh thuong cua
Hoi dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi ddng co dong bién phép stra d6i, bd sung,
cai tién co cadu to chuc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua
Cong ty.

Truong hop phét hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 1é Cong ty cua
thanh vién Hoi déng quan tri, Giam doc va nguoi quan Iy khac cua Céng ty, Ban
kiém soat phai thdng bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi
tam (48) gio, yéu cau ngudi ¢d hanh vi vi pham chiam dat vi pham va c6 giai phéap
khac phuc hau qua.

Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi dong cd dong, Hoi dong
quan tri, va cac cudc hop khac cua Cong ty.

Str dung tu van doc lap dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Ban kiém so4t c6 thé tham khéo v kién cua Hoi dff)ng quan tri trude khi trinh bao céo,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong ¢ dong.

Dé nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri hoic yéu cau
Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd dong bat thuong khi xét thiy can
thiét.

Thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong trong thdi han ba
muoi (30) ngay trong truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tip hop Pai hoi dong
cb dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

Dé xuét, kién nghi Dai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach t chirc kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cua Coéng ty; to chuc kiém toan
duoc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét.
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10.15.

10.16.
10.17.

10.18.

10.19.

10.20.

10.21.
10.22.

10.23.

10.24.

10.25.

Xem xét thu quan ly cia té chic kiém toan va y kién phan hoi ctia Ban lanh dao
Cong ty.

Giam sét tinh hinh tai chinh Céng ty, viéc tuan thu phap luat, viéc chap hanh Diéu I¢,
nghi quyét Pai hoi dong c6 dong cua Hoi dong quan tri, Giam ddc, nguoi quan ly
khac trong cac hoat dong.

Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam déc va c6 dong.

Xay dung, sira doi, bd sung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi
ddng cb dong thong qua dé trién khai thuc hién.
Chuang kién Hoi dong quan trj té chuc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu néu
duoc Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop lay y kién co dong bang vian ban dé
thong qua nghi quyét cua Pai hoi dong co dong.

Théng b&o cho Hoi dong quan tri, Giam doc ké hoach kiém tra, giam sat cua Ban
kiém soét tai Cong ty.

Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hoic toan bo ndi dung ké khai Danh sach
nguoi ¢b lién quan va loi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

Cong khai céc loi ich lién quan theo quy dinh tai Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop can thiét, Truong Ban kiém soat dé nghi Chu tich Hoi dong quan
tri, Giam doc bé tri can b, nhan vién trong Cong ty tham gia thyc hién chuong trinh
kiém tra, giam sat cia Ban kiém soét.

Kiém soat vién dugc dam bao diéu kién, cong cu, phuong tién can thiét trong qué
trinh thuc hién chire ning, nhiém vy cta Ban kiém soét.

Tham gia céac 1op dao tao chuy@n mén, nghiép vy, nang cao kién thirc nghé nghiép
theo dé nghi cua Ban kiém soat. Céc chi phi phat sinh lién quan phu hop véi ngan
sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong ¢ dong chip
thuan.

Thuc hién céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu I¢
Cong ty va Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong.

Piéu 11. Quyén dwec cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

11.1.

11.2.

Ban kiém soat Cong ty duoc cung cap thdng tin, tai liéu day du, chinh xéc, kip thoi
theo quy dinh tai biéu 171 Luat Doanh nghiép.

Tai ligu va thong tin phai duoc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thire nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bdo mai hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;
b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri;

¢) Béo céo ciia Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hoac tai liéu khac do Cong ty phét hanh.
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11.3.

11.4.

11.5.

Kiém soat vién c6 quyén tiép can hd so, tai liéu ctia Cong ty luu giit tai tru s chinh,
chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cuia nguoi quan ly va
nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

Hoi1 dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc nguoi quan ly khac phai
cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai ligu vé cong tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh cua Céng ty theo yéu cau cua Kiém soat vién hoic Ban
kiém soét.

buoc quyén yéu cau cac Bo phén trong CoOng ty cung cép thong tin, s6 lidu, tai liéu,
giai trinh va thuyét minh céc vén dé lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Céng ty.

Pic¢u 12. Tién hrong, thui lao, thuéng va loi ich khac ciia Ban kiém soat

12.1.

12.2.

12.3.

Truong hop Piéu 1& Cong ty khong co6 quy dinh khac, ché do tién luwong, thu lao,
thuong va loi ich khac cua Ban kiém soat duoc ap dung theo Diéu 172 Luat Doanh
nghiép.

Kiém soét vién duoc tra tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh
cuia Pai hoi dong co dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong muc tién luong, thu
lao, thuang, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soét.

Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi s dung dich vu tu van
doc lap voi mac hop ly. Tong mac thi lao va chi phi nay khdng vuot quéa téng ngan
sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat da duoc Dai hoi dong c6 dong chip
thuan, trir trudong hop Pai hoi dong ¢6 dong co quyét dinh khac

Tién lwong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khéc cua phép luat co lién quan.

CHUONG IV: CHE PQ LAM VIEC VA CAC CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Pi¢u 13. Ché d6 1am viéc ciia Ban kiém soat

13.1.

13.2.

Ban kiém soat 1am viéc theo ché do chiu trach nhiém ca nhan, két hop vai ché do 1am
viéc tap thé cua Ban kiém soat. Cac Kiém soat vién chiu trach nhiém ca nhan vé phan
viéc ciia minh va cung chiu trach nhi€m trudc Dai hoi déng cd dong, trudc phap luat
vé cac cong viée, quyét dinh ciia Ban kiém soat.

Truéng Ban kiém soat phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac kiém tra, giam sat
dinh ky hang quy, nim. Céc Kiém soét vién co trach nhiém xay dung ké hoach va
bién phap thuc hién nhiém vu dya trén chuong trinh, ké hoach cong tac da dugc phé
duyét va phan cong, phan nhiém trong Ban kiém soét.

Piéu 14. C4c cude hop ciia Ban kiém soat

14.1.
14.2.

Cudc hop thudng ky: Ban kiém soét hop dinh ky it nhat hai (02) lan trong mot nam.

Cudc hop bt thudng: Cudc hop bat thuong cua Ban kiém soat duoc tién hanh theo dé
nghi cua:
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14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

+ Truong Ban kiém soat, hoic
+ [t nhat hai phan ba (2/3) sb lugng Kiém soét vién.

Trong thoi han muoi 13m (15) ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban dé& nghi cua mot
trong cac dbi tuong néu trén, Truong Ban kiém soat phai triéu tap va tién hanh hop
Ban kiém soét bat thuong. Néu Truong Ban kiém soat khéng chip nhan triéu tap
cudc hop bét thuong, cac Kiém soat vien mong muén té chirc cudc hop co thé tu
minh triéu tap hop Ban kiém soat bat thuong.

Cudc hop duoc goi 1a hop 18 khi sb luong Kiém soat vién tham dy hop it nhét 13 hai
phan ba (2/3) s6 lugng Kiém soét vién trong Ban kiém soat.

Thong bao va chuong trinh hop: Cudc hop Ban kiém soat duoc tién hanh sau nim
(05) ngay ké tir ngay giri thong bao cho cac Kiém soat vién. Trudng hop khan cap khi
Xét thay can thiét, thdng bao moi hop c6 thé gui truéc mot (01) ngay dén cac Kiém
soat vién. Thong bao phai néu r& chuong trinh hop, thoi gian, dia diém hop, kém theo
tai liéu can thiét vé nhitng van dé s& dua ra ban bac, biéu quyét tai cudoc hop. Trong
trudong hop can thiét, co thé to chic hop truc tuyén hoic lay y kién Kiém soét vién
bang vin ban thay thé cho cudc hop tryc tiép duogc triéu tap va to chire théng thuong.

Biéu quyét:

+ M&i Kiém soét vién tham du cudc hop Ban kiém soéat s& c6 mot phiéu biéu quyét
tai cuoc hop. Néu Kiém soat vién khong thé tham du cudc hop thi c¢é thé ay quyén
biéu quyét caa minh bang vin ban cho mot Kiém soét vién khac (1a dbi twong
dugc phép tham gia biéu quyét theo quy dinh tai Diéu nay) thuc hién biéu quyét
thay.

+ Nguyén tic biéu quyét da sé qué ban: Quyét dinh caa Ban kiém soat duoc théng
qua bang phuong phap biéu quyét theo nguyén tic da s6 quéa ban. Truong hop s6
phiéu bang nhau thi quyét dinh cudi cung 1a y kién cua Truong Ban kiém soat
hoic Kiém soat vién duoc Truong ban kiém soat uy quyén chu toa cudc hop
(truong hop Truéng Ban kiém soét ving mit).

+ Truong hop lay y kién bang vin ban hoic hop truc tuyén dé théng qua quyét dinh
ciia Ban kiém soat cling ap dung theo nguyén tic qué ban néu trén va cé gia tri
tuong duong vai Viéc biéu quyét truc tiép tai cudc hop.

Ban kiém soét ¢ quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc va dai dién

t6 chuc kiém toan duoc chap thuan tham du cac cudc hop va tra 161 cac van dé can

duoc lam ro.

Kiém soét vién c6 y kién khac véi y kién, kién nghi cia Ban kiém soat duoc quyén

bao Iwu y kién ciia minh trong Bién ban hop hoac trong bao céo cua Ban kiém soét.

Cudc hop Ban kiém soat phai duoc 1ap thanh Bién ban chi tiét va rd rang. Nguoi ghi

bién ban va cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao Bién ban hop. Cac Bién
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ban hop ctia Ban kiém soat phai duoc luu giir nham xac dinh trach nhiém cua ting
Kiém soat vién.

CHUONG V: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pi¢u 15. Quan hé giira cac Kiém soat vién
Cac Kiém soat vién c6 mbi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1dn nhau nhung c6 su
phéi hop, cong tac trong coéng viée chung dé dam bao thuc hién tot trach nhiém,
quyén va nhiém vy ctia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 16. Quan hé véi cac co quan quan Iy Nha nuée

Ban kiém soat td chirc va thuc hién ché do thong tin, bao cdo cac ndi dung lién quan
dén cong viéc kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Pi¢u 17. Quan hé véi co dong

17.1. Ban kiém soat b4o céo hoat dong ctia Ban kiém soét tai ky hop Dai hoi dong c6 dong
thuong nién theo quy dinh cua phap luat.

17.2. Ban kiém soat thuc hién viéc kiém tra theo yéu cau cua c6 dong hodc nhom cb dong
quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

Pi¢u 18. Quan hé véi Hoi dong quan tri

18.1. Ban kiém soat co mdi quan hé doc lap véi Hoi dong quan tri COng ty va thuc hién
chtic nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

18.2. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri phai cung cap tat ca cac thdng tin, tai
licu lién quan dén hoat dong ctia Cong ty theo yéu cau caa Ban kiém soat. Trong céac
phién hop Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi trigu tap phai giri
thdng bao moi hop va céc tai licu kém theo dén cac Kiém soét vién nhu ddi véi cac
thanh vién Hoi dong quan tri. Thu ky Cong ty, Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai
bao dam rang toan bo ban sao chup cac thdng tin tai chinh, cac thdng tin khac cung
cap cho céc thanh vién Hoi dong quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi ddng quan
tri s& phai dugc cung cap cho Ban kiém soét vao ciing thoi diém duoc cung cap cho
Hoi dong quan tri.

18.3. Ban kiém soat thong bao cho Hoi déng quan tri ké hoach kiém tra, giam sat cua Ban
kiém soét tai Cong ty va thong bao két qua kiém tra, giam sét dinh ky hodc dot xuat.
Khi nhan duogc két qua kiém tra, giam sat Hoi dong quan tri s& xem xét dé dua ra két
luan va quyét dinh xir 1y.

18.4. Ban kiém soat théng bao cho Hoi ddng quan tri va c6 thé tham khao y kién caa Hoi
ddng quan trj vé cac van dé duoc néu trong Béo céo cua Ban kiém soat trudc khi gui
1én Pai hoi dong c6 dong.
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Piéu 19. Quan hé véi Giam déc va Ban Giam dbc

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap véi Giam ddc, Ban Giam dc Cong ty va thyc
hién chirc nang kiém tra, giam sat hoat dong cua Giam déc, Ban Giam ddc.

Céc bao c4o, thdng bao moi hop, vin ban khac ma Ban Giam déc guri téi Hoi dong
quan tri phai dong thoi gui cho Ban kiém soat.

Ban Giam dbc c6 trach nhiém cung cép va chi dao cac Bo phan trong Cong ty cung
cap day du thong tin, tai liéu va cac phwong tién phuc vu cong tac kiém tra, giam sat
theo y&u cau cua Ban kiém soét.

Giam ddc c6 trach nhiém thuc hién nhitng kién nghi cua Ban kiém soat hoic bao cao
véi Hoi dong quan tri nhitng diém khdng théng nhat véi cac kién nghi cua Ban kiém
soat va thuc hién theo y kién chi dao cua Hoi déng quan tri, ddng thoi théng béo cho
Ban kiém soat nhitng y kién chi dao nay.

Giam dbc thdng bao kip thoi cho Ban kiém soét khi phat hién thiy nhitng yéu kém,
ton tai, cac sai pham, riii ro, that thoat Ion vé tai san hoac khi c6 nhiing thay doi trong
hé théng kiém tra, kiém soat noi bo tai Cong ty.

Ban kiém soat thdng bao cho Ban Giam d6c ké hoach kiém tra, giam sat dinh ky hozc
dot xuat cua Ban kiém soét tai Cong ty.

Piéu 20. Quan hé véi cac Bd phéan trong Cong ty

20.1.

20.2.

20.3.

Céac Bo phan trong Cong ty c6 trach nhiém cung cap sé liéu, tai liéu, giai trinh va
thuyét minh cé&c van dé lién quan dén hoat dong kinh doanh caa Cong ty theo yéu cau
cua Ban kiém soat.

Céc Bo phan phai tryc tiép hodc phdi hop véi Ban kiém soét tién hanh kiém tra cong
tac quan 1y va diéu hanh theo dung quy dinh caa phap luat va quy ché noi bo cua
Cong ty.

Ban kiém soat kiém tra hoat dong tai chinh cia Cong ty, giam sét viéc chap hanh ché
do hach toan cua Cong ty.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Dic¢u khoin thi hanh

21.1.

21.2.

Quy ché nay bao gém 6 chuong, 21 diéu, do Truéng Ban kiém soat thay mit Ban
kiém soat ban hanh theo chap thuan ciia Pai hoi ddng co dong tai Nghi quyét Pai hoi
ddng c6 dong sd...., ngdy.....04/2021. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay
ky. Ban kiém soat, Hoi dong quan tri, Ban Giam dbc va cac Bo phan, c& nhan lién
quan cua Cong ty C6 phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC c¢6 trach nhiém thuc
hién.

Quy ché nay thay thé Quy ché l1am viéc cua Ban kiém soat duoc ban hanh dinh kém
Cong vin s6 1490/DKQN-HPQT ngay 03/08/2011 cua Hoi ddng quan tri Cong ty C6
phan Dich vu Dau khi Quang Ngai PTSC.

Trang 12/13



21.3.

21.4.

21.5.

Trong truong hop 6 sy khong thong nhat gitra Quy ché nay véi Diéu Ié Cong ty vé
cling mot van dé thi cac quy dinh cua Diéu 16 Cong ty s& dugc wu tién 4p dung.

Céc noi dung khac khéng dugc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy
dinh cua phap luat va biéu I¢ Cong ty.

Trong qua trinh thuc hién, Quy ché nay cd thé duoc sira doi, b sung theo dé nghi cua
Ban kiém soat va dugc Pai hoi dong co dong thdng qua.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
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